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3/2018. (V1. 29.) sz. rektori - kancellari egyiittes utasitas a vagyonnyilatkozattétel
rendjérol

A Szegedi Tudomanyegyetem kancellarja a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti ¢€s
Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Miikkodési Rend Els6é Rész 1. Fejezet 14. pontja, valamint
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007. évi CLIIL. toérvényben (a
tovabbiakban: Vnyt.) foglalt rendelkezésre figyelemmel a vagyonnyilatkozat-tétel rendjére az
alabbi szabalyzatot adja Ki.

Az utasitasa hatalya

1. §

A jelen utasitas hatalya a Vnyt. altal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekre, valamint a
vagyonnyilatkozatok tigyintézésével, igy kiilondsen azok atvételével, nyilvantartasaval
foglalkozo egyetemi alkalmazottakra terjed ki.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek
2.§

(1) A Vnyt. 3. § (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a) akozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezé azon személy, aki
aa) szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, illetve
utalvanyozasi joggal rendelkezik,
ab) a Szenatus, a kari tanacsok, a Klinikai Tanacs, a Gazdasagi Bizottsag, az
Egyetemi Hallgatoi Juttatasi és Téritési Bizottsag, vagy a Kozbeszerzési Dontés-
elokészitési Bizottsag szavazati jogh tagjaként gyakorolja a Vnyt. 3. § (1)
bekezdésében meghatarozott valamely jogkort,

b) az egyéb, az SZTE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban nem &ll6 azon személy, aki

az SZTE vonatkozasaban:

ba) utalvanyozasi joggal rendelkezik,
bb) a Szenatus, a kari tanacsok, az Egyetemi Szocialis és Egyetemi Hallgatoi
Juttatasi és Téritési Bizottsag, a kari Hallgatd Joléti Bizottsagok szavazati jogh
tagjaként gyakorolja a Vnyt. 3. § (3) bekezdésének e) pontjaban meghatarozott
valamely jogkort,
bc) az (1) bekezdés bb) pontjaban nem szerepld eseti vagy allando testiilet
tagjaként a Vnyt. 3. § (3) bekezdésének e) pontjaban meghatarozott valamely
jogkort gyakorol.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy vagyonnyilatkozata —a Vayr. 8. § (3)
bek. ¢) pontjaban meghatadrozottakra figyelemmel — tartalmazza a kotelezett mellett a vele
egy haztartisban él6 hozzatartozéja jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira
vonatkoz6 adatokat is.

A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége
3.8
(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek a kotelezett

a) a jogviszony vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget eredményezd valtozasa esetén, a
beosztas létrejotte, a munka- vagy feladatkor betoltése érdekében azt megel6zéen, Gjonnan
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1étrejovo  foglalkoztatasi jogviszony esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapoz6 munkakort, beosztast, vagy feladatkort betoltd, a kinevezést, megbizast, vagy
mas szerzddéses jogviszony létesitését koveté harmine napon beliil,

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkor megsziinését kovetd tizendt napon beliil,

c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkor fennallasa alatt az els6 vagyonnyilatkozatot kdvetoen

ca) kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy ellenOrzésre jogosult
kotelezett évente,

cb) egyéb feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett
javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kotelezett kétévente

koteles eleget tenni.
(2) Az (1) bekezdés c) pontja esetében a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az
esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni.
(3) A vagyonnyilatkozatok bekéréséért személyesen vagy az atvétellel megbizott személy
utjan (a tovabbiakban: atvételért felelds)
a) a jogi, igazgatasi és humanpolitikai foigazgato felel:

aa) a rektor,

ab) a kancellar,

ac) a rektorhelyettesek,

ad) a dékan, a Klinikai Kézpont elndke,

ae) a rektor iranyitasa ala tartozo szervezeti egység vezetdje,

af) a kancellar iranyitasa ala tartozo szervezeti egység vezetdje,

ag) a rektor szakmai és a kancellar operativ iranyitasaval mikodé szervezeti egység
vezetdje,

ah) belso ellendrzési osztaly
vonatkozasaban,;
b) a jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgatd vonatkozasaban a kancellar felel;
C) az a)-b) pontban nem részletezett kotelezettek esetében a kar vezetdje, illetve egyéb
szervezeti egységeknél a munkaltatoi jogkor gyakorloja felel;

e) a hallgatdi jogviszonyban 4ll6 kotelezettek esetében az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat
elnoke felel.

(4) A vagyonnyilatkozatot, fiiggetleniil attol, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
mi alapozza meg, minden esetben a kozalkalmazotti kinevezés szerinti, megbizas esetén a
megbizd szerinti szervezeti egység vezetdjénél kell leadni, aki annak haladéktalan
tovabbitasarol gondoskodni koteles. Az oktatoéi, kutatdéi munkakorben foglalkoztatott
kotelezettek a munkavégzés helye szerinti szervezeti egység atvételéért felelds (kari vezetd
vagy megbizottja) részére adjak at vagyonnyilatkozatukat.

(5) Az atvételért felelos koteles a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
1étrejottérol, esedékességérdl és megsziinésérol tajékoztatni. A tajékoztatast az esedékességet
megelézéen - vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkeztetd jogviszony, beosztas
1étesitése, munka- vagy feladatkor betdltése kivételével - legalabb 30 nappal, az (1) bekezdés
b) pontja esetén a kotelezettség megsziinésekor kell megtenni.

(6) A tajékoztatas tartalmazza a jelen utasitas letoltési helyét, tovabba az érintett figyelmének
felhivasat az alabbi kiemelt tartalmi elemekre:
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a) a vagyonnyilatkozat-tétel alapjaul szolgalo nyomtatvanyra,
b) a nyomtatvany kitoltéséhez sziikséges irdsbeli uitmutatora,
c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeire.

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért és atvételéért felelés személy jogai és kotelezettségei

4.§

(1) A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a jogi, igazgatasi és humanpolitikai foigazgato a felel6s.
(2) Az érzésért felelos koteles

a) az atvevO altal a részére megkiildott vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktol

elkiilonitetten 6rizni,

b) a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat a kotelezett részére visszaadni, amennyiben

a vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  megszlint, vagy a  Kkotelezett Uj

vagyonnyilatkozatot tett,

C) vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményezni, ha annak feltételei fennallnak,

d) vagyongyarapodasi vizsgalat el6tt a kotelezettet meghallgatni,

e) értesiteni a kotelezettet jogviszonya a Vnyt. erejénél fogva torténé megsziintetésérol.
(3) Az atvételért felelés koteles

a) tajékoztatni a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasardl és

esedékességének idopontjardl az esedékességet megeldzden,

b) a vagyonnyilatkozat atvételével egyidejiileg igazolni, hogy a nyilatkozat atadasara zart
boritékban kertilt sor,

c) a vagyonnyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval ellatni,

d) irasban felszolitani a kotelezettet a teljesitésre, ha a kotelezett a jogszabalyban
meghatarozott hataridéig nem tett vagyonnyilatkozatot,

e) az atvett vagyonnyilatkozatokat az drzésért felelés részére atadni,

f) a vagyonnyilatkozat kotelezett részére torténd visszaadas érdekében a sziikséges
intézkedéseket megtenni, amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint,
vagy a kotelezett 0 vagyonnyilatkozatot tett.

(4) Az Orzésért és az atvételért felelos kotelezettségei ellatasara az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allo6 személyt bizhat meg. Az Orzésért felelds helyett nem
jérhat el megbizottja vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése eldtti meghallgatas soran,
illetve a vagyonnyilatkozat tartalmat is csak az 6rzésért felelds — illetve a feltétleniil sziikséges
mértékben a meghallgatas soran eljard jegyzokonyvvezet6 — ismerheti meg.

(5) Az e §-ban megjelolt személyek biintetdjogi feleldsségiik terhe mellett kotelesek a
személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasara

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eljarasi szabalyai

5. §
(1) Az atvételért felelos a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvannyal tdjékoztatja a
kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol és az  esedékesség
1d6pontjarol.
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(2) A kotelezett a kitoltott vagyonnyilatkozatot (1. sz. melléklet) tartalmazd zart boritékot
személyesen vagy meghatalmazott utjan atadja az atvételért felelds részére (meghatalmazas
minta: 5. sz. melléklet).

(3) Amennyiben a kotelezett kiilon térvény alapjan mar vagyonnyilatkozatot tett, az err6l
sz6l6 teljes bizonyitderejii maganokiratba foglalt nyilatkozatot vagy igazolast személyesen
vagy meghatalmazott Otjan atadja, illetve postai uton, tértivevénnyel megkiildi az atvételért
felelds részére.

(4) A (3) bekezdésben leirt eljaras nem alkalmazhatdé a jogviszony megsziinésekor eldirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esetén.

(5) A kotelezett és az atvételért felelés a vagyonnyilatkozat mindkét példanyan a boriték
lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat
atadasara zart boritékban kerdiilt sor.

(6) Az atvételért felel6s a zart boritékra ravezeti a nyilatkozat nyilvantartasi szamat, az atvétel
idépontjat.

(7) Az atvételért felelos koteles nyilvantartast vezetni — a 2008. évben kikiildésre kertiilt és
megkezdett iktatokonyv alapjan - az atvett nyilatkozatokrol, amelyben rdgziti a
vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat, a soron kovetkezo esedékességet, a visszaadas idopontjat.
A nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy ellendrizhetd legyen az egyes
kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének hataridében torténd teljesitése.

(8) A nyilvantartasi szam el6tagként az adott szervezeti egység hivatalos roviditését — az
Orzésért felelos altal atvett nyilatkozatok esetén az SZTE roviditést — utdtagként az arab
szammal jelzett 1-t6l kezdddd sorszamot tartalmazza.

(9) Az atvételért felelés igazolast ad ki a vagyonnyilatkozat atvételér6l. (Az igazolas
formanyomtatvanyat a 4. sz. melléklet tartalmazza.)

(10) A vagyonnyilatkozat egyik példanya a kotelezettnél marad, melynek 6rzésérél maga
gondoskodik, masik példanyat az atvételért felelds tarolja, majd — a benyujtasi hatarid6t
kovetd 5 napon beliil — a nyilvantartasbol kinyert lista segitségével atadja az 6rzésért felelds
részére. Az Orzésért felelds a lista masodpéldanyan igazolja a nyilatkozatok atvételét.

A vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasa
6. §

(1) Ha a kotelezett hataridére nem tesz vagyonnyilatkozatot, az atvételért felelos koteles a
kotelezettet irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhez vételétdl
szamitott 8 napon beliil teljesitse (felszolitas minta: 6. sz. melléklet).

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé eredménytelen leteltét a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott 8 napon beliil koteles eleget tenni,
ennek elmulasztdsat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.

(4) Ha a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo megbizatasat vagy jogviszonyat - az arra
vonatkozo, kiilon jogszabalyban meghatarozott megsziintetési okoktol fiiggetleniil - meg kell
Sziintetni, €s a jogviszony megsziinésétl szamitott harom évig kozszolgalati, kormanyzati
szolgalati, allami szolgalati jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnyt. szerinti
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd munkakort, feladatkort, tevékenységet
vagy beosztast nem lathat el.
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A vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozo bejelentés, a meghallgatas

7.8
(1) Az 6rzésért felelos személy ellendrzési eljarast folytathat le

a) a kotelezettséget megalapoz6d jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsziinésétdl szamitott egy éven beliil, illetve

b) ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd valamely bejelentés szerint alaposan
feltehet6, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi-kotelezettségét megalapozd
jogviszonyabol, illetve az Orzésért felelds altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazd
jovedelme alapjan nem igazolhato.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti ellenOrzési eljaras lefolytatasa esetén az érzésért felelds
a kotelezettet meghallgatja.

(3) Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az 6rzésért felelés mar
korabbi meghallgatas soran tisztazott.

(4) A meghallgatasra — a kotelezett kérelme alapjan - az érdekképviseleti Szerv képviseléjének
vagy a kotelezett altal megbizott mas személynek a jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett
kertilhet sor.

(5) A meghallgatast a bejelentést6l szamitott 30 napon beliil le kell folytatni.
(6) A meghallgatas soran készitett jegyzOkonyv egy példanyat a kotelezettnek at kell adni.

(7) Az oOrzésért felelés a kotelezett és a vele egy haztartasban elé hozzatartozoja
vagyongyarapoddsanak az adodigazgatdsi eljards részletszabalyair6l sz6ld korményrendelet
szerinti vizsgalatat akkor kezdeményezi az 4llami adéhat6sagnal, ha:

a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti ellenérzés soran a vagyonnyilatkozatok tartalmabol
alaposan feltehetd, hogy a kotelezett vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi
kotelezettséget megalapozo jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelds altal ismert egyéb
torvényes forrasbol szarmazo jovedelme alapjan nem igazolhato,

b) a kotelezett az 3. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségének az eldirt
hataridében nem tett eleget, vagy

C) a meghallgatasi eljaras soran a (2) bekezdés szerinti meghallgatast koveten, a
bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények nem tisztdzodnak hitelt érdemlden.

(8) Az Orzésért felelds az allami adohatosagnal a kotelezett és a vele egy héztartasban €16
hozzatartozoja vagyongyarapodasanak vizsgalatat kezdeményezheti akkor is, ha a kotelezett
vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esé tevékenységbdl szarmazik, de a
kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

(9) Az 6rzésért felelds a vagyonosodasi vizsgalat kezdeményezésével egyidejiileg megkiildi a
vagyonnyilatkozatot az 4llami adohatdsag részére, valamint értesiti az eljaras meginditasarol a
kotelezettet.
(10) A vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezését nyilvantartasban rogziteni kell.
A vagyonnyilatkozat 6rzése, kezelése
8.§
(1) Az atvételért felelds a vagyonnyilatkozatokat — az érzésért felelds részére torténé atadasig

— csak altala hozzaférhetd, elzart helyen Orzi. Mindaddig teljes a feleldssége a
nyilatkozatokért meglétéért.
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(2) Az O6rzésért felelés a vagyonnyilatkozatokat tartalmazd zart boritékokat és a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljaras soran keletkezett Gsszes iratot az egyéb iratoktol
elkiilonitetten, szervezeti egységenként csoportositva, pancélszekrényben zartan 6rzi.

(3) Az 6rzésért felelds gondoskodik arrdl, hogy az adatokat védje, kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

(4) Valamennyi Gjonnan keletkezett iratot haladéktalanul a tarolas helyén kell elhelyezni.

(5) Az o6rzésért felelds a nyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha a 7. §
rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapodési vizsgdlat kezdeményezésérdl. A
betekintés tényét a nyilvantartasba be kell jegyezni.

A vagyonnyilatkozat visszaadasa

9.§
(1) Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint vagy a kotelezett Uj
vagyonnyilatkozatot tett — a (3) bekezdésben foglalt kivételével — az Orzésért felelés az
atvételre jogosult elézetes irasbeli tajékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat altala 6rzott
példanyat — az atvételre jogosult kozremiikddése utjan - 8 napon belill a kotelezettnek
visszaadja. A vagyonnyilatkozat visszaadasat, annak idépontja megjellésével a
nyilvantartasba be kell jegyezni.

(2) Amennyiben a nyilatkozatot a kotelezett a tajékoztatas ellenére 30 napon beliil nem veszi
at, az atvételre jogosult — jegyzOkonyv felvétele mellett — azt megsemmisiti.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkor megsziinése esetén az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése idGpontjaban — altala 6rzott példanyat, tovabba a
kotelezett altal az 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan tett vagyonnyilatkozatot a
kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkér megszlinésétol
szamitott harom évig Orzi.

Z.aro és atmeneti rendelkezések
10. §

(1) A 3. § (2) bekezdésében meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét a
kotelezett elsd alkalommal jelen utasitas hatalyba Iépését kovetden legkésébb harminc napon
beliil teljesitheti.

(2) Az utasitas 2018. év jalius ho 1. napjan 1ép hatalyba. Az utasitas a kovetkezd linken érhetd
el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

(3) Az utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg a vagyonnyilatkozat atadasa, nyilvantartasa, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelme, valamint a vagyongyarapodasi
vizsgalat kezdeményezését megel6z6 meghallgatas kapcsan a Szegedi Tudomanyegyetemen
alkalmazandé szabalyokrol sz6l6 1/2014. (V1. 10.) szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

Kelt: Szegeden, 2018. év junius ho 29. napjan

Dr. Fendler Judit s.k. Dr. Szabo Gabor s.k.

kancellar rektor
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SZ.

IKT/5-1554/2018.

melléklet: Vnyt. melléklete szerinti formanyomtatvany
melléklet: T4jékoztatd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
melléklet: Vagyonnyilatkozat kitoltési utmutato

melléklet: Atvételi elismervény minta

melléklet: Meghatalmazas minta

melléklet: Felszolitas kotelezettség 8 napon beliili teljesitésére



