Ezen szabalyzat alapja a- 2011. évi CCIV. torvény a felsGoktatasrol (bold italic betiitipus), az SZTE Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (bold
normal betlitipus) és a TTIK Ugyrendje (italic betlitipus). Az Informatikai Intézet kiegészitései normal betlikkel szedettek.

Az Informatikai Intézet miikodési rendje*
1. § Az intézet

Nftv. 108.§
11. intézet: tobb tanszék tevékenységét 6sszefogd vagy tobb tanszék feladatait
ellaté szervezeti egység,

SZTE SZMSZ V.37. Az intézet a Kkar altal folytatott alap és mesterképzés, doktori képzés,
felsofoku szakképzés, szakiranyu képzés keretében, tobb szakon, tobb tantirgy oktatasi
feladatainak ellatasara és az ezekhez tartozé tudomanyag(ak)ban folyo kutatas céljabdl
létrehozott, oktatas- és kutatasszervezési és gazdalkodasi jogkorrel felruhazott o6nallo
szervezeti egység.

TTIK Ugyrend 2.1.. Intézet/tanszékcsoport akkor létesithetd, illetve miikodhet, ha a résztvevé
tanszékek (illetve mas egységek) alkalmasak valamely tudomanydagban és az ehhez kapcsolodo
képzési teriilet(ek)en tobb szakon az oktatast-kutatast kell6 szakmai szinten elldtni.

38. Az intézet — a jelen fejezet 37. pontja alapjan — a Kari Tandcs altal szamara meghatarozott
koltségvetési kerettel gazdalkodik.

2. § Az intézet neve €s egységei

1. Az intézet neve: Szegedi Tudomanyegyetem, Természettudomanyi és Informatikai Kar,
Informatikai Intézet vagy Kalmar Lasz16 Informatikai Intézet.

2. Azintézet neve angolul: Institute of Informatics vagy Laszl6 Kalmar Institute of Informatics,
Faculty of Sciences and Informatics, University of Szeged.

3. Székhelye: 6720 Szeged, Arpad tér 2.

4. Az intézet oktatési €s kutatasi egységei a tanszékek €s kutatdcsoportok:

a) Képfeldolgozas és Szamitogépes Grafika Tanszék

b) Miszaki Informatika Tanszék

€) Szamitastudomany Alapjai Tanszék

d) Szamitoégépes Algoritmusok és Mesterséges Intelligencia Tanszék
e) Szamitoégépes Optimalizalas Tanszék

f) Szoftverfejlesztés Tanszék

g) Az egyes tanszékekre kihelyezett akadémiai kutatocsoportok.

6. Az intézet kiszolgald egységei az irodak, a konyvtar és a rendszergazda csoport.

* modositotta: a TTIK Kari Tanacsa 2024. junius 7. napjan elfogadott 95/2023/2024. KT.sz. hatarozata
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3. § Az intézet altalanos feladatai

=

Egyetemi szintli oktatas és kutatas az informatika és miiszaki képzési teriileten,
az intézet altal folytatott oktatas és kutatas altalanos elveinek megallapitasa és érvényesitése,
3. az oktatds, a tudomanyos kutatas tanszékek kozotti megosztasanak és folyamatos

crer

N

4.  az oktatasi programok, tananyagok ¢és a kotelezd irodalom fejlesztése és koordinalésa,

5. a szakmai illetékességi korébe tartozd tantervek meghatirozdsa, és a Kari Tanacs elé
terjesztése,

6. vizsgabizottsagok Osszedllitasa és vizsgaztatasi elvek meghatarozasa,

7. az intézethez tartoz6 tudomanyos didkkor és PhD program szakmai feltételeinek
megteremteése,

8. az intézet dologi és human er6forrasanak hatékony koncentralasa, beleértve kiilondsen az
adminisztracios feladatok szervezését és ellatasat,

9. az intézethez tartozd infrastruktira (tantermek, laboratoriumok, szamitogépes kabinetek,
konyvtar és irodak) folyamatos feliigyelete és fejlesztése,

10. az Acta Cybernetica folyoirat szerkesztése €s kiadasa,

11. az intézeti, tanszéki palyazatok koordinalasa,

12. az intézet tudomanyos, oktatasi, egyéb szakmai és kozéleti kapcsolatainak fejlesztése és
koordinalasa.

4. § Az intézet tanacsa

39. Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési
jogkorrel felruhazott testiilete.

40. Az Intézeti Tanacs dont:

a) az egyes tantargyak oktatasi programjardl, a tananyagok, oktatasi segédanyagok korérol,
b) az intézet oktatasi, kutatasi tevékenységének fejlesztése iranyairol,

¢) az intézet — a jelen fejezet 37. pontja alapjan — koltségvetési keretének felhasznalasarol,
illetve felosztasarol,

1. Az intézet tanacsa dont:

a) az intézethez tartoz6 tanszékek munkamegosztasarél ¢és tevékenységének
0sszehangolésardl,

b) az intézet rendelkezésére allo koltségvetési keretek €s egyéb pénziigyi forrasok
felhasznalasarol, az egyéb pénziigyi forrdsok esetében a szakmailag felelds
személy(ek) vagy bizottsag(ok) véleményének figyelembe vételével,

c) kozos tudomanyos tervek és tevékenységek meghatarozasardl, intézeti
kiadvéanyokrdl,

d) a tantargyi programok, tananyagok, kotelez6 szakirodalmi anyagok, az oktatasi
kovetelmények, valamint a szdmonkérési moddszerek intézeten beliili tanszékek
kozotti egyeztetéseérdl, illetdleg tovabbfejlesztésérdl,

e)  ahataskorébe tartozo oktatoi, kutatdi €s dolgozoi szerzodésekrol,

f)  az oktatasi kovetelmények és szamonkérési modszerek (vizsgak) intézeten beliili
formairol,
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g) azintézet feladatainak ellatasat segit6 bizottsagok 1étrehozasarol és azok hataskorérol.

h) a felvételi eljards soran -a kapacitisokat és mindségbiztositdsi szempontokat
figyelembe véve- az intézet altal gondozott képzésekre torténd beiskolazas
iranyszdmair6l (képzési szintenként, szakonként, tagozatonként és finanszirozasi
formanként, illetve dsszesen felvehetd hallgatoi 1étszam)

41. Az Intézet Tanacsa javaslatot tesz:

a) az intézet altal gondozott tantargyak korére, a jelenleg hatalyos képzésben, az
alapképzésben, a mesterképzésben,

b) az intézeti tanszékek létesitésére, megsziintetésére, valamint intézeti tanszékvezet6i
megbizasra,

c) az idegen-nyelven torténé képzés inditasara az alap és tovabbképzésben, doktori
képzésben,

d) az 0j oktatoi-kutatéi és nem oktatoi-kutatoi dolgozoi allashely 1étesitésére,

e) a kitiintetések adomanyozasara,

f) a Professor Emerita/Emeritus cim adomanyozasara.

2. Az intézet tanacsa javaslatot tesz:
a)  sajat miikodési rendjére,
b)  afelvételi és zardvizsga bizottsagokra,
c) a tanrend ¢s tanterv esetleges modositdsaira,
d) akari tanacsnak Kkitiintetd, illetve tiszteletbeli cimek, oklevelek adomanyozasara,
e)  akar hallgatoi részére alapitott kitiintetések odaitélésére,
f) oktatok és kutatok kitiintetésére, eldléptetésére,
g) akari koltségvetési és fejlesztési tervekre,
h)  azintézet oktatasi-, és tudomanyos kutatasi programjara.

42. Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit az intézet keretében szervezett doktori képzéssel,
altalanos és szakiranyu tovabbképzéssel, felséfoku szakképzéssel kapcsolatosan, és az
intézetvezetd-helyettes megbizasarol.

3. Az intézet tanacsa véleményt nyilvanit a nyilvanos felhivasokra beérkezett palyazatokrol.

4. Az intézet tandcsa hataskorét az iilésen gyakorolja, amelyet sziikség szerint, de félévenként
legalabb egy alkalommal az intézetvezetd hiv Ossze.

5.  Azintézet tanacsanak iilését 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt az intézeti tanacs tagjainak
legalabb 1/3-a irasban kéri.

6. Az intézet tanacsanak hatarozatairdl jegyzékonyvet kell késziteni és azt nyilvanossagra kell
hozni.

43. Az Intézeti Tanacs tagjai:

a) az intézetvezeto, mint a tanacs elnoke,

b) az intézeti tanszékvezetok, egyetemi tanarok,

¢) a kar iigyrendjében meghatarozott szamu, az intézethez tartoz6 munkavallaloi
jogviszonyban foglalkoztatott oktatoi és kutaté altal valasztott oktaté/kutato,

d) a HOK és a DOK altal delegalt képvisel6(K).
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7.

10.

11.

12.

Az intézet tandcsanak
a) eclnoke az intézetvezetd,
b) szavazati jogu tagjai:
- az intézetvezeto,
- az intézethez tartozo tanszékek vezetoi,
- a Doktori Iskola vezetdje,
- az intézetben dolgoz6 f6allast egyetemi tandrok és tudoményos tanacsadok,
- az intézethez tartozo tanszékek — oktatoi értekezleten titkos szavazassal harom
éves idOszakra megvalasztott — egy-egy képviseldje,
- akari HOK egy nappali tagozatos képviselGje,
- egy PhD hallgatd, akit a PhD programban nappali képzésben résztvevo hallgatok
egy tanévre, titkos szavazdssal vdlasztanak meg.
c) allando tanacskozasi jogu tagjai:
- azintézetvezetd helyettesei,
- az intézet emeritus professorai,
- az intézetnek a kari és/vagy az egyetemi vezetésben tisztséget bet6lté dolgozoja
(dékan, dékanhelyettes. rektor, rektorhelyettes, Szenatus tagja)
- az akadémiai tanszéki kutatocsoportok 1-1 képviseldje,
- areprezentativ szakszervezet képviseldje.
Az intézet tanacsaban az intézetvezet6t és a Doktori Iskola vezet6jét helyetteseik, a
tanszékvezetdket, a tanszékek képviseldit, a kari HOK illetve a PhD hallgatok képviseldjét
teljes szavazati joggal pottagok helyettesithetik.
Az intézetvezetd az intézet tanacsanak iilésére az intézet barmelyik tagjat tanacskozasi joggal
meghivhatja. Az tilésre a kar dékanjat meg kell hivni.
A tanacs hatarozatképes, ha lilésén a tartésan tdvol 1évoket nem szadmitva, szavazati jogu
tagjainak legalabb kétharmada jelen van.
A tandcs hatarozatait, javaslatait altalaban az iilésen jelenlevd tagok tobb mint felének
egyetértd szavazataval (egyszer(i szotobbséggel) hozza. Mindsitett tobbség sziikséges (vagyis
az intézeti tanacs szavazati jogl tagjai szamanak felét meghaladd és emellett a jelen 1évo
szavazati jogu tagok szdmanak kétharmadat elérd szavazat) az intézet mikodési
szabalyzatanak elfogadasahoz illetve modositasahoz.
A tanécs nyilt szavazassal szavaz, kivéve a személyi ligyeket és azt az esetet, ha a tanacs
szavazati jogu tagjainak legalabb egyotdde titkos szavazast kér.

5. § Az intézetvezetd

44, Az intézetvezetdi feladattal az Egyetemmel teljes munkavallaléi jogviszonyban allé
egyetemi tanar, féiskolai tanar, egyetemi docens bizhato meg. Az intézetvezet6i megbizas,
palyazat alapjan 65 éves korig toltheto be.

45, Az intézetvezet6t a Kari Tanacs véleményének mérlegelésével a Rektor bizza meg.

46. Az intézetvezeté megbizasa legfeljebb 6t évre szolhat. A megbizatas palyazati eljarast
kovetoen tobbszor is megismételheto.
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47. Az intézetvezeto feladat és hataskore kiilonosen

a) a rektor altal atruhazott hataskorben és a rektor altal meghatarozott korben az intézet
képviselete,

b) az intézeti képzési tevékenység iranyitasa és ellenorzése,

¢) az intézet keretében folytatandé tudomanyos kutatomunka és publikacios tevékenység
elosegitése, osszehangolasa, kutatasszervezési feladatok megoldasa, a palyazati tevékenység
osztonzeése,

d) intézeti iigyekben a hatalyos Egyetemi szabalyzat alapjan a kotelezettségvallalas és
utalvanyozasi jogkor gyakorlasa,

e) a kancellar altal atruhazott hataskorben az intézeti adminisztracio iranyitasa.

48. Az intézetvezet6 szervezi az intézet humanpolitikai munkajat.

1. Az intézetvezetd

a) a tanszékvezet$ javaslata és az intézet tandcsanak véleménye alapjan dont az
intézethez tartozo beosztott oktatok, kutatdok és egyéb dolgozok béremelésérdl és
jutalmazasardl,

b)  beszamolasi kotelezettséggel képviseli az intézetet az egyetem és a kar szerveinél,
tovabba sziikség esetén az egyetemen kiviili szerveknél,

c) véleményt nyilvanit az egyetem és a kar vezet6i és testiiletei el6tt az egységet érintd
személyi, kozos tudomanyos kutatasi, oktatastartalmi és gazdasagi jellegli
kérdésekben; javaslataival ilyen tartalmu dontéseket kezdeményez,

d) Osszefogja és iranyitja az intézet tanacsanak munkajat, gondoskodik a tanacs
dontéseinek végrehajtasarol,

e)  kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot gyakorol az intézet rendelkezésére
bocsatott és a tanszékekre torténd belsd felosztas utan az intézet kezelésében hagyott
pénzeszkozok tekintetében, javaslattevd, illetve véleményezési jog illeti meg az
intézet hataskorébe tartozdé minden ligyben,

f)  javaslattevo, illetve véleményezési jog illeti meg az intézeti tanacs hataskorébe nem
tartozo, de az intézet mitkodésével kapcsolatos valamennyi iigyben,

g) az intézeti tanacs ilései kozotti idészakban helyettesei segitségével a kisebb
jelentdseégli, a tandcs Gsszehivasat nem igényld ligyeket intézi, ezekrdl a kovetkezd
iilésen beszdmol.

49. Az intézetvezetot munkajaban a kari iigyrendben meghatarozott modon helyettes(ek)
segiti(k). Az intézetvezeté-helyettesi feladattal az Egyetemmel teljes munkavallaléi
jogviszonyban allo, tudomanyos fokozattal valamint megfelelo végzettséggel, képzettséggel
rendelkezé oktaté bizhato meg. A helyetteseket a tanszékcsoport-/intézetvezeté javaslatara,
a tanszékcesoporti/intézeti tanacs véleményének mérlegelésével a dékan bizza meg.

2.6.  Tanszékcsoportvezeto-helyettes, intézetvezeto-helyettes dllitasa nem kotelezo, de a
megbizasra kotelezo palyazatot kitrni. A helyetteseket a tanszékcsoport-/intézet-/vezeto
Jjavaslatara, a tanszékcsoporti/intézeti tandcs velemenyének meghallgatasaval a dékan bizza meg.
A vezeto-helyettesi megbizast a Kari Tandcs nem targyalja. A megbizas masolatat a dékan kételes
a rektornak megkiildeni. A részletes szabalyozdst a 3. sz. melléklet tartalmazza.

2.13. A tanszékvezeto-helyettes(ek) az egység oktato-kutato-adminisztrativ-gazdasagi szervezo,
iranyito munkajat segiti(k). Tanszékvezeto-helyettes allitasa nem kotelezo, de a megbizasra
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kotelezo palyazatot kitrni. A helyetteseket a tanszékvezeto javaslatara, a tanszékcsoporti/intézeti
tandcs, tanszéki testiilet véleményének meghallgatasaval a dékan bizza meg. A vezeti-helyettesi
megbizdast a Kari Tandcs nem tdargyalja. A megbizas mdsolatat a dékdn koteles a rektornak
megkiildeni.

2. Az intézet vezet0jét munkajaban intézetvezetO-helyettesek segitik, illetve sziikség estén
helyettesitik. Az intézetvezetd helyettesek feladatkorét az intézetvezetd hatarozza meg.

50. Az intézetvezet6-helyettes, az intézetvezetd altalinos vagy eseti felhatalmazasa alapjan,
az intézetvezeto hataskorében jarhat el, az intézetvezet6 ¢és helyettese Kkozotti
munkamegosztast az intézetvezetd hatarozza meg.

6. § Az intézet munkaértekezlete

1. Az intézet munkaértekezlete olyan tandcsadd és véleménynyilvanité szerv, amely dontési
jogkorrel nem rendelkezik, de az intézetet érintd minden oktatdsi, tudomanyos, gazdasagi,
személyi €s egyéb kérdésben véleményt nyilvanithat.

2. Az intézet munkaértekezletét évente legalabb egy alkalommal, tovabba az egység dolgozoi
egyotddének kezdeményezésére barmikor — a targysorozati pontok eldzetes kozlésével —
Ossze kell hivni. A munkaértekezlet allasfoglalasardl és kozérdekili javaslatairdl az intézet
vezetdje az illetékes dékant, ennek hidnyaban a rektort tajékoztatni koteles.

3. Az intézet munkaértekezletére az intézet valamennyi oktatojat - ideértve az ott mikodo
cimzetes egyetemi tandrokat, egyetemi magantanarokat, Emeritus professzorokat — kutatojat
¢és mas dolgozojat meg kell hivni.

4. Az intézet munkaértekezletére meg kell hivni az intézet altal oktatott hallgatosag szakonkénti
egy-egy képviseldjét, akiket a HOK valaszt egy évre. Az intézetvezetd a munkaértekezletre
mas személyeket is meghivhat.

7. § Az intézet vezetését segitd testiiletek

Az Elnokség

=

Az Elnokség az intézet vezetd mellett miikodo dontés-eldkészitd és véleményezd testiilet.

2. Az Elndkség szavazati jogl tagjai az intézetvezetd, aki egyben a testiilet elndke, a
tanszékvezetdk, tanacskozasi jogh tagjai az intézetvezetd helyettesei.

3. Az intézetvezetd az Elnokség iiléseire meghivhat tovabbi olyan személyeket, akik a targyalt
ligyben szervezetileg vagy szakmailag illetékesek.

4. Az Elnokséget sziikség szerint az intézetvezetdje hivja dssze, munkarendjét maga éallapitja

meg.

Az Oktatasi Bizottsag

1. Az Oktatasi Bizottsag az intézet oktatasszervezési munkajat segitd dontés-elokészitd €s
operativ testiilet.
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N

Az Oktatasi Bizottsag elndke az oktatasi ligyekért felelds intézetvezeto-helyettes, tagsagat
tanszékenként egy-egy, a tanszékvezetd altal delegalt képviseld és a kari HOK egy nappali
tagozatos képviseldje alkotja.
Az Oktatasi Bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja 6ssze, munkarendjét maga allapitja
meg. A bizottsag iiléseire meg kell hivni a hardver-szoftver teriiletért felelés intézet vezetd
helyettest tanacskozasi joggal.

A Beiskolazasi és PR Bizottsag

A Beiskolazasi és PR Bizottsag az intézet oktatasi programjainak népszeriisitését és a
kozvéleménnyel, kiilondsen a kozépiskolakkal valé megismertetését végzo operativ testiilet.
A Beiskolazasi és PR Bizottsag elndke az oktatasi €s beiskoldzasi tigyekért felelds
intézetvezetd-helyettes, tagsagat tanszékenként legaldbb 1-1, a tanszékvezetd altal delegalt
képvisel6 alkotja.

A Beiskolazasi és PR Bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja 0ssze, munkarendjét maga
allapitja meg.

A Hardver-Szoftver Bizottsag

A Hardver-Szoftver Bizottsag az intézet munkajat segitd dontés-elokészitd és operativ testiilet
minden olyan teriileten, amelynek hardver illetve szoftver vonatkozésa van.

A Hardver-Szoftver Bizottsag elndke a teriiletért felelds intézetvezetd-helyettes. Tagsagat
alkotjak a rendszergazdak és tanszékenként legalabb egy-egy, a tanszékvezetd altal delegalt
képviseld.

A Hardver-Szoftver Bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja 6ssze, munkarendjét maga
allapitja meg. A bizottsag tiléseire meg kell hivni a gazdasagi tigyekért felelds intézetvezetd
helyettest tanacskozasi joggal.

A Mindségbiztositasi Bizottsag

A Mindségbiztositasi Bizottsag feliigyeli az intézet teljesitményértékelési és
mindségbiztositasi rendszerét.

A Mindségbiztositasi Bizottsdg tagsagat tanszékenként egy-egy delegalt képviseld alkotja.
Elnokét az intézetvezetd javaslatara az intézet tanacsa hagyja jova.

A Mindségbiztositasi Bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja dssze, munkarendjét maga
allapitja meg.

Eseti Bizottsagok

Az intézetvezetd a folyamatosan felmeriild feladatok megoldasara, tanacsadasra eseti
bizottsagokat kérhet fel.

Az eseti bizottsag elndkét az intézetvezetd nevezi ki.

Az eseti bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja 6ssze, munkarendjét maga allapitja meg



Ezen szabalyzat alapja a- 2011. évi CCIV. torvény a felsGoktatasrol (bold italic betiitipus), az SZTE Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (bold
normal betlitipus) és a TTIK Ugyrendje (italic betlitipus). Az Informatikai Intézet kiegészitései normal betlikkel szedettek.

A 7. §-ig elfogadva az Informatikai Tanszékcsoport Tanacsanak 2007. junius 11-ei iilésén.
A 8. §-sal kiegészitve az Informatikai Tanszékcsoport Tandcsdnak 2010. méjus 13-ai iilésén.
Modositva az Informatikai Tanszékcsoport Tanacsanak 2011. jinius 23-ai tilésén.
Moédositva az Informatikai Tanszékcsoport Tandcsanak 2013. szeptember 5-ei tilésén.
Modositva az Informatikai Tanszékcsoport Tanacsanak 2014. jinius 19-ei iilésén.
Modositva az Informatikai Tanszékcsoport Tandcsanak 2015. november 12-ei ilésén,
Modositva az Informatikai Intézet Tanacsanak 2017. szeptember 14-i iilésén.

Moédositva az Informatikai Intézet Tandcsédnak 2020. oktdber 8-i tilésén.

Modositva az Informatikai Intézet Tanacsanak 2020. oktober 15-1 iilésén.

Moddositva az Informatikai Intézet Tandcsdnak 2024. februar 29-1 iilésén.

Modositva az Informatikai Intézet Tanacsanak 2024. majus 30-1 tilésén.



