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AZ SZTE TTIK FIZIKAI INTEZET MUKODESI RENDJE

Hatalyos 2020. november 14-t6l

A Fizikai Intézet M{kodési rendjét a Fizikai Intézet Tandcsa 2020. oktdber 29-én egyhangtlag
elfogadta.

A mikodési rend hatadlya kiterjed valamennyi, a Fizikai Intézetben koézalkalmazotti vagy a
munkavégzésre iranyuld egyéb munkajogviszonyban foglalkoztatott személyre, valamint a Fizikai
Intézet altal gondozott képzésekben résztvevs hallgatokra.
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| INTEZET

Nftv. 108. §
11. intézet: tobb tanszék tevékenységét Gsszefogo vagy tobb tanszék feladatait elldto szervezeti

egység.

SZTE SZMSZ V. fejezet

37. Az intézet a kar altal folytatott alap és mesterképzés, doktori képzés, felsGoktatasi szakképzés,
szakirdnya képzés keretében, tébb szakon, tobb tantargy oktatdsi feladatainak ellatasara és az
ezekhez tartozé tudomanyag(ak)ban folyé kutatas céljabdl létrehozott, oktatas- és
kutatasszervezési 6nallé szervezeti egység. Gazdalkodasi jogkérét a Szenatus, a Kari Tanacs altal
meghozott dontések, megalkotott szabalyzatok, valamint a rektor és a kancellar utasitasai
hatarozzak meg.

38. Az intézet - a jelen fejezet 37. pontja alapjan - a Kari Tandcs altal szamara meghatarozott
koltségvetési kerettel gazdalkodik.

1. AZ INTEZET NEVE ES EGYSEGE]

1. Az intézet neve: Szegedi Tudomanyegyetem, Természettudomanyi és Informatikai
Kar, Fizikai Intézet

2. Az intézet neve angolul: Institute of Physics, Faculty of Sciences and Informatics, University of
Szeged

3. Székhelye: Szeged, D6m tér 9.

4, Postacime: 6720 Szeged, Rerrich Béla tér 1.

5. A Fizikai Intézetet az alabbi tanszékek, ill. egységek alkotjak:
a) Elméleti Fizikai Tanszék,
b) Kisérleti Fizikai Tanszék,
c) Optikai és Kvantumelektronikai Tanszék,
d) Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet.

Az Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet jogalldsat a TTIK és az AOK kozotti, a Szendtus
157/2010. hatarozataval elfogadott megallapodas szabalyozza.

6. Az Intézet a Fizika BSc szak csillagasz specializaciéjan, valamint a Csillagdsz MSc szakon tanuld
hallgatok képzéséhez kapcsoléddan egyiittmiikdodik a Szegedi Csillagvizsgadld Alapitvany
fenntartasaban m{kodd Szegedi Csillagvizsgaloval.

7. A Fizikai Intézet tovabbi specialis egysége a Kutatds-fejlesztési és karbantartdé m(ihely, amely az
Intézet fellgyelete alatt latja el feladatait az 1. sz. mellékletben szerepl6, Kutatds-fejlesztési és
karbantarté mlhely m(ikbdési rendje szabalyzatban leirtaknak megfelel6en.
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1. A FIZIKAI INTEZET FELADATA
TTIK UR 2. fejezet INTEZET 3.

1) a képzési teriiletéhez rendelt alapszakok (Fizika BSc), az ezekre éplil6 mesterszak(ok) (Fizikus MSc,
Csillagdsz MSc, Rovidciklusu Fizikatanar) és osztatlan szakok (Fizikatanar) gondozdsa. A gondozott
szak(ok) oktatdsi feladatait a Kar tobbi intézetével, illetve sziikség szerint az Egyetem tobbi
egységével egyiittmiikédve ldatja el;

2) atudomdnyteriiletéhez tartozo ismeretek oktatasa (illetve feliigyeli az oktatdst) az SZTE TTIK mds
szakjain tanuld hallgatdi és kiilon kari dtoktatdsi szerzédések alapjdn az SZTE, ill. mds egyetemek
hallgatdi szamdra;

3) az oktatdsi munka szervezése, az oktatdsi rendszer(ek) folyamatos korszerlisitése és az oktatott
tananyag, valamint az oktatds mindségének ellenérzése. A PhD képzésben ugyanezeket a
feladatokat az intézet a tudomdnyteriiletének doktori iskoldjdval szoros egytittm(ikédésben, azzal
Osszehangolva végzi;

4) a hazai és nemzetkozi tudomanyos kozosség altal elismert szinvonalti alap- és alkalmazott
kutatasok folytatdsa a fizika és hatarterileteihez tartozé témakban;

5) az oktatds és a tudomadnyos kutatds tanszékek kozotti folyamatos koordinacidjanak
megszervezése;

6) a szakmai illetékességi korébe tartozd tantervek meghatarozasa, moddositasanak
kezdeményezése;

7) gondoskodds az intézethez tartozd tudomdanyos didkkori tevékenység feltételeinek
megteremtésérdl;

8) az intézet dologi és human er6forrasanak hatékony koncentralasa, beleértve kilénésen az
intézeten beluli adminisztracids feladatok szervezését és ellatasat;

9) az intézet tudomanyos, oktatdsi, egyéb szakmai és kozéleti kapcsolatainak fejlesztése és
koordinaldsa; a beiskolazasi és kdzkapcsolati tevékenységek felligyelete, miikodési feltételeinek
biztositasa, valamint tudomanyos ismeretterjeszt6 tevékenység végzése.

IV. A FIZIKAI INTEZET TANACSA

SZTE SZMSZ V. fejezet
39. Az Intézeti Tandacs az intézet dontéshozd, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési jogkorrel
felruhazott testiilete.

1. Az Intézeti Tandcs és az intézetvezetés munkdjat segit6 bizottsagok és testiiletek tagjainak
mandatuma legfeljebb az aktualis intézetvezetSi mandatum végéig szol.

SZTE SZMSZ V. fejezet és TTIK UR.2. fejezet INTEZETI TANACS.

40. Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit és dont:

a) az egyes tantargyak oktatasi programjardl, a tananyagok, oktatasi segédanyagok koérérdl,

b) mindsitett tobbséggel dént az intézet — a jelen fejezet 37. pontja alapjan — koltségvetési
keretének felhaszndlasardl, illetve felosztasardl, valamint elfogadja az intézet el6z6 éves
kéltségvetési keretének felosztdsardl, illetve a felhaszndldsrol sz6l6 beszamolot,

¢) mindsitett tébbséggel megalkotja sajat Miikédési Rendjét,

d) az intézetvezetd elbterjesztésének alapjdn az intézet oktatasi, kutatasi tevékenységének
fejlesztése irdnyairdl,
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e) elfogadja az egyes egységek (tanszékek) szakmai tevékenységének tanévenkénti
értékelésérdl, a létszamgazddlkodds elveirdl késziilt beszamolct,
f) kutatdcsoportok létrehozdsdrdl és megsziintetésérdl a Kari Szabdlyzat rendelkezései alapjdn,
valamint
g) a Kari Tandcs dltal dtruhdzott hatdskérben az intézet tudomdnyos segédmunkatdrsi,
tudomdnyos munkatdrsi, tandrsegédi és adjunktusi dlldshelyeire kiirt pdlydzatok
elbirdldsardl.
1. Az Intézeti Tandacs véleményt nyilvanit és dont tovabba:
a) az intézethez tartozé tanszékek oktatasi munkamegosztasarél és oktatasi
tevékenységének dsszehangolasarol;
b) azintézet személyi er6forras stratégiajardl;
c) a tanszéki véleményezés eredményének ismeretében az intézetvezet6-helyettesi,
tanszékvezetd-helyettesi, adjunktusi és tanarsegédi palyazatokrol;
d) akari bizottsagokba delegalt intézeti képvisel6krél;
e) aszigorlatok és a zardvizsgak szervezésérdl és lebonyolitasardl;
f) afelvételi és a szigorlati bizottsagok dsszetételérdl;
g) azintézet minGségbiztositasi szabalyzatardl;
h) a hallgaték olyan tanulmanyi tgyeiben, amelyekben a Kari Tanulmanyi Bizottsag intézeti
allasfoglalast kér;
i) azintézet feladatainak ellatdsat segit6 bizottsdgok létrehozasardl, azok hataskorérél és a
bizottsagok tagjairdl;
j)  valamint minden olyan kérdésben, amit a dékan az intézetek hataskorébe utal.

41. Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit és javaslatot tesz:
a) az intézet 4dltal gondozott tantargyak korére, a jelenleg hatalyos képzésben, az
alapképzésben, a mesterképzésben,
b) az intézeti tanszékek létesitésére, megsziintetésére, valamint intézeti tanszékvezetdi

megbizasra,
c) az idegen nyelven torténé képzés inditasara az alap és tovabbképzésben, doktori
képzéshen,

d) az uj oktatoi-kutatéi és nem oktatdi-kutatéi dolgozéi allashely létesitésére az érintett
tanszék Tanszéki Ertekezlete véleményének kikérésével,

e) a kitlintetések adomanyozasara,

f) a Professor Emerita/Emeritus cim adomanyozasara.

2. Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit és javaslatot tesz tovabba:
a) aKar illetékességébe tartozdé minden olyan képzési tervre, amelyben az intézet kompetens;
b) azintézeti zardvizsga-bizottsagok 6sszetételére;
c) akari koltségvetési és fejlesztési tervekre;
d) a tanszéki véleményezés eredményének ismeretében az intézetvezetGi, tanszékvezetdi,
egyetemi tandri és egyetemi docensi palyazatokrol;
e) cimzetes egyetemi tanari, cimzetes egyetemi docensi cim adomanyozasara.

42. Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit az intézet keretében szervezett doktori képzéssel,
altalanos és szakiranyu tovabbképzéssel, fels6foki szakképzéssel kapcsolatosan, és az
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intézetvezetdi, intézetvezet6-helyettesi palyazatokrol.

3. Az Intézeti tandcs véleményt nyilvanit tovabba:
a) a tanszékvezetGi, tanszékvezet6-helyettesi, oktatdi és kutatdi allashelyek betoltésére kiirt
palyazatok szévegérdl;
b) az Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet intézetvezet6i posztjdra benyujtott
palydazatrol,
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c) anyilvdnos felhivasokra beérkezett palyazatokrdl,
d) afent leirt eseteken kivil olyan egyedi esetekben, amikor a dékan intézeti véleményt kér.

43. Az Intézeti Tanacs tagjai:
a) azintézetvezetd, mint a tandacs elndke,
b) az intézeti tanszékvezetdk, egyetemi tandrok,
c) a kar ugyrendjében meghatarozott szamu, az intézethez tartozé kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott oktatdi és kutato altal valasztott oktaté/kutatd,
d) a HOK és a DOK altal delegalt képvisel6(k).

4. A Fizikai Intézet Tanacsanak
a) elndke: az intézetvezetd;
b) szavazati jogu tagjai:

az intézetvezetd (kinevezés alapjan);

az intézethez tartozo tanszékek vezetdi (kinevezés alapjan);

az intézetben dolgozd egyetemi tanarok és tudomanyos tandcsadok;

az intézethez tartozo tanszékek egy-egy - oktatdi értekezleten titkos szavazassal
az intézetvezet6 mandatumanak id6szakara - megvalasztott képviselGje;

a kari HOK altal delegalt hallgatdi képviseld, aki a Fizikai Intézet &ltal gondozott
szakok valamelyikén végzi tanulmanyait;

az egyetemi DOK altal delegalt PhD-hallgatéi képvisel8, aki lehet8ség szerint a
Fizika Doktori Iskola hallgatdja;

c) allandé, tanacskozasi jogu tagjai:

az intézetvezetl helyettese(i);

az intézet Emerita/Emeritus professzorai

az intézet altal befogadott, 6nalld koltségvetéssel rendelkez6 kutatdcsoportok
egy-egy képviselGje;

az érdekvédelmi szervezetek intézeti képviselbje;

az intézetbdl az egyetemi és kari tandcsba valasztott tagok;

az SZBK Biofizikai Intézet képviseldje;

a JGYPK Altalanos és Kornyezetfizikai Tanszék vezetdje;

ELI-ALPS Lézeres Kutatéintézet képviseldje.

5. Az Intézeti Tandcs Uléseire a Kar dékanjat meg kell hivni.

6. Az intézetvezet§ az Intézeti Tandcs lilésére tanacskozasi joggal meghivhat minden olyan személyt,
akit a targyalt Ggyben illetékesnek vél.

7. A betoltott tisztség alapjan szavazati jogu tagot tavollét esetében csak a hivatalosan kinevezett
helyettese képviselheti. A valasztott tagokat akadalyoztatasuk esetében a valasztott pdttagok

helyettesithetik.

. Az Intézeti Tanacs azon szavazati jogl oktatd-kutatd tagjainak a tandcstagsdga, akik tisztségik

alapjan tagok (intézetvezetd, tanszékvezet6k), a kinevezésik idejére, de legfeljebb az aktudlis
intézetvezetGi mandatum végéig szol.

. Az Intézeti Tanacs mikodése

a) Az Intézeti Tandcs hataskorét Ulésén gyakorolja, amelyet sziikség szerint, de félévenként
legalabb egy alkalommal az intézetvezeté hiv 0Gssze az aktudlis napirendi pontok
megjelolésével.

b) Az intézetvezet6 gondoskodik arrdl, hogy rendes tanacsilés esetén az (lés idGpontja elGtt
legalabb 3 munkanappal a napirendi pontokat tartalmazé meghivét a tandcs minden tagja

megkapja.
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c) Az Intézeti Tandcs rendes Ulésén szerepl§ valamennyi érdemi kérdésben irasbeli
el6terjesztést kell késziteni. Ezeket az anyagokat a meghivé kikuldésével egyidében fel kell
tolteni az Intézeti Tandcs szamara létrehozott CooSpace szintérre.

d) Az Intézeti Tandcsot 15 napon belll 6ssze kell hivni a napirend megjelolésével, ha azt
valamely tanszék tanszékvezet6je, vagy az intézeti tanacs szavazati jogu tagjainak legaldbb
harmada, vagy az Intézet tagjainak legaldbb egyharmada irdsban kéri, tovdbba abban az
esetben, ha erre a TTIK Dékanja az intézetvezet6t felkéri.

e) Az Intézeti Tanacs napirendmoddositasara a beérkezett inditvanyok alapjan az intézetvezetd
tesz javaslatot, amelynek elfogadasardl az Intézeti Tanacs egyszer(l sz6tobbséggel hatdroz.

f) A Dékan altal felvetett (javasolt) napirendi pontokat napirendre kell t(izni.

g) A "Bejelentések" és “Egyebek” napirendi pontok tajékoztatast, tudomasulvételt szolgdlnak,
kozottiik szavazdast igényl6 tigy nem lehet.

h) Az "Inditvanyok" napirendi pont keretében meg kell targyalni azokat az irdsos inditvanyokat,
amelyeket az Intézeti Tanacs tagjai a meghivé kiklldése utan, de még az lilés el6tt legalabb 2
munkanappal benyujtanak. Ezen anyagokat beérkezésiikkor fel kell télteni az Intézeti Tanacs
szamadra létrehozott CooSpace szintérre.

i) Az intézeti tandcslilésrél jegyzékényvet kell vezetni. A jegyzékényvet a jegyzékényvvezetd,
valamint a tandcsiilés elnéke dltal alkalmanként felkért és a tandcs dltal megszavazott két
tandcstag (hitelesitd) irja ald.

j) A tandcsiilésrél felvett jegyz6konyv hitelesitett példdnyadt elérhetévé kell tenni az adott
egység munkatdrsai és hallgatdi szamdra.

10. Az Intézeti Tandacs hatarozatait az aldbbiak szerint hozza:

a) A Tandcs hatdrozatképes, ha lésén a szavazati jogu tagjainak felénél tobb tagja jelen van. Ha
a Tandacs hatdrozatképtelen, akkor legfeljebb egy héten belll Gj Glést kell dsszehivni a
sikerteleniil 6sszehivott tanacsiilés napirendjére el6zetesen felvett kérdésekben.

b) A tandcs hatarozatait, javaslatait altaldban az (lésen jelenlevé tagok tobb mint felének
egyetértd szavazatdval (egyszer(i sz6t6bbséggel) hozza.

c) MinGsitett tobbség sziikséges (vagyis az intézeti tanacs szavazati jogu tagjai szamanak felét
meghaladd és emellett a jelenlév6é szavazati jogl tagok szamanak kétharmadat elérd
tdmogatd szavazat) az Intézet miikoédési szabdlyzatanak elfogadasahoz, illetve
mddositdsahoz, valamint az Intézet koltségvetési keretének felhasznaldsardl, illetve
felosztasardl.

d) A tandcs nyilt szavazdassal szavaz, kivéve a személyi ligyeket és azt az esetet, ha a targyalandé
kérdés tekintetében tanacs szavazati jogu tagjainak legalabb egyotode titkos szavazast kér.

e) Személyi Ggyekben torténé szavazasnal nem lehet tartdzkodni.

V. AZ INTEZETVEZETO

SZTE SZMSZ V. fejezet

44. Az Intézetvezetdi feladattal, az Egyetemmel teljes kézalkalmazotti jogviszonyban allé egyetemi
tanar, féiskolai tanar, egyetemi vagy féiskolai docens bizhaté meg. Az intézetvezetSi megbizas,
palyazat alapjan 65 éves korig tolthetd be.

45. Az intézetvezet6t a Kari Tanacs rangsorolasanak mérlegelésével a Rektor bizza meg.

46. Az intézetvezet6 megbizdsa legfeljebb 6t évre sz6l. A megbizatas palyazati eljarast kévetéen
tobbszor is megismételhetd.

47. Az intézetvezeto feladat- és hataskore kiilondsen:
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a) a rektor altal atruhazott hataskorben és a rektor altal meghatarozott korben az intézet
képviselete,

b) az intézeti képzési tevékenység iranyitasa és ellendrzése,

c) az intézet keretében folytatandé tudomdnyos kutatémunka és publikaciés tevékenység
elGsegitése, oOsszehangoldsa, kutatdsszervezési feladatok megoldasa, a pdlyazati tevékenység
Osztonzése,

d) intézeti ligyekben a hatadlyos Egyetemi szabalyzat, utasitds alapjan a kotelezettségvallalds és
utalvanyozasi jogkor gyakorlasa,

e) a kancellar altal atruhazott hataskorben az intézeti adminisztracio irdnyitasa.

48. Az intézetvezet6 szervezi az intézet humanpolitikai munkajat.

1. Az intézetvezetd

a. a tanszékvezet6k javaslata alapjan egyetértési jog illeti meg az intézethez tartozdé beosztott
oktatdk, kutatdk és nem oktatd, nem kutatd dolgozdk béremelése és jutalmazasa tekintetében;

b. beszamolasi kotelezettséggel képviseli az intézetet az egyetem és a kar szerveinél, tovabba
szlikség esetén, az egyetemen kivili szerveknél;

c. véleményt nyilvanit az egyetem, valamint a kar vezetdi és testiiletei el6tt az egységet érinté
személyi, tudomanyos kutatdsi, oktatdstartalmi és gazdasagi jellegl kérdésekben; javaslataival
az intézet érdekeit szolgalé dontéseket kezdeményez;

d. Osszefogja és irdnyitja az intézet tandcsanak munkajat, gondoskodik a tanacs dontéseinek
végrehajtasarol;

e. utalvanyozdsi jogot gyakorol az intézet rendelkezésére bocsatott és a tanszékekre t6rténé belsd
felosztds utdn az intézet kezelésében hagyott pénzeszkdzok tekintetében, javaslattevd, illetve
véleményezési jog illeti meg az intézet hatdskorébe tartozé minden ligyben.

49. Az intézetvezet6t munkajaban a kari igyrendben meghatarozott médon helyettes(ek) segiti(k).
Az intézetvezetG-helyettesi feladattal az Egyetemmel teljes kézalkalmazotti jogviszonyban allg,
tudomanyos fokozattal, valamint megfelel6 végzettséggel, képzettséggel rendelkez6 oktatd
bizhaté meg. A helyetteseket az intézetvezetd javaslatara, az intézeti tanacs véleményének
mérlegelésével a dékan bizza meg.

SZTE FKR Il. fejezet

25. IntézetvezetG-helyettesi, tanszékvezet6 helyettesi megbizasra palyazat kiirasa koételez6. A
megbizas hatdrozott id6re adhaté azzal, hogy az id6tartam nem terjedhet az intézetvezetd,
tanszékvezetd megbizatasanal késébbi idSpontig. A helyetteseket az intézet-/tanszékvezetd
javaslatara, az intézeti tanacs, tanszéki testiilet véleményének meghallgatasaval a dékan bizza
meg. A megbizas masolatat koteles a rektornak megkiildeni.

SZTE SZMSZ V. fejezet

50. Az intézetvezet6-helyettes, az intézetvezetd altalanos vagy eseti felhatalmazasa alapjan,
intézetvezet6 hataskérében jarhat el, az intézetvezetd és helyettese kdzétti munkamegosztast az
intézetvezet6 hatarozza meg.

TTIK UR 2. fejezet INTEZETVEZETO

6. Intézetvezetd-helyettes dllitdsa nem kételez6, de a megbizdsra kételez6 pdlydzatot kiirni és a
potlékot az intézetnek biztositani. A helyetteseket az intézetvezetd javaslatdra, az intézeti tandcs
véleményének meghallgatdsdval a dékdn bizza meg. A vezetS-helyettesi megbizdst a Kari Tandcs nem
tdrgyalja. A megbizds mdsolatdt a dékdn kételes a rektornak megkiildeni.
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VI. AZ INTEZET MUNKAERTEKEZLETE

1.

Az intézet munkaértekezlete olyan tandcsadd és véleménynyilvanitd szerv, amely dontési
jogkorrel nem rendelkezik, de az intézetet érint6é minden oktatasi, tudomanyos, gazdasagi,
személyi és egyéb kérdésben véleményt nyilvanithat.

Az intézet munkaértekezletét az intézetvezets, vagy az egység dolgozdi egyotdodének irdsbeli
kezdeményezésére — a targysorozati pontok elGzetes kozlésével — (15 napon belil) 6ssze kell
hivni. A munkaértekezletet allasfoglalasardl és kozérdekd javaslatairdl az intézet vezet6je az
illetékes dékant tajékoztatni koteles.

Az intézet munkaértekezletére meg kell hivni az intézet valamennyi oktatdjat — ideértve az ott
mikodé cimzetes egyetemi tanarokat, egyetemi magantanarokat, Emerita/Emeritus
professzorokat — kutatdjat és nem oktatd, nem kutaté dolgozéjat.

Az intézet munkaértekezletére meg kell hivni a hallgatéknak az Intézeti Tanacsba, illetve az
intézeti bizottsagokba delegalt képviseldit.

Az intézetvezet6 a munkaértekezletre mas személyeket is meghivhat, akiket a targyalt ligyekben
illetékesnek vél.

VII. AZ INTEZET VEZETESET SEGITO BIZOTTSAGOK ES TESTULETEK

1.

A Tandcsado Testlilet

a. A Tandcsadod Testiilet az intézetvezet6 mellett mikods dontés-el6készits és véleményezd
testilet.

b. ATandcsado Testlilet szavazati jogu tagjai az intézetvezetd, aki egyben a testiilet elndke, és a
tanszékvezet6k, mig tanacskozasi jogu tagja(i) az intézetvezets helyettese(i).

c. Az intézetvezet6 a Tanacsadd Testilet lléseire meghivhat tovabbi olyan személyeket, akik a
targyalt ligyben szervezetileg vagy szakmailag illetékesek.

d. A Tanacsadé Testiletet sziikség szerint az intézet vezet6je hivja 6ssze, munkarendjét a
testilet maga dllapitja meg.

Oktatasi Bizottsag

a. Az Oktatadsi Bizottsdg az intézet oktatdsszervezési munkdjat segité dontés-el6készité és
operativ testilet.

b. Az Oktatasi Bizottsag elndke az oktatdsi Ugyekért felelSs intézetvezet6-helyettes, tagsaga
tanszékenként egy-egy, a tanszékvezetd altal delegdlt képviselS, valamint az intézethez
tartozd hallgaték egy delegdlt képviselgje.

c. Az Oktatasi Bizottsagot sziikség szerint az elndk hivja 0ssze, a testiilet munkarendjét maga
allapitja meg.

d. Az OB lléseire meg kell hivni a napirendekben érintett szakok vagy tdrgyak felelGseit,
valamint az érintett szak hallgatdinak egy képviselGjét.

e. Az OB ulésein az Intézeti Tandcs tagjai barmikor, illetve napirendtél fliggéen meghivott
vendégek részt vehetnek.

Kbzkapcsolati bizottsag

a. A Kozkapcsolati Bizottsag (KB) elntke az intézet altal a Kari Kdzkapcsolati Bizottsagba delegalt
tag, helyettese a pottagja.

b. A KB tagjait az intézetvezet6 nevezi ki.

c. A KB feladata az intézet beiskolazasi feladatainak (nyilt napok, iskolalatogatdsok stb.)
megszervezése, koordindldsa, az intézet PR anyagainak (hirlevelek, szérdélapok, poszterek
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stb.) szerkesztése, kozkapcsolati célu elektronikus feliiletek tartalomkezelése és az érdekl6d6
hallgaték tajékoztatasa.
d. AKB ilésein a Fizikai Intézet oktatoi és kutatoi barmikor részt vehetnek.

4. Eseti bizottsagok
Az Intézeti Tandcs az elStte all6 feladatok hatékony végrehajtdsa érdekében ideiglenes
bizottsdgokat hozhat létre, melynek tagjai az intézet oktatdi, kutatdi és alkalmazottai mellett
tanacskozasi joggal kiils6 szakért6k is lehetnek.

VIII. TANSZEK

Nftv. 108. §
43. tanszék: az a szervezeti egység, amely elldtja legaldbb egy tantdrggyal dsszefiiggésben a
képzés, a tudomdnyos kutatds, az oktatdsszervezés feladatait,

SZTE SZMSZ V.fejezet: Az egyetem oktatasi, kutatasi szervezete

51. A tanszék legaldbb egy tantargy oktatasat végzé és az ehhez tartozé tudomanydgban kutatast
folytatd, o©Onallé oktatdsi szervezeti egység. A foglalkoztatottak legalabb egyharmaddanak
tudomanyos fokozattal kell rendelkeznie.

52. A tanszék felel6s vezetGje a tanszékvezetd.

TTIK UR 2. fejezet: TANSZEK

7. ATTIK-n tanszék létesitése akkor kezdeményezhetd, ha legaldbb ét, a tantervben torzstantdrgyként
vagy differencidlt szakmai tdrgyként megjelélt tantdrgy oktatdsdt végzi, és az ezen oktatdsi feladatot
megalapozo tudomdnyteriiletet miiveli, legaldbb 1 fé6dllasu (lehetéleg habilitdlt) vezets oktatoval. A
tanszék fédlldsu oktatdinak és kutatdinak létszama — intézeti dtlagban — legaldbb 6 f6. A tanszék
létrehozdsardl az intézet javaslatdra a Kari Tandcs, majd a Szendtus dént. A tanszék személyi
Osszetételét és oktatdsi feladatait az Intézeti Tandcs hatdrozza meg.

8. Az oktatdi tevékenység, a kutatomunka (és a gazddlkodds) alapvetd keretét a tanszék képezi. A
kereteket az intézeti l(igyrendek adjdk meg, melyeket a 12. sz. melléklettartalmazza.

9.A tanszékek intézet keretében miikodnek.

TANSZEKI ERTEKEZLET

SZTE SZMSZ V. fejezet: Az egyetem oktatasi, kutatdsi szervezete

53. A tanszék testiilete a tanszéki értekezlet, amely dontési, javaslattételi és véleményezési joggal
rendelkezik.

54. A tanszéki értekezlet dontési hataskorébe tartozik kiillondosen a tantargyi programok, a
vizsgakovetelmények, a tananyagok, a tanszék kutatasi terveinek meghatdrozasa, tovabba a
Szendtus, a Kari Tanacs altal meghozott dontések, megalkotott szabdlyzatok, valamint a rektor és a
kancellar utasitasai alapjan a tanszék koltségvetési keretének felhasznalasa, illetve felosztasa.

55. A tanszéki értekezlet javaslatot tesz a tanszék oktatdéi és kutatdi allasok betoltésére, a
Professor Emerita/Emeritus cim adomanyozasara.



A Fizikai Intézet M(kodési rendje a Nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvényen (félkévér déit bet(tipus), az SZTE szabalyzatain
(félkovér bet(itipus) és az SZTE TTIK Ggyrendjén (ddlt bet(itipus) alapul. A Fizikai Intézet kiegészitései normal betlikkel szedettek.

56. A tanszéki értekezlet véleményt nyilvanit a tanszékvezetSi és a tanszékvezet6-helyettesei
palyazatokrol.

TTIK UR 2. fejezet TANSZEKI ERTEKEZLET

10. A tanszék értekezlet szavazati jogu tagjai: a tanszék oktatdi-kutatoi munkakérben foglalkoztatott
kézalkalmazottjai. Tandcskozdsi joggal a tanszékvezetd minden olyan személyt meghivhat a tanszéki
értekezletre, aki a tdrgyalt ligyben illetékes.

11.A tanszéki értekezlet miikédési rendjét az intézet MiikGdési Rendjében kell meghatdrozni.

TANSZEKVEZETO

SZTE SZMSZ V. fejezet: Az egyetem oktatdsi, kutatdsi szervezete

57. A tanszékvezet6t a Kari Tandcs és a dékan véleményének kikérésével, az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allé egyetemi vagy féiskolai tanarok, egyetemi vagy féiskolai
docensek koziil legfeljebb 5 éves id6tartamra, a kari tanacs véleményének mérlegelésével a rektor
bizza meg.

58. A tanszékvezet6i megbizas palyazati eljarast kovetSen tobbszor is megismételhetd.

SZTE FKR II. fejezet

21. Intézet-/tanszékvezetSi meghizas esetén palyazatot kell kiirni. A palyazatokat a személyiigyi
kozpont és az Egyetem honlapjan kell meghirdetni, a palyazat szévegét a kar dékanja kiildi meg a
rektornak. Tanszékvezet6i megbizds esetén a tanszék, az intézet véleményét ki kell kérni.
IntézetvezetSi megbizds esetén csak az intézet véleményének kikérése sziikséges.

23. Tanszék-/intézetvezetSi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig terjedd idétartamra
adhaté.

SZTE SZMSZ V. fejezet: Az egyetem oktatasi, kutatdsi szervezete

60. A tanszékvezet6t munkajaban a kari Gigyrendben meghatarozott modon helyettes(ek) segiti(k).
A tanszékvezetG-helyettesi feladattal az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allg,
tudomanyos fokozattal valamint megfelel6 végzettséggel, képzettséggel rendelkez6 oktatd bizhato
meg.

61. Palyazat kiirasa nélkil, vagy eredménytelen palyazati eljaras esetén a rektor — kivételesen
indokolt esetben — az illetékes dékan javaslatara ideiglenes vezet6i megbizast adhat.

12. Tanszékvezetd megbizdsdnak szabdlyai

A tanszékvezetdi beosztdsok pdlydzat utjdn télthetbk be. A beosztds kiirdsanak kezdeményezdje lehet
az illetékes intézet. Tanszékvezeté a Karral kézalkalmazotti jogviszonyban dlld egyetemi vagy
féiskolai tandr, egyetemi docens lehet. A tanszékvezetdi tisztségre, és annak meghosszabbitdsdra a
TTK-n minden esetben orszdgos nyilvanossdgu pdlydzatot kell kiirni. A részletes szabdlyozdst a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

SZTE FKR Il. fejezet

25. IntézetvezetS-helyettesi, tanszékvezeté helyettesi megbizasra palyazat kiirdasa kotelezé. A
megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évre adhaté azzal, hogy az id6tartam nem terjedhet az
intézetvezetd, tanszékvezet6 megbizatasanal késGbbi idGpontig. A helyetteseket az intézet-
[tanszékvezetd javaslatara, az Intézeti Tanacs, tanszéki testiilet véleményének meghallgatasaval a
dékan bizza meg. A megbizas masolatat koteles a rektornak megkiildeni.
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TTIK UR 2. fejezet TANSZEKVEZETO

13. A tanszékvezets-helyettes(ek) az egység oktato-kutaté-adminisztrativ-gazdasdgi szervezd,
irdnyité munkdjdt segiti(k). Tanszékvezets-helyettes dllitdsa nem kételezs, de a megbizdsra kételezé
pdlydzatot kiirni. A helyetteseket a tanszékvezetd javaslatdra, az Intézeti Tandcs, tanszéki testiilet
véleményének meghallgatdsdval a dékdn bizza meg. A vezets-helyettesi megbizdst a Kari Tandcs nem
targyalja. A megbizds mdsolatdt a dékdn kételes a rektornak megkiildeni.

11



A Fizikai Intézet M(kodési rendje a Nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvényen (félkévér déit bet(tipus), az SZTE szabalyzatain
(félkovér betlitipus) és az SZTE TTIK Ugyrendjén (ddlt betlitipus) alapul. A Fizikai Intézet kiegészitései normal betlkkel szedettek.

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet:

Szegedi Tudomanyegyetem
Természettudomanyi és Informatikai Kar Fizikai Intézet
Kutatas-fejlesztési és karbantarté miihely

miikodési szabalyzata

I. Miikodési hely
6720 Szeged, DOm tér 9. alagsor AS26-0s helyiség

6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 84-86. alagsor AS48, AS49, AS51-AS62 helyiségek, udvari vegyszertarolo

két helyisége, udvari anyagtarolo.

Il. Tevékenység
A Kutatds-fejlesztési és karbantarté miihely (tovabbiakban Mdhely) feladata a kutatas-fejlesztésekhez
(K+F), az alap- és alkalmazott kutatdsokhoz kapcsolédd technikai hattér biztositasa, valamint

altaldnos és az oktatashoz kapcsolédd karbantartasi feladatok ellatasa.

A Mihely a K+F tevékenység keretében nagyrészt a Nagyintenzitasu Lézer Laboratérium K+F
tevékenységét tamogatja, ugyanakkor kisebb volumenben hasonld szolgaltatdast nydjt mas

kutatécsoportok részére is.

A karbantartasi munkdkat a Természettudomanyi és Informatikai Kar megbizasabdl évente
megujitando szerz6dés keretében végzi a TTIK DOm téren, Aradi vértanuk terén és Tisza Lajos krt-on

taldlhato épiletein (részletesebben Isd. a Karbantartasi Szerz6dést).

A Mdhely szakmai szolgdltatasai:

e esztergdlyozasi és mards munkak,
e |akatos munkak,
e gyengedramu elektronikai munkak,

e villanyszerelési munkak,

12
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e finommechanikai munkak,
e tervezési feladatok,

e Jltalanos karbantartasi feladatok.

ll.  Személyi hattér

/1. Vezetés

A Miihely felligyelete az intézetvezeté hataskorébe tartozik. Az intézetvezetd a Mdhely iranyitdsara
m(ihelyvezet6t biz meg. A miihelyvezeté a Mdhely szakmai irdnyitdsdra szakmai tanacsadét biz meg,

akivel egyezteti a Mihely adminisztrativ és operativ miikodésével kapcsolatos dontéseit.
I11/2. Adminisztracio

Py

A Miihely adminisztrativ ligyeinek intézését a mUihelyvezet6 altal felkért, és az intézetvezet6 altal

jovahagyott személy végzi.

I11/3. A mihely dllomanyaba tartoznak
A Miihely dolgozdi a miszaki szolgaltaték, technikusok, takariték.

A Mihely dolgozdinak munkajat kozvetleniil a muhelyvezet6 iranyitja a szakmai tandcsadd

egyetértésével.

I11/4. A vezetés és az adminisztracids személy feladatai

A mihelyvezetd feladata:

e a Mihely mikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ tevékenység felligyelete,
— elvégzett miihelymunkakrol késziilt kimutatdsok ellenérzése,
— anyagbeszerzések koordinalasa,
— munkaszerzédések elkészitésének koordinalasa,

e a Mihely tevékenységéhez kapcsolddd témaszamok feliigyelete,

e kapcsolattartds a megrendel6kkel,

e munkavédelmi elGirdsok betartasanak biztositasa és felligyelete.

A szakmai tanacsado feladata:

e a Miihely dolgozdinak szakmai felligyelete,

13
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e a munkak kivitelezésének felligyelete,

e szakmai tanacsadas,

e Jrajanlatok szakmai ellenGrzése,

e szakmai kapcsolattartds a megrendel&kkel.

Az adminisztrativ munkatars feladata:

e anyagbeszerzéshez kapcsolddd ligyintézés bonyolitasa
— arajanlatok kérése,
— megrendelések készitése,
— szamldk leigazolasa, U-office rendszerben torténé rogzitése,
o munkaszerz6dések el6készitése,
o az elvégzett mihelymunkakrol kimutatdsok készitése, egyeztetés a mlhelyvezetével,
e 3 karbantartasi munkakrdl kimutatasok készitése,

e kapcsolattartds a megrendel&kkel.

IV.  Finanszirozas
A K+F Miihely m(ikodési koltségeit (személyi koltségek, anyagkoltség, szerszamok, fogydeszkozok,

gépek karbantartdsa, modernizdlasa, amortizacidjanak kompenzalasa)

- els6dlegesen a szakmai tandcsadd lézeres kutatdsaihoz, kutatas-fejlesztéseihez kapcsolddéd
projektek (melyek rendelkezésre allasdig az Gsszes hatdrozatlan idejli kozalkalmazotti
jogviszonnyal rendelkez6 dolgozé alkalmazasa garantalt), tovabba

- a kutatécsoportoknak nyujtott szolgaltatasok ellenértéke biztositja.

A mlhelymunkak ellentételezéseként befolyd 6sszeg kizardlag a Miihely m(ikodési koltségeit hivatott

fedezni.

A karbantartds személyi feltételeinek biztositdsdhoz a TTIK Dékdani Hivatala el6leget biztosit,

amelynek felhasznaldsardl negyedévente el kell szamolni (a Karbantartasi Szerz6dés szerint).

V. Munkaszervezés és elszamolas

K+F mdhely tevékenység ellatdsanak rendje:

A kutatécsoportok dolgozéi a munka megrendelésekor két példanyban kitoltik a megrendeld
munkalapot (melléklet), aldiratjdk a munka ellentételezését biztositd kutatdcsoport-vezetGvel, majd
aldirds utan leadjdk a munkat felvevé mihelydolgozénak. A munkat végz6 miihelydolgozd a

munkalapon vezeti a munkara forditott munkaid6t és a felhasznalt anyagot. A munka atvételekor a
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megrendel6 alairdsaval igazolja, hogy a munka elvégzésre keriilt. A munkalap egyik példanya a

Miihelyben marad, a masik példdnya a megrendel&é.

Karbantartdsi munkdak rendje

A karbantartasi munkakra vonatkozo szabalyokat a Karbantartasi Szerz6dés tartalmazza.

Szolgaltatdsok éradija

A Karbantartasi Szerz6dés tartalmazza.

Szolgaltatasok ellenértékének elszamolasa

K+F tevékenység

A Megrendel6k felé a munkak elvégzését kovet6en vagy a 100.000,- Ft-os értékhatdr elérésekor, de
negyedévente mindenképp elszamoldst kild a Mdhely adminisztrativ munkatdrsa. A Megrendel§
visszajelzése utan, az elszdmoldst érint6 elvégzett munkdkrdl kidllitasra kerll egy szallitd levél,
amelynek elfogadasdat a Megrendel6 alairdsdval igazolja. A szallitélevél egyik példanya a
Megrendel6nél marad a masik a Mdhely iktatdjaba keril. A MegrendelSk a szolgaltatas ellenértékét
belsé atvezetéssel rendezik a Mlhely megadott témaszamdra. Amennyiben ez nem kivitelezhet6

akkor az ellentételezést kiilén megdllapodas keretében rendezik.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen m(ik6dési szabdlyzatot az SZTE TTIK Fizikai Intézete igény, illetve valtozds esetén fellilvizsgalja.
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2. sz. melléklet

A FIZIKAI INTEZET TANACSA TANSZEKI VALASZTOTT KEPVISELOINEK
VALASZTASI SZABALYZATA

1. A vdlasztas kétfordulds. Az elsé forduldban a jel6ltek megvalasztasa torténik. A képvisel6k
végleges megvalasztdsa a mdsodik fordulé feladata. A szavazds hivatalos szavazdlappal,
titkosan torténik.

2. A vdlasztadsra jogosult személyek (a tanszék oOsszes oktatd és kutatd munkakorben
foglalkoztatott kozalkalmazottja), aki nem all fegyelmi vagy kozlgyektél eltilté blntetés
hatalya alatt, valasztd és egyben valaszthatd. A vdlasztok listajat a tanszék késziti el, és az
intézetvezetS hitelesiti. Minden vdlasztasra jogosultnak minden forduldban egy szavazata
van. A valasztdas mindkét forduldja a szavazasban résztvev6k szamdra valé tekintet nélkil
érvényes.

3. A szavazds az els6 forduldban (el6valasztds) ugy torténik, hogy a szavazasra jogosult a
hivatalos szavazélapon megjeldlt helyre olvashatdan felirja az altala alkalmasnak tartott 2
személy nevét, és ezt a szavazélapot az urnaba helyezi.

4. Az elsé forduld megkezdése elStt a szavazds lebonyolitdsdra kijel6lt bizottsdg a szavazéurnat
lepecsételi. Az urnat az adott tanszék irodajaban helyezziik el. Az els6 forduléban el6re
meghatdrozott id6pontig lehet szavazni. A valaszték a szavazdcédula atvételét aldirasukkal
igazoljak, és a 3. pontban leirt médon szavaznak.

5. Az urnat, el6re meghatarozott id6pontban a valasztasi bizottsag felnyitja, és a szavazatokat
0sszeszamolja. Az els6 harom legtobb szavazatot kapott személy nevérél (szavazategyenlGség
esetén haromnal tobb személy is lehet) a kapott szavazatok szdmanak feltlintetésével egy
lista késziil, amely a tanszékek hirdet6tablajara kifliggesztésre keriil. Ok az elsé forduldban
megvalasztott jeldltek.

6. A szavazasra jogosultak a kifliggesztést6l szamitott 24 6rdn beliil az intézetvezet6hoz irdsban
ovast nyujthatnak be. Ha 6vas érkezik, akkor intézeti tandcstilést kell 6sszehivni, amely dont a
tovabbi teenddkrdl. Ha évas nem érkezik, akkor az elsé forduld a leadott érvényes szavazatok
szamatol fuggetlendl érvényes.

7. A masodik forduldban a szavazdlapokra azoknak a neve keril fel abc sorrendben, akiket az
elsé forduldban jeloltnek megvalasztottak és irdsban nyilatkoztak arrdl, hogy a jel6lést
vallaljak. Ha a jel6lt a jel6lést nem fogadja el, akkor a kévetkezd legtobb szavazatott kapott, a
jelolést elfogadd jelolt kerll a szavazdlapra. A szavazds ugy torténik, hogy a valasztdsra
jogosult kihuzza azok nevét, akikre nem kivan szavazni, és érintetlenil hagyja az altala
valasztott személy nevét. A szavazat akkor érvényes, ha a szavazdlapon legfeljebb egy név
marad athazas nélkiil. Egyéb esetben a szavazat érvénytelen. A legtobb szavazatot kapott
személy lesz az intézeti tandcs tagja. A tobbi jeloltet megvalasztott pdttagnak kell tekinteni a
valasztds eredményének csokkend sorrendjében. SzavazategyenlGség esetén az a jeldlt kerdl
el6bbre, aki az elsé forduldban tébb szavazatot kapott. Ha még ez sem dontené el a
sorrendet, akkor az azonos szamu szavazatot szerzett személyek sorrendjét a valasztasi
bizottsdg sorsoldssal donti el.
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8. A madsodik forduldban, elére meghatarozott id6pontban lehet szavazni. A szavazds helye és
lebonyolitdsa a 4. pontban leirtakkal azonos.

9. Ezt kovetSen, el6re meghatdrozott id6pontban, a valasztasi bizottsag felnyitja az urnat, és
megallapitja az eredményt. A szavazds végeredményét a szavazast koveté napon kell
kihirdetni és a megvalasztott tagok és pottagok névsorat a tanszéki hirdet6tablakon ki kell
fliggeszteni. A szavazds eredményével kapcsolatosan 24 6ran belil irdsban 6vas emelhetd.
Ovas esetén az intézet tanacsa dont a tovabbi teend&krél.
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