A Szegedi Tudomanyegyetem Bolyai Intézetének
Miikodési Rendje

.....

értendd. Pl. az, hogy az Intézeti Tandcs dont az intézetvezetd személyérdl ugy értendd, hogy
az intézetvezetd kinevezésével kapcsolatban az Intézet véleményeként az Intézeti Tandcs
véleményét kell tekinteni (magardl a kinevezésrdl a Rektor dont).

A Bolyai Intézet (angolul: Bolyai Institute) az alabbi tanszékekbdl all:

Algebra és Szamelmélet Tanszék,

Alkalmazott és Numerikus Matematika Tanszék,
Analizis TanszEk,

Geometria Tanszék,

Halmazelmélet és Matematikai Logika Tanszék,
Sztochasztika Tanszék.

E tanszékek kozosen latjak el az Intézet oktatasi feladatait, kozds irodaval és
segédszemélyzettel, konyvtarral, szdmitogéphalozattal, Doktori Iskolaval és koltségvetéssel
rendelkeznek. Kozosen szerkesztik az intézet folyodiratat, az Acta Scientiarum
Mathematicarumot (tovabbiakban Acta-t).

Az Intézet legfobb szerve az Intézeti Tandcs (tovabbiakban Tanacs). A Tanacsiilések
elokészitését, a Tanacs dontéseinek végrehajtasat és a folyo ligyek vitelét az intézetvezet6bdl
¢s ket helyettesebol allo intézeti vezetés veégzi. Az egyes tanszékekre haruld feladatok
koordinalasat a tanszékvezetok végzik. Az iroda, konyvtar és segédszemélyzet munkajanak
feliigyeletére, valamint a gazdasagi tigyek intézésére az Intézet gazdasdgi vezetdt alkalmaz.

1. Az Intézeti Tanacs

1. A Tanécs jogosult mindennemi személyi és dologi kérdésben dontést hozni. gy tobbek
kozott dont

a) a statuszokrol, az egyes allashelyek végleges betoltésérol, tisztségekrdl (intézetvezetd és
helyettesek, tanszékvezetdk, az Intézet altal létrehozott bizottsdgok Osszetétele és azok
elndkei) és kinevezésekrdl (tanarsegédi, adjunktusi, docensi, egyetemi tanari, emeritus
professzori, stb.) és az ezekkel kapcsolatos palyazatok kiirasarol;

b) az Intézet anyagi forrasainak (koltségvetés, PhD Keret, intézeti palyazatok, stb.)
felhasznalasarol (a Doktori Iskola keretének felhasznalasa tekintetében a Doktori
Iskolanak egyetértési joga van);

C) oktatasi kérdésekrdl (halotervek, egyéni képzések stb.); diplomahonositasrol és arany,
eziist stb. diploma adomanyozasarol;

d) az Intézet oktatasi feladatainak az egyes tanszékek kozotti elosztasarol, zarovizsga- és
szigorlati bizottsagokrol;

e) az Acta fészerkeszt6jérdl és szerkesztébizottsagarol, a terjesztésrol és a pénziigyi keret
felhasznalasanak iranyelveirdl;

f) az Intézettdl kért egyéb személyi és dologi javaslatokrol (kitiintetési javaslatok, kari vagy
egyetemi keretek felhasznalasa, stb.);

g) szobak cseréje ligyében az érintett tanszékvezetd(k) javaslatara foglalkozik a Tanacs az
iggyel, a kérdésben a Tanacs dont.



A

Doktori Iskola és a Habilitaciés Bizottsag vezet6i rendszeresen konzultalnak az

intézetvezetdvel és beszamolnak az Intézeti Tanacsnak.

2.

IL.

1.

A Tandcs iiléseit az intézetvezetd késziti eld, hivja 0ssze és vezeti tanulmanyi félévenként
legalabb egyszer. Az intézetvezetd koteles egy héten beliil 6sszehivni a Tandcs tilését, ha
azt a Tanacs tagjainak legalabb 1/3-a, legalabb harom tanszékvezetd, a Doktori Iskola vagy
az Acta Sci. Math. Szerkesztobizottsdga kéri. A Tanacs iilései az Intézet tagjai szamara
(tanacskozasi jog nélkiil) nyilvanosak. Személyi kérdésekben a Tanacs zart iilést is
elrendelhet. A tandcsiilés akkor hatdrozatképes, ha a tartdosan tavollevoket és a tavollevd
emeritus professorokat® leszamitva a Tandcs tagjainak legalabb kétharmada jelen van. A
Tanacs a dontéseit tobbségi szavazassal hozza, ami a jelenlévék tobb mint felének igen
szavazatat jelenti. Személyi kérdésekben a szavazas titkos. A Tanacs dontéseit (kivéve
azokat, amelyeket egy felsObb szintli dontés kovet) kivétel nélkill mind azonnal
nyilvanossagra kell hozni.

A Tandcs valasztott tagjait az intézetvezetd valasztasdhoz kapcsoléddan haromévenként
kell megvalasztani. A Tanacs tagjai a kovetkezOk: az intézet egyetemi tanarai, emeritus
professzorai, az intézetvezet6-helyettesek, a tanszékvezetdk, valamint az egyes tanszékek
egy-egy valasztott képviseldje. A Kari Tanacs tagjai és a reprezentans szakszervezet
képviseldje allando meghivottak tanacskozasi joggal.

A tanulményi kérdésekkel kapcsolatos napirendi pontok targyalasara meg kell hivni a
PhD didkok ill. a HOK képviseljét. A Tandcs iiléseire sziikség esetén masok is
meghivhatok.

Az intézetvezetd altal megbizott (az intézetvezetésbdl valamint az iroda és a konyvtar
dolgoz6i koziil valasztott) személy késziti a tanacsiilésekrél a jegyzokonyvet
(emlékeztetdt), amit a tandcs egy felkért tagja hitelesit. A jegyzOkdnyv-vezetd koteles az
emlékeztetot a tanacsiilést kovetd 2 héten beliil elkésziteni, hitelesittetni, s az Intézet tagjai
szamara hozzaférhetd modon kozzétenni, errdl egy elektronikus korlevélben tajékoztatva
az Intézet tagjait.

A Tanacs bizonyos feladatok ellatdsara ideiglenes vagy alland6 bizottsagokat hozhat 1étre
(utazasi bizottsag, konyvtarbizottsag, stb.). Ezek javaslattevd jogkorrel rendelkeznek, s
munkdjukat az intézetvezetonek alarendelve végzik.

A Tanics sziikség esetén Oktatoi/Dolgozoi Intézeti Ertekezletet hivhat 6ssze az Intézet
minden oktatéja/dolgozodja szamara. Az Oktatoi/Dolgozéi Intézeti Ertekezletet ossze kell
hivni, ha azt az Intézet oktatoinak/dolgozoinak legalabb fele kéri. Ezen Intézeti
Ertekezletre a Tanacs az altala gyakorolt jogokbol barmit atruhazhat. Az Intézeti Ertekezlet
hatarozatképességére €s szavazasi mechanizmusara a Tanécs iilésein eldirtakat kell
értelemszerlien alkalmazni.

Az intézeti vezetés

Az intézetvezetd

L A “tavollevd emeritus professorokat” besziirasarél az Intézeti Tanacs a 2009. aprilis 27-i {ilésén dontott.



a) felel
az intézeti adminisztracio és segédszemélyzet, valamint a konyvtar munkajaért;
az Intézet pénziigyi kereteinek szabalyszerii elkdltéséért a Tandcs altal megjelolt
kereteken beliil;
az Intézet oktatasi feladatainak szétosztasaért;
a Tanécs iiléseinek elokészitéséért €s a Tanacs dontéseinek végrehajtasaért;
az Intézeti palyazatok végrehajtasaért;

b) képviseli az Intézetet a kiilsé6 forumokon;

c) elkésziti az Intézet jelentéseit €s beszamoloit;

d) figyelemmel Kkiséri a lehetséges palyazatokat, és aktiv szerepet vallal azok
elkészitésében ill. benyujtasaban;

e) azon esetekben, amikor tanacsi dontésre lenne sziikség, de valamilyen okbdl az
nem lehetséges, a tanszékvezetokkel tortént eldzetes konzultacid utdn az Intézet
nevében dont, majd dontését utdlag a Tandcs elé terjeszti;

f) az Intézet ires allashelyeinek ideiglenes betoltésérél a tanszékvezetdkkel
konzultalva dont;

g) tajékoztatja a Tanacsot az el6z6 tanacsiilés ota tortént eseményekrol;

h) felel a dontések nyilvanossagra kertiléséért.

2. Az intézetvezeté a munkajat a helyettesei és a gazdasagi vezetd segitségével végzi. Az
intézetvezetd-helyettesek az intézetvezetdt annak tavollétében helyettesitik.

3. Az intézetvezetd munkajat segiti a Tanszékvezetdi Tandcs (roviden TT). A TT szavazati
jogu tagjai az intézetvezetd és a tanszékvezetok. A TT {ilésein az intézetvezetd
helyettesei, a gazdasagi vezet6 és az Intézetben miikodod (a vezetdn kiviil legalabb 3 {6t
kutat6i allason foglalkoztatd) kutatdocsoportok vezetdi tandcskozasi joggal vehetnek
részt. A TT {iléseit az intézetvezetd hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatdsa esetén a TT
barmely tagja teljes jogu helyettest kérhet fel. A TT iilése hatarozatképes, ha szavazati
jogu tagjainak legalabb kétharmada képviseltetve van A TT dontéseit tobbségi
szavazassal hozza, ami a jelenlevok legaldbb felének igen szavazatat jelenti.
Szavazategyenldség esetén az intézetvezetd szavazata dont. A TT barmely tagja titkos
szavazast kérhet. A dontésekrdl az intézetvezetd tajékoztatja az Intézeti Tandcsot annak
soron kovetkezd tilésén.

Az intézetvezetd a TT tanacsat kérheti a két tandcsiilés kozotti siirgds feladatok
megoldasaban, a kovetkezd tandcsiilésre eldterjesztendd anyagok eldkészitésében.
Személyi kérdésekben az intézetvezetdnek ki kell kérnie a TT véleményét.

4. Az intézetvezet6t a Tanacs az Intézet egyetemi tandrai és docensei koziil, a két
intézetvezetd-helyettest pedig az egyetemi tanarai, docensei és adjunktusai koziil harom
évre valasztja. Az intézetvezetd megbizatasa legfeljebb egy alkalommal hosszabbithato
meg. Az intézetvezetd tesz javaslatot a Tanacsnak a helyettesei személyére, ill. azok
nem megfeleld munkavégzése esetén felmentésiikre. Az intézetvezetd visszahivasat a
Tanacs kezdeményezheti. Ezt a Tandcsnak meg kell tennie akkor, ha azt az Intézet
oktatdinak vagy dolgozoinak legalabb fele kéri.

I11. Az egyes tanszékek és vezetéik

A tanszékeket a legfeljebb 6t évre kinevezett tanszékvezetok vezetik. A tanszékvezetdi
megbizatasrél az érintett tanszék véleményének figyelembevételével a Tanacs dont a



megbizatds  idOtartaméaval  egyiitt. A tanszékvezetdi  megbizatds  korlatlanul
meghosszabbithato. Tanszékvezeto az Intézet egyetemi tanara ill. docense lehet.
A tanszékvezetd feladata
— atanszék oktatasi és tudomanyos munkajanak irdnyitasa;
— atanszéki palyazatok feliigyelete;
— atanszék képviselete a Tanacsban és a tanszék kiils6 kapcsolataiban.
Felel6s
— atanszékre jutd oktatasi feladatok elosztasaért és azok maradéktalan végrehajtasaért;
— szakdolgozati témak, valaszthat6 targyak és specialis kurzusok meghirdetéséért;
— atanszéki palyazatoknak a vallalasnak megfeleld teljesitéséért.
Kezdeményezi
— az allasok végleges betoltését;
— atanszék oktatoinak kinevezését;
— kitiintetésekre torténo felterjesztését;
— ill. nem megfelel6 munkavégzés esetén azok elbocsatasat.

IV. Az Acta foszerkesztdje és szerkesztobizottsaga

Az Acta f6szerkeszt6jét és szerkesztObizottsagat a Tandcs valasztja. A fOszerkesztd és a
szerkesztObizottsdg megbizatasa 6t évre szol, de az korlatlanul (az 6t éves ciklusok
betartasaval) meghosszabbithato.

A f0szerkesztd
— felel a szerkesztébizottsag munkajaért;
— felel az Acta iddbeni megjelenéséért;
— kezdeményezi szerkesztébizottsagi tagok kinevezését ill. felmentését.

Az Acta terjesztésével kapcsolatos kérdésekben, az Acta eldallitasaval és terjesztésével
kapcsolatos személyi dijazds mértékében, valamint az esetleges tobbletbevételek ill. hianyok
rendezésében a Tanacs dont.

A szerkesztObizottsag munkdjat ill. a szerkesztdbizottsdgnak a fOszerkesztével valod

kapcsolatat kiilon szabalyzat rogziti.

V. A gazdasagi vezeté

A gazdasagi vezetd az intézetvezeté feliigyeletével végzi munkajat. O egyben az iroda

vezetdje is. A gazdasagi vezetd

— felel az intézeti adminisztracio és segédszemélyzet munkéjanak elosztasaért ill. a munkak
id6beni €s szakszerli elvégzéséért;

— figyelemmel kiséri az Intézet pénziigyi munkaszamainak alakuldsat, s errél folyamatosan
tajékoztatja az intézetvezetot;

— felel a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracioért (a konyv- és folyoirat-rendelésekkel
kapcsolatban a konyvtarosokkal egyiitt);

— részt vesz az intézet palyazatai adminisztrativ részének elkészitésében;

— feliigyeli az oktatassal kapcsolatos adminisztraciot, igy tobbek kdzott
— atanszékvezetdk felé jelzi a kdvetkezo félév oktatasi kitelezettségeit;
— az oktatok igényeinek figyelembevételével részt vesz az orarend Osszeallitasaban;

— feliigyeli az intézeti adatbazis és az ETR feltoltését ill. aktualizalasat.

V1. Professor Emeritus/Emerita?



2 E pontrél az Intézeti Tanécs a 2010. februar 22.-i iilésén dontott.



Az Intézeti Tandacs tesz javaslatot a nyugalomba vonult egyetemi tanaroknak szolod Professor
Emeritus/Emerita cim adomanyozdsara, az adomanyozas egyetemi ¢s kari rendjének
megfeleléen. A térvény szerint 5 évre adomanyozhatd cim viselésének ujabb 5 évekre valo
meghosszabbitasat nem koti feltételekhez, azaz a hosszabbitas intézetiinknél automatikus, a
cim ¢letfogytig szol. A havi cimpotlék mértékérdl az Intézeti Tanacs a kovetkezd 5 éves
iddszak teljes id6tartamara dont azzal, hogy indokolt esetben ezt évente feliilbiralhatja.
Cimpotlék hianyaban 6raadasért az emeritus professoroknak oradijat kell fizetni. Az emeritus
professor jogosult az intézeti infrastruktira hasznélatéra, kiilon irodét az intézet a lehetdségei
szerint biztosit.

Jelen Mikodési Rend az 1996. junius 3-an elfogadott, s azota tobbszor modositott szabalyzat
alapjan késziilt.

A Bolyai Intézet Miikodési Rendje az Intézeti Tanacs (Szavazati jogu tagjainak tobb mint
felének tamogatasat jelentd) abszolut és (a szavazasban résztvevok kétharmadanak
tamogatasat jelentd) mindsitett tobbségi dontésével valtoztathatdo meg.

Jelen Miikodési Rendet a Bolyai Intézet Tanacsa a 2014. marcius 17-i iilésén fogadta el.

Szeged, 2014. marcius 17.

Dr. Krisztin Tibor

egyetemi tandr, intézetvezetd



