SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM TERMESZETTUDOMANYI ES
INFORMATIKAI KAR
BIOLOGIA INTEZET MUKODESI RENDJE

A Biologia Intézetet (BI, angolul: Institute of Biology) miikodési rendjében a Szegedi
Tudomanyegyetem (SZTE) Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzataban (SZTE ESZ) és a Szegedi
Tudoményegyetem Természettudomanyi ¢s Informatikai Karanak (TTIK) tigyrendjében
(TTIK UR) az Intézetekre vonatkozé eldirtakat vettiik alapul.

A Bioldgia Intézet Miikodési rendjét az Biologia Intézet Tanacsa 2020. szeptember 11-én
egyhangulag elfogadta.

Az Intézet neve: SZTE TTIK Biologia Intézet
Roviditett neve: SZTE TTIK Bl
Székhelye: 6726 Szeged, Kozép fasor 52.

I. Az Intézet feladata

1. A TTIK képzési programjanak megfelelden 6nalldan és mas egyetemi egységekkel
egylittmiikodve egyetemi szinvonall szakemberképzést végez a bioldgiai tudomanyteriileten
valamennyi egyetemi képzési formaban.

2. Gondoskodik a képzés folyamatos fejlesztésérdl annak mind tartalmat, mind forma;jat
tekintve, a tudomanyteriilet fejlédésének és a tarsadalmi igényeknek megfelelden.

3. A hazai és nemzetkozi tudomanyos kozosség altal elismert szinvonalll kutatasi
tevékenységet végez a bioldgia tudomany teriiletein.

I. a Az Intézet specifikus feladatai:

1. az Intézet feleldsségi korébe tartozo oktatas altalanos elveinek megallapitasa és
érvényesitése

2. az oktatasi feladatok tanszékek ko6zotti folyamatos koordinacidjanak biztositasa

3. a szakmai illetékességi korébe tartozo tantervek meghatarozasa, modositasanak
kezdeményezése

4. az oktatasi programok, tantargyak, tananyagok fejlesztése és koordinalasa

5. az oktatasi tevékenység mindségének folyamatos biztositasa

6. a dologi és személyi erdk hatékonyabb koncentralasa, beleértve elsdsorban az Intézeten
beliili adminisztracios feladatok szervezését és ellatasat

7. az Intézet gazdalkodasi kereteinek meghatarozasa, egységei miikodési feltételeinek
biztositasa

8. a tanszékek kozotti kutatdsi egylittmiikodés, kozos palydzati tevékenység segitése

1. Az Intézethez tartozo tanszékek:

1. Biokémiai és Molekularis Bioldgiai Tanszék

2. Biotechnolégiai Tanszék

3. Embertani Tanszék

4. Elettani, Szervezettani és Idegtudoméanyi Tanszék
5. Genetikai Tanszék



6. Mikrobiologiai Tanszék

7. Novénybiolodgiai Tanszék

8. Okolégiai Tanszék

9. Sejtbiologia és Molekularis Medicina Tanszék (Altalanos Orvostudomanyi Karral kozos
tansz¢ek)

10. Immunolodgiai Tanszék (Altalanos Orvostudomanyi Karral kozos tanszék)

[TTIK UR 5.§ ] A tanszék

ESZ V. Nftv. 108.§

A tanszék legalabb egy tantargy oktatasat végzo és az ehhez tartozo tudomanyagban
kutatast folytatd, onallo oktatasi szervezeti egység. A foglalkoztatottak legalabb
egyharmadanak tudomanyos fokozattal kell rendelkeznie.

52. A tanszék felelds vezetdje a tanszékvezeto.

53. A tanszék testiilete a tanszéki értekezlet, amely dontési, javaslattételi és
véleményezési joggal rendelkezik. (10.4 tanszék értekezlet szavazati jogu tagjai: a tanszék
oktatoi-kutatéi munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottjai. Tandcskozdsi joggal a
tanszékvezetd minden olyan személyt meghivhat a tanszéki értekezletre, aki a targyalt
iigyben illetékes.)

54. A tanszéki értekezlet dontési hataskorébe tartozik kiillonosen a tantargyi programok,
a vizsgakovetelmények, a tananyagok, a tanszék kutatasi terveinek meghatarozasa,
tovabba a Szenatus, a Kari Tanacs altal meghozott dontések, megalkotott szabalyzatok,
valamint a rektor és a kancellar utasitasai alapjan a tanszék koltségvetési keretének
felhasznalasa, illetve felosztasa

55. A tanszéki értekezlet javaslatot tesz a tanszék oktatoi és kutatoi allasok betoltésére, a
Professor Emerita/Emeritus cim adomanyozasara.

56. A tanszéki értekezlet véleményt nyilvanit a tanszékvezetéi és a tanszékvezeto-
helyettesei palyazatokrol.

57. A tanszékvezetot a Kari Tanacs és a dékan véleményének Kkikérésével, az
Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé6 egyetemi vagy féiskolai tanarok,
egyetemi vagy foiskolai docensek koziil legfeljebb 5 éves idétartamra, a kari tanacs
véleményének mérlegelésével a rektor bizza meg.

58. A tanszékvezet6i meghbizas palyazati eljarast kovetoen tobbszor is megismételheto.
60. A palyazati eljaras szabalyait a  Foglalkoztatasi kovetelményrendszer

Szabalyai tartalmazza.

ESZ: Foglakoztatasi kovetelményrendszer II. fejezet
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19. Tanszékcsoport-/intézet-/tanszékvezetéi megbizas esetén palyazatot kell Kiirni. A
palyazatokat a személyiigyi kozpont és az Egyetem honlapjan kell meghirdetni, a
palyazat szovegét a kar dékanja kiildi meg a rektornak. Tanszékvezet6i megbizas esetén
a tanszék, a tanszékcsoport illetve az intézet véleményét ki kell kérni. Tanszékcsoport-
/intézetvezet6i megbizas esetén csak a tanszékcsoport/intézet véleményének kikérése
sziikséges.

21. Tanszék-/intézet-/tanszékcsoport vezetdi megbizas hatarozott idore, legfeljebb 5 évig
terjedo idotartamra adhato.

61. Palyazat kiirasa nélkiil, vagy eredménytelen palyazati eljaras esetén a rektor —
kivételesen indokolt esetben — az illetékes dékan javaslatara ideiglenes vezet6éi megbizast
adhat.

[TTIK URS. §]

1. ATTIK-n tanszék létesitése akkor kezdeményezhetd, ha legalabb 6t, a tantervben
torzstantargyként vagy differencialt szakmai targyként megjelolt tantargy oktatasat
végzi és az ezen oktatasi feladatot megalapozé tudomanyteriiletet miiveli, legalabb 1
foallasu (lehetdleg habilitalt) vezeté oktatéval. A tanszék foallasa oktatoinak és
kutatéinak létszama — Intézeti atlagban — legalabb 6 6. A tanszék létrehozasarol az
Intézet javaslatara a Kari Tandcs, majd a Szenatus dont. A tanszék személyi osszetételét
és oktatasi feladatait a Intézeti Tanacs hatarozza meg.

2. Az oktatoi tevékenység, a kutatomunka (és a gazdalkodas) alapveto keretét a tanszék
képezi. A kereteket az Intézeti ligyrendek adjak meg, melyeket a 12. sz. melléklet
tartalmazza.

3. A tanszékek Intézet keretében miikodnek.

I11. A Biologia Intézet kotelékébe tartozo személyek

1. A Biologia Intézet tagjai a Bl egységeinek azon munkatarsai, akik
— kozalkalmazotti jogviszonyban
— palyazati programok biztositotta alkalmazasban
— doktori képzésben résztvevoként Bl tag szakvezetd felligyeletével
— emeritus jogviszonyban
— az Egyetem és egy¢b kutatas/fejlesztéssel foglalkozo szervezet éltal 1étesitett
egylittmiikodés biztositotta jogviszony alapjan
dolgoznak az Egyetemen.

[TTIK UR 1. § 3.]

3. A kar kotelékébe tartozo személyek valasztéi és szavazati jog nélkiil:

a. a karon miikodo MTA-kutatocsoportok, illetve egyéb kutatas/fejlesztéssel foglalkozo
szervek altal finanszirozott kutatécsoportok tudomanyos kutatéi és alkalmazottai,

b. a kihelyezett egységek (tanszék, laboratérium) oktatoi illetve munkatarsai,



C. emeritus professorok, egyetemi magantanarok, cimzetes egyetemi tanarok és
docensek.

IVV. Az Intézet tanacsa (tovabbiakban IT)

1. Az IT az Intézet dontési, véleményezési, javaslattételi €s ellendrzési joggal rendelkezd
vezetd testiilete.
2. Az Intézet tanacsanak tagjai:

— az Intézet vezetdje,

— az Intézethez tartozo tanszékek vezetdi,

— aKari (dékéan, dékanhelyettes) és/vagy Egyetemi vezetésben (Szenatus, rektor,

rektorhelyettes) dolgoz6 Bl tag

— atanszékek 1-1 valasztott képviseldje,

— aBiologia Doktori Iskola vezetdje,

— a Bl aktiv egyetemi tanarali,

— ahallgatok képviseletében 1 f6 (HOK 4altal delegalva),

— az érdekképviselet képviseldje,

— a Biologia épiilet tizemeltetéséért felelds vezetd személy (épiiletigazgato).
Az Intézet hallgatoi képviseldinek mandatuma 1 év, az egyéb vélasztott képviselok
mandéatuma 3 év. Az Intézeti Tanécs valasztdsanak menetét az 1. szamu melléklet tartalmazza
3. Az IT elndke az Intézetvezeto.
4. Az Intézetvezetd az Intézet tanacsanak lilésére az Intézet barmelyik tagjat tanacskozasi
joggal meghivhatja.
5. Az IT dont:
- az Intézet oktatasi, kutatési tevékenységének fejlesztése irdnyairol
- az Intézethez tartozo tanszékek munkamegosztasanak és tevékenységének dsszehangolasarol
- a Bl gazdalkodaséanak, a koltségvetés felhasznalasanak elveirdl, kozosen elnyert
tamogatasok és bevételek felosztasanak elveirdl, fejlesztésekre szant forrdsok
felhasznalasarodl, befizetési kotelezettségekrol
- a Bl altal hasznalt épiiletek, létesitmények hasznalatarol
- az Intézet ligyrendjérdl
6. Az IT javaslatot tesz:
- szakalapitasra vagy szakinditasra
- Intézeti tanszékek létesitésére, megsziintetésére
- az idegen nyelven torténd képzés inditasara az alap és tovabbképzésben, doktori képzésben
- az 1j oktatoi-kutatoi €s nem oktatdi-kutatoi dolgozoi allashely 1étesitésére, melyek allami
tdmogatasbol finanszirozottak
7. Az IT véleményt nyilvanit az Intézetvezetdi palyazatrol.
8. Az IT az iigymenetek operativizaldsa érdekében jogkorének egy részét a tanszékvezetok
tanacsara (TvT) ruhdzza.
9. Az IT hataskorét az tilésen gyakorolja, amelyet évente legalabb egy alkalommal az
Intézetvezetd (tartos tavolléte esetén a TVT altal megbizott tanszékvezetd) hiv dssze.
10. Az IT iilését 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha ezt a tanacs tagjainak egyharmada irasban
kéri.
11. Az IT akkor hatarozatképes, ha tagjainak to6bb mint 50 %-a jelen van. A tagokat
akadalyoztatas esetén helyettesithetik, a helyettes szavazati joggal rendelkezik.
12. Ha az IT hatarozatképtelen, késébbi idépontra 0j tandcstilést kell 6sszehivni.
13. A hatarozatképes IT hatarozatait altaldban az iilésen jelenlévo tagok tobb mint felének
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egyetértd szavazataval (egyszerii szotobbség) hozza.

Az IT szavazati jogu taglétszamanak felénél tobb egyetértd szavazat (abszolut tobbség)
sziikséges személyi iigyekben hozott dontéshez, az oktatasi egység létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos véleménynyilvanitashoz, koltségvetéssel kapcsolatos
kérdésekben hozott dontéshez, az ligyrend elfogadésidhoz

14. A személyi ligyekben titkosan kell szavazni.

15. Az IT iilésének napirendjét, a megvitatando anyagokat az iilés eldtt lehetdleg 3
munkanappal a képvisel6knek meg kell kiildeni (irasban vagy elektronikusan), vagy lehetévé
kell tenni az anyagokba val6 betekintést.

16. Az Intézet iilésén beterjeszteni kivant inditvanyokat 3 munkanappal az iilés el6tt irasban
kell megkiildeni az Intézetvezetének.

17. Az Intézet tandcsanak iiléseirdl, hatarozatairdl az iilést kovetd 5 munkanapon beliil
emlékeztetot kell késziteni. Az emlékeztetd a Bl irattaraba keriil, a Bl munkatarsai abba
betekintést kérhetnek. A jegyzOkdnyvet a levezetd elndk és az IT két tagja hitelesiti

18. Az IT alland¢ és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre. A bizottsagokat a rajuk bizott
feladatok ellatasarol beszamoltatja.

19. Tevékenységiik soran a Biologia Intézet egységei és munkatarsai kotelesek betartani a BI
IT szavazassal hozott dontéseit.

V. Az Intézetvezeto

1. Az Intézetvezetoi feladattal az Egyetemmel teljes kozalkalmazotti jogviszonyban allé
egyetemi tanar, foiskolai tanar, egyetemi docens bizhatdé meg. Intézetvezetdi megbizas,
palyazat alapjan 65 éves korig toltheto be.

2. AZ Intézetvezetdt a Kari Tanacs véleményének mérlegelésével a Rektor bizza meg.

3. Az Intézetvezetd megbizasa legfeljebb 6t évre szolhat. A megbizatas palyazati eljarast
kovetden megismételhetd.

4. Az Intézetvezeto feladat és hataskore kiilonosen

- a rektor 4ltal atruhdzott hataskorben és a rektor altal meghatarozott korben az Intézet
képviselete

- az Intézeti képzési tevékenység iranyitasa és ellendrzése

- az Intézet keretében folytatandd tudomanyos kutatomunka és publikéacids tevékenység
eldsegitése, 0sszehangolasa, kutatasszervezési feladatok megoldasa, a palyazati tevékenység
Osztonzése

- Intézeti ligyekben a hatalyos Egyetemi szabalyzat alapjan a kotelezettségvallalas és
utalvanyozasi jogkor gyakorlasa

- az Intézeti adminisztracid iranyitasa

5. Az Intézetvezetd iranyitja az Intézet humanpolitikai munkajat, ennek keretében gyakorolja
a kozvetlen munkahelyi vezet6t megilletd jogokat (pl. munkakori leirés, éves rendes
szabadsag kiadasa, mindsités elokészitése). Meghatarozza az Intézet kutatdinak és nem oktatd
kutat6 dolgozdinak munkakorét, javaslatot tesz eldléptetésiikre.

6. Az Intézetvezeto felelds az Intézet gazdalkodasaért. Az Intézet koltségvetésének
felhasznalasardl évente beszamol az Intézet tanacsanak.

7. A Intézetvezet6i palyazat kiirasaért a tanszékvezetok tanacsa felelds.

V1. A Tanszékvezetok tanacsa (TvT)
1. Az Intézet dontés-elOkészitd testiilete a tanszékvezetdk tandcsa. Tevékenységét az Intézet
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tanacsa (1T) altal raruhazott jogkorokben végzi.

2. A tanszékvezetOk tanacsanak tagjai: az Intézet vezetdje, az Intézethez tartoz6 tanszékek
vezetoi.

3. Az Intézetvezetd a tanszékvezetOk tandcsanak iilésére az Intézet barmelyik tagjat
tanacskozasi joggal meghivhatja.

4. A TvT dont:

- az Intézet rendelkezésére allo koltségvetési keretek felhasznalasarol,

- k6z06s tudomanyos tervek €s tevékenységek meghatarozasarol,

- atruhdzott jogon az adjunktusi és a tanarsegédi palyazatokrol, illetve a nem oktatdi
alkalmazasokrol [TTIK UR 7§. 41.d]

- kari bizottsagok tagjairol

- a felvételi és zarovizsga bizottsagok dsszetételérdl

- az illetékességi korébe tartozo6 egyéb személyi kérdésekrol

5. A TvT javaslatot tesz:

- az Intézet altal gondozott tantargyak korére, a jelenleg hatalyos képzésben, az
alapképzésben, a mesterképzésben

- a programok, tananyagok, tovabba a kovetelmények, valamint a szamonkérési modszerek
Intézeten beliili (tanszékek k6zotti) egyeztetésére, illetdleg tovabbfejlesztésére

- sziikség szerint a tanterv modositasara

- az Intézet oktatd-, és kozos tudomanyos kutatasi programokra

- a zardvizsga bizottsag elndke személyére

- tanszékvezetdi megbizasra [TTIK UR 7§. 42.b]

- a kitlintetések adomanyozasara

- a Professor Emeritus cim adoményozasara

6. A TVT véleményt nyilvanit az illetékességi korébe tartoz6 palyazati felhivasokrol, személyi
kérdésekrol, a beérkezett kérelmekrol.

7. A TvT hataskorét az tilésen gyakorolja, amelyet havi rendszerességgel az Intézetvezetd
(tartds tavolléte esetén az Intézetvezetd altal megbizott tag) hiv dssze.

8. A TvT akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50 %-a jelen van. A tagokat
akadalyoztatas esetén helyettesithetik.

10. A hatarozatképes tanacs hatarozatait altaldban egyszer( szotobbséggel hozza. Abszolut
tobbség sziikséges személyi ligyekben hozott dontéshez.

11. A személyi kérdésekben a szavazas titkos.

12. A TvT esctenként donthet, szavazhat elektronikusan. Ezt az Intézetvezetd
kezdeményezheti. Ebben az esetben a lebonyolitaskor az igen, nem, tartozkodom opcidkat ki
kell egésziteni a “nem fogadom el az elektronikus szavazast” valasztasi lehetdséggel.
Amennyiben a szavazok 30%-a nem fogadja el az elektronikus szavazast, azt érvényteleniteni
kell és a Tan4cs iilésén kell donteni a kérdésrol.

13. A TvT iilésének napirendjét az iilés elott lehetéleg 3 munkanappal a tagoknak meg kell
kiildeni.

14. A TvT {léseirdl, hatarozatairol az iilést kvetd 5 munkanapon beliil emlékeztetot kell
késziteni. Az emlékezteto a Bl irattaraba keriil, a Bl munkatarsai abba betekintést kérhetnek.
A jegyzokonyvet a levezetd elnok és a TvT egy tagja hitelesiti

15. Az Intézetvezetd a TvT miikodésérdl az IT iilésén beszamol.

VII1. A Intézet Professor Emeritus/Emerita cimmel Kitiintetett oktatoi
1. A ,,Professor Emeritus/Emerita" cim a Szegedi Tudomanyegyetem Biologia Intézetérol
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nyugdijba vonult egyetemi/foiskolai tandrnak adomanyozhat6 legfeljebb 5 évre, az
adomanyozas egyetemi illetve kari rendjének megfelelden. A Professor Emeritus/Emerita cim
— a mindenkori egyetemi és kari szabalyozasnak megfelelden - hosszabbithato.

2. A Professor Emeritus/Emerita cim birtokosa oraadoi feladatok vallaldsa esetén az Intézet
keretének terhére meghatarozott dijazasban részesiilhet.

VIIL. Egyéb rendelkezések

1. ABIIT ¢és valamely egysége vagy dolgozoja kozott a vitas esetek megoldasara a Bl-n beliil
kell megoldast keresni, ennek eredménytelensége esetén a dékani vezetés segitségét kell kérni.
2. A Bl személyi, palyazati és gazdasagi mikodésérdl folyamatos nyilvantartast kell
fenntartani. Az ehhez sziikséges egység szintli adatokat a Bl egységeinek vezetdi biztositjak
az Intézetvezetdnek.

Jelen Szabalyzatot a Biologia Intézet Tanacsa 2020.09.11.-i iilésén egyhangulag elfogadta.



L SZMELLEKLET: A BIOLOGIA INTEZET TANACSANAK
TANSZEKI VALASZTOTT KEPVISELOINEK VALASZTASI SZABALYZATA

1. A valasztds kétfordulds. Az elsd forduloban a jeloltek megvalasztasa torténik.
A képviseldk végleges megvalasztisa a masodik forduld feladata. A szavazas hivatalos
szavazoOlappal, titkosan torténik.

2. A valasztasra jogosult személyek (A tanszék Osszes oktatd, kutatd és nem oktato-nem
kutaté dolgozod munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottja, beiratkozott PhD hallgatdja),
aki nem 4ll fegyelmi vagy koziigyektdl eltiltdo biintetés hatalya alatt, valaszté és egyben
valaszthatd. A valasztok listdjat a tanszék késziti el, és az intézet-vezetd hitelesiti. Minden
valasztasra jogosultnak minden forduléban egy szavazata van. A valasztds mindkét forduloja
a szavazasban résztvevok szamara valo tekintet nélkiil érvényes.

3. A szavazas az els6é forduloban (eldvalasztas) ugy torténik, hogy a szavazasra jogosult a
hivatalos szavazolapon megjeldlt helyre olvashatdan felirja az altala alkalmasnak tartott 2
személy nevét, és ezt a szavazdlapot az urnaba helyezi.

4. Az els6 forduld megkezdése eldtt a szavazas lebonyolitasara kijelolt bizottsdg a
szavazournat lepecsételi. Az urnat az adott tanszék iroddjaban helyezziik el. Az els6
forduloban eldre meghatarozott iddpontig lehet szavazni. A valasztok a szavazocédula
atvételét alairasukkal igazoljak, és a 3. pontban leirt médon szavaznak.

5. Az urnat, elére meghatarozott idépontban a valasztisi bizottsag felnyitja, és a
szavazatokat Osszeszamolja. Az elsé harom legtobb szavazatot kapott személy nevérdl
(szavazategyenldség esetén haromndl tobb személy is lehet) a kapott szavazatok szaménak
feltiintetésével egy lista késziil, amely a tanszékek hirdetStablajara kifiiggesztésre keriil. Ok az
els6 forduldban megvalasztott jeloltek.

6. A szavazasra jogosultak a kifiiggesztéstdl szamitott 24 6ran beliil az intézetvezetOhoz
irasban Ovast nyujthatnak be. Ha Ovas érkezik, akkor intézeti tandcsiilést kell 6sszehivni,
amely dont a tovabbi teendOkrdl. Ha 6vas nem érkezik, akkor az els6 forduld a leadott
érvényes szavazatok szamatol fliggetleniil érvényes.

7. A masodik forduloban a szavazodlapokra azoknak a neve keriil fel abc sorrendben, akiket
az elsé forduloban jeloltnek megvalasztottak és irdsban nyilatkoztak arr6l, hogy a jelolést
vallaljak, ha a jelolt a jelolést nem fogadja el akkor a kdvetkezd legtobb szavazatott kapott a
jelolést elfogado jelolt keriil a szavazolapra. A szavazds ugy torténik, hogy a vélasztasra
jogosult kihtzza azok nevét, akikre nem kivan szavazni, és érintetleniil hagyja az éltala
valasztott személyek nevét. A szavazat akkor érvényes, ha a szavazolapon legfeljebb egy név
marad athuzas nélkiil. Egyéb esetben a szavazat érvénytelen. A legtobb szavazatot kapott
személy lesz az intézeti tandcs tagja. A tobbi jeloltet megvalasztott pottagnak kell tekinteni a
valasztas eredményének csokkend sorrendjében. Szavazategyenldség esetén az a jeldlt kertl
elébbre, aki az elsd forduloban tobb szavazatot kapott. Ha még ez sem dontené el a sorrendet,
akkor az azonos szdmu szavazatot szerzett személyek sorrendjét a valasztdsi bizottsag
sorsolassal donti el.

8. A masodik forduloban, elére meghatarozott idopontban lehet szavazni. A szavazas helye
és lebonyolitasa a 4. pontban leirtakkal azonos.

9. Ezt kovetden, eldore meghatarozott idépontban, a valasztasi bizottsag felnyitja az urnat, és
megallapitja az eredményt. A szavazds végeredményét a szavazdst kovetd napon kell
kihirdetni és a megvalasztott tagok és pottagok névsorat a tanszéki hirdetdtablakon ki kell
fiiggeszteni. A szavazas eredményével kapcsolatosan 24 6ran beliil irdsban 6vas emelhetd.
Ovas esetén az intézet tanacsa dont a tovabbi teendékrol.
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