[bookmark: _GoBack]……………………………………….
Szervezeti egység  
	

Szeged, 20………………………………..


Tisztelt …………………………………… (neve)!




Értesítem, hogy a ……………………………………………………….. (szervezeti egység) ……………………………………………………..………. munkakörre szóló határozott idejű kinevezése ………….. év ……….. hó. …….. napján lejár.

A lejáró kinevezését nem áll módunkban meghosszabbítani, kérem, szíveskedjék legkésőbb a fenti határidőig a munkakörét, valamint a birtokában lévő, a munkáltató által az Ön számára, munkavégzés céljából átadott eszközöket, iratokat átadni. 
Az elszámolással kapcsolatos teendőiről …………………………………………(név, elérhetőség) ad felvilágosítást. 

Eddigi munkáját megköszönve:

……………………………………………………
 munkáltatói jogkör gyakorlója

