A Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzata

A vagyonvédelmi ¢és rendészeti feladatok végrehajtdsa gazdasdgi szempontok fi-
gyelembevételével a koltségvetési szervek feladata. Ennek érdekében kidolgozasra keriilt a
Szegedi Tudomanyegyetemre vonatkozé vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzat, amely
rogziti az egyetemi és a személyi tulajdon védelmére vonatkozé meghatarozasokat.

A szabalyzat torvényi alapja:

e 1949. évi XX. Tv. a Magyar Koztarsasdg Alkotmanya,

e 1959. éviIV. tv. Polgari Torvénykonyv,

e 1992. évi XXXVIIL Tv. Az Allamhaztartas miikodési rendjérdl szo616 217/1998.
(XI1.30) szamu torvény,

*  1998.1V. sz. torvény A vallalkozés keretében végzett vagyonvédelmi tevékenységrol

e 1992. ¢évi XXIIL. Tv. Munka Torvénykonyve,

e 1992. évi XXXIII. Tv. a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény,

* az MM koziileti rendészeti tevékenységekkel kapcsolatos 7001/1998. (Miiv. K. 6)
utasitds, az 1998. évi IV. torvény a vallalkozas keretében végzett személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl, a Személy-,
Vagyonvédelmi és Magannyomozo6i Szakmai Kamararol

e 5/1989. (III. 17.) MM rendelet a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatokrol és
a biztonsagot ndveld szolgalat elmulasztasarol.

A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat egységet képez a Szegedi Tudomanyegyetem
Szervezeti ¢s Miuikodési Szabdlyzataval, valamint az altalanos vagyonvédelem egyes
szaktertletein beliil elkésziilt egyetemi szabalyzatokkal.

A Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzata az egyetem belso
alapszabalya, alkalmazasa kotelez6. Ellendrz6, szankcionald, felelésséget megalapozo
szerepe lehet kiilonboz6 eljarasokban.

A szabalyzatban nem rogzitett kérdésekben a mindenkor érvényben 1évo rendeletek,
szabalyok, torvényi eléirasok az iranyadok.

A szabalyzatban foglaltak nem megfeleld végrehajtasa, vagy be nem tartasa fegyelmi,
szabalysértési vagy biinteteljarast von maga utan.
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I. fejezet

A VAGYONVEDELMI és RENDESZETI SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat teriileti és személyi hatalya kiterjed:

1.
2.

az Egyetem valamennyi létesitményére, helyiségére,

az Egyetemnél kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo dolgozora,

mas gazdalkodo egység dolgozodjara, amennyiben az Egyetem létesitményeiben,
terliletén megbizas, vallalkozas vagy egyéb szerz6dés alapjan munkat vagy azzal
Osszefiiggd tevékenységet végez.

a Szegedi Tudomanyegyetem Osszes hallgatojara
I1. fejezet

UGYREND

Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységeinek iranyitasat, a szakfeladatok
meghatarozasat ¢és a végrehajtas ellendrzését az Egyetem Gazdasagi és Miszaki Foigazgatoja
latja el atruhazott jogkorben megfeleld vagyonvédelmi és rendészeti szakképesitéssel rendel-
kez vezetd beosztast személy bevondsaval.

10.
11.

12.

A vagyonvédelemi és rendészeti tevékenység célja, alapveté feladata

Az Egyetem rendeltetésszerti miikodésének rendészeti biztositasa

Az Egyetem tulajdonat karositdé cselekmények megel6zése, az ilyen cselekmények
folytatdsdnak megakadalyozasa, illetve azok felderitése.

Az Egyetem mikodési teriiletén a személyi tulajdon védelmének eldsegitése.
Veszélyes anyagok (tliz, robbanasveszélyes, sugarzo, mérgez0) biztonsagos szalli-
tasanak, tarolasanak, felhasznalasanak ellenGrzése.

Az Egyetem létesitményei, anyagai, eszkozei feliigyeletének, 6rzésének megszer-
vezése, épiiletek és egyeb tarolo helyiségek biztonsaganak eldsegitése.

A pénzszallitasra, a pénzdrzésre és a pénztarakra vonatkozd eldirasok érvényre
juttatasa, a szallitasok és az 6rzések megszervezése.

Az Egyetem miikddési teriiletén a személy-, és az aruforgalom szabalyainak kiala-
kitasa, betartasanak ellenorzése.

Az allam és szolgalati titok védelmére, a hirk6zl6 berendezések, a sokszorositd
gépek, a szamitogépek, ¢és az iratok kezelésére - védelmére vonatkozd szabalyok
érvényesitésének eldsegitése és ellendrzése.

Esemény-, rendkiviili esemény esetén azonnali intézkedések megtétele, a helyszin és
a rend biztositésa.

A munkafegyelem érvényesitésének eldsegitése.

A biztonsagot noveld szolgélat elrendelésekor a kiilon tervekben meghatarozottak
végrehajtasa.

A bekovetkezett karesetek, események okainak kivizsgalasa, a megel6zés érdekében
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a sziikséges intézkedések megtétele.

13. Az Egyetem tulajdonat képezd és feleslegessé valt anyagok, eszkozok értékesité-
sének, megsemmisitésének ellendrzése.

14. Az Egyetem elektronikus biztonsagtechnikai rendszereinek és a kdzponti Rendészeti
Ugyelet mitkodtetése, iranyitasa és ellenérzése.

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységet iranyitok és ellatok
feladatai

A rektor

1. Az Egyetemi Tanacs altal jovahagyott Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot
kiadja.

2. Intézkedik a vagyonvédelmi és rendészeti szervezet tagjainak szoldo megbizasok
kiadasarol.

3. A vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzatban foglaltak megszegése esetén fegyelmi
¢és anyagi felelGsségre vonast kezdeményez az SZMSZ-ben biztositott munkaltatoi
jogkore alapjan.

4. Az Egyetem dolgozoival szemben felterjesztés utjan adott esetben biintetdeljarast
kezdeményez.

5. A vagyonvédelmi és rendészeti feladatok ellatasdhoz sziikséges személyi €s targyi
feltételeket biztosittatja.

6. Rendkiviili eseményekkel valamint a biztonsagot néveld szolgalat elrendelésével
kapcsolatos feladatokat ellattatja.

A rektorhelyettesek

A rektorhelyettesek a rektor vagyonvédelmi feladatat, vagy azok egy részét eseti jelleggel az
egyetem elsO szamu vezetdjétdl atruhazott hataskorrel lathatjak el.

Az egyetemi fotitkar

Az Egyetem Rektoranak - annak vezetdi beosztasaval jard feleldssége valtozatlanul hagyasa
mellett - a vagyonvédelmi €s rendészeti feladatokat a térvényekben meghatarozott atruhazott
jog- és hataskor alapjan latja el.
A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységgel kapcsolatban:
1. Felelos:
* a vagyonvédelmet és a rendészetet ¢érintd jogszabalyokban foglaltak
betartasaért;
e a vagyonvédelemmel és a rendészettel kapcsolatos belsé szabalyozasok
megalkotasaért, kiadasaért.
2. Gondoskodik az Egyetem szervezeteinél, létesitményeiben, helyiségeiben a va-
gyonvédelmi és a rendészeti eldirasok feltételeinek biztositasarol.
3. Elkészitteti az Egyetemre vonatkozd Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot.

4. Gondoskodik arrdl, hogy a vagyonvédelmi és rendészeti eldirdsokat a szerzodések
tartalmazzak.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Az Egyetem vonatkozasaban iranyitja és segiti a vagyonvédelmi és rendészeti
propaganda tevékenységet.

A gazdasagi és miiszaki féigazgato

Gondoskodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak maradéktalan
veégrehajtasanak eldsegitésérdl és ellendrzésérol.

Gondoskodik az Egyetemi tulajdont karosité cselekmények megelézéséhez sziik-
séges egyes szervezési intézkedések megtételérdl (szabalyzatok, utasitiasok, bi-
zonylati rendszer kidolgozasarol stb.).

Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozottak betartasarol, illetve azokat ellen-
Orzi.

Intézkedik a blincselekmények, az egyetemi valamint a személyi tulajdont karosito
cselekmények elkovetését lehetové tevo koriilmeények felszamolasarol.
Egyiittm(kodik a biniigyi szervekkel és jogszabalysértés esetén anyagi és fegyelmi
felelésségre vonast kezdeményez adott szervezet vezetdjének bevonasaval.

Az Egyetem tulajdonat képezd eszkozok, berendezések kolcsonadasara vonatkozo
keretszabalyozast kiadja.

Meghatarozza a feleslegessé valt eszk6zok, anyagok tovabbi hasznositasanak rend;jét.
Ervényesiti a vagyonvédelemmel és a rendészettel kapcsolatos jogkorét.

Meghatarozza az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezetét, a tevékeny-
séghez sziikséges 1étszamot és a technikai feltéteket.

Intézkedik a vagyonvédelmet és a rendészetet sértd koriilmény megsziintetése
érdekében.

Biztositja a feliigyeleti (hatosagi) szervek altal végzett vagyonvédelmi és rendészeti
ellendrzések, vizsgalatok feltételeit.

Gondoskodik a vagyonvédelmi ¢és rendészeti fejlesztést szolgald tapasztalatok,
modszerek, eljarasok elterjesztésérdl, altalanossa tételérol.

Gondoskodik arrél, hogy a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak az
idegen gazdalkodo szervezet dolgozodival szemben is érvényesitésre keriiljenek a
Biztonsagszervezési Osztaly bevondsaval.

Gondoskodik arrdl, hogy a rendészet és vagyonvédelem teriiletén foglalkoztatott
dolgozodk belépésiikkor, illetve az idészakos szakmai oktatas keretében megismerjék
a Vagyonvédelemi és Rendészeti Szabalyzat rajuk vonatkozé rendelkezéseit.

Uj technoldgiai eljaras tervezésénél, bevezetésénél és kivitelezésénél technologiai
utasitasban kidolgoztatja a kdtelezd vagyonvédelmi és rendészeti eldirasokat.
Biztosittatja, hogy csak olyan gép, berendezés, eszkoz keriiljon beszerzésre amely a
vagyonvédelmi és rendészeti eldirasoknak megfelel.

A vagyonvédelmi és rendészeti helyzetet érintdé minden eseményt az illetékes
hatosagnak irasban bejelenti, helyszines cselekmények soran a vizsgalat befejezéséig
biztosittatja a kareset helyének 6rzését és a helyszin valtozatlanul hagyasat.

A vagyonvédelmi és a rendészeti kérdéseket érinté miiszaki atalakitasok, kivite-
lezések befejezése utan a tervdokumentaciokban a beallt valtozasokat atvezetteti.
Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a hatésag megérkezéséig készenléti
szolgalatot rendel el, iranyitja a veszélyelharitast.

Gondoskodik az Egyetem létesitményeiben a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok
végrehajtasahoz, a feltart hianyossagok megsziintetéséhez a vagyonvédelmi és
rendészeti eszkozok, felszerelések, berendezések beszerzéséhez, javittatasdhoz és
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21.

10.

11.

karbantartasahoz sziikséges pénziigyi feltételek biztositasarol.

Indokolt esetben a vagyonvédelemmel 6sszefliggd kérdésekrodl a nyilvanossag részére
az Egyetem nevében tajékoztatast ad.

Az egyetemi karok, tanszékek, kozponti intézmények, Klinikai Kézpont
vezet6inek feladatai

Az iranyitasuk ala tartozo teriileten segitik a vagyonvédelmi és rendészeti tevé-
kenységet.

Gondoskodnak a jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok végrehajtasarol, hogy azokat a
dolgozok valamint a magyar és idegen nyelven tanuld hallgatok a rajuk vonatkozo
mértékben megismerjék.

Segitenek a biincselekményeket, az egyetemi és a személyi tulajdont karositd cse-
lekményeket eldsegitd koriilmények felszamolasaban.

Iranyitjak és ellendrzik az iranyitasuk ala tartozo teriileten miikodé vagyonvédelmi és
rendészeti feladatokat ellatd dolgozok (portasok) munkajat.

Az iranyitasuk ald tartozo teriileteken - amennyiben sziikséges - tovabbi intézke-
déseket hoznak a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok érdekében (pl. hazirend,
kulcskezelés stb.). Meghatarozzak az épiiletek nyitasanak-zarasanak idejét, belépé-
sek, benntartdzkodédsok rendjét, személygépkocsik parkolasi feltételeit.

Amennyiben a vagyonvédelmet és a rendészeti tevékenységet érintd valtozas torténik
az altaluk vezetett szervezet teriiletén, akkor errdl irasban tajékoztatjak az Egyetem
Biztonsagszervezési Osztalyat.

Meghatarozzdk a szervezet teriiletén (klinika udvarok stb.) kialakitott parkolési
helyek elosztasat. A Biztonsagszervezési Osztaly ennek alapjan adja ki a parkolasi
engedélyeket.

Biincselekmény, szabalysértés esetén intézkednek a helyszin biztositdsara, a kar
értekének megallapitasara, a renddrség és a Biztonsagszervezési Osztaly értesitésére.

Az eldirasok megsértése esetén intézkednek a kivizsgalas megkezdésérdl és a jog-
szabalyoknak megfeleléen dontenek a feleldsség mértékérol.

Részt vesznek a Biztonsdgszervezési Osztaly altal tartott ellendrzéseken, akada-
lyoztatas esetén nyilatkozattételre ¢s intézkedésre jogosult személlyel képviseltetik
magukat.

Kiemelten ellendriztetik a nagy értékli eszkdzok, kornyezetre veszélyes anyagok
tarolo helyiségek biztonsagat.

Az egyetemi dolgozok feladatai

A Vagyonvédelmi ¢és Rendészeti Szabalyzatban foglalt eldirdsokat kotelesek ma-
radéktalanul betartani.

A réjuk bizott anyaggal, eszkozzel, és pénzeszkozzel az eldirasoknak megfelelen
kotelesek gazdalkodni.

A munkafegyelmet, tovabba a bizonylati fegyelmet kotelesek betartani.

A hasznalatukra atadott anyagok, eszk6zok fokozott védelmérdl kotelesek gon-
doskodni.

A tudomasukra jutott egyetemi, személyi tulajdont karositd eseményeket kotelesek a

munkajukat feliigyeld vezetdnek, illetve az egyetemi vagyonvédelmi és rendészeti
szervnek (Biztonsagszervezési Osztaly) jelenteni.
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A tanulodk, hallgaték, betegek és vendégek feladatai

Az Egyetem helyiségeit, felszereléseit, targyait kotelesek Ovni, azokat rendeltetés-
szerlien hasznalni.

Sajat személyi tulajdonukra vigyazni, annak biztonsagar6l megfeleléen gondoskodni,
a tulajdon ellen iranyuld eseményeket az adott teriilet vezetdjének haladéktalanul
jelezni.

Esemény-, rendkiviili esemény bekdvetkezésekor, vagy biincselekmény esetén az
¢életvédelemben, karfelszamolasban, karenyhitésben kotelesek részt venni.

I1I. fejezet

Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezete, iranyitasi és szervezeti felépitése

1.

Az egyetem vagyonvédelme €s rendészete kozponti iranyitasa szervre, és a szervezeti
egységeknél foglalkoztatott dolgozokra tagozodik.

2. Az Egyetem kozponti vagyonvédelmi €s rendészeti szervezetének felépitése:

» gazdasagi és muszaki foigazgato

* Dbiztonsagszervezési foosztalyvezetd
* vagyonvédelmi szakreferens

*  kozponti rendészeti ligyelet

* jardr szolgalat

* Dbiztonsagi 6ri szolgalat

e portasok

3. Szervezeti egységeknél (kollégiumok, ndvérszallok, klinikak)

* portasok

A Biztonsagszervezési Osztaly szakmailag feliigyeli, adott esetekben iranyitja, ellenérzi az
egyetemi egységeknél miikodo vagyonvédelmi szolgalatokat.

Az Egyetemen a vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellatokkal szemben az aldbbi
elvarasokat kell figyelembe venni alkalmazéasuk esetén:

biintetlen el6élet,

meghatarozott iskolai végzettség &és szakképesités (személy és vagyondri, fegy-
vervizsga, B-kategorias gépjarmiivezetdi engedély, szamitogép-kezeldi ismeretek) a
kdzponti Rendészeti Ugyelet dolgozoira és a biztonsagi ori szolgalatot ellatokra],

egészségi alkalmassag,

Orzésveédelmi feladatok ellatdsara 6rz6-védd szervezet is igénybe vehet6. A munkajuk
szakmai ellenérzését az egyetem gazdasagi és miiszaki féigazgatoja a biztonsagszervezési
féosztalyvezetd utjan gyakorolja.

Az Orzésvédelmi tevékenységet szerzOdés alapjan, meghatarozott modon és feltételekkel
lathatja el kiils6 vallalkozo6 szervezet.
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A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységben résztvevé szervezetek feladatai

1. Az egyetem vagyonvédelmi ¢és rendészeti feladatat eldsegitdé egyéb belsd
szervezetek:

* jogi osztaly

*  bels6 ellendrzési csoport
* pénziigyi osztaly

* szamviteli osztaly

*  bér- és munkatigyi osztaly

* leltarellenorzési csoport

2. A munkafolyamatokba épitett ellendrzési rendszernek

e Dbiztositani kell az egyes gazdasagi folyamatok megszakitas nélkiili
ellendrzését,

¢ ahibak, nem kivanatos jelenségek id6beni felismerését és megakadalyozasat,

e az egyetemi dolgozok személyi felelGsségének ndvelését a munkaltatoi
jogkort gyakorlo vezeto tjan.

IV. fejezet
Az egyetemi rendészeti szervezet miikodési rendje
Biztonsagszervezési Osztaly

A Biztonsagszervezési Osztaly iranyitasat az Egyetem Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatoja
latja el. Az osztaly alapveto feladata az egyetemre harulo oktatasi, tudomanyos munkak és a
betegellatds miikodését zavard veszélyforrasok megakadalyozasa, a bekovetkezd események
felszamolasa.

A megjeldlt cél megvalositasahoz a Biztonsagszervezési Osztalynak a hataskorében az alabbi
szakterlileteken kell a biztonsagot érintd szervezési és gyakorlati feladatokat megoldani, a
szervezeti egységeknél azok megoldasat eldsegiteni, ellendrizni.

e vagyon- és személyvédelem,

e tlizvédelem,

e polgari védelem,

¢ munkavédelem, kornyezetvédelem, sugarvédelem,

e egyéb tevékenység, amely a fentieken kiviil a biztonsadgszervezési feladatokhoz
kapcsolodik (pl. parkolasi engedélyek kiadasa),

* az Egyetemre vonatkozo biztonsagszervezési teriiletet érint6 beszamolok, jelentések
elkészitése, felterjesztése,

* a biztositott pénziigyi eszk6zok felhasznaldsdval rovid és hossz tdva biztonsag-
technikai fejlesztések megvalositasa.

Tovabbi feladata az osztalynak a vagyonvédelem ¢s a rendészet tertiletén:

e az Egyetem vagyonvédelmi koncepcidjanak és vagyonvédelmi szabalyzatanak
kidolgozasa, a sziikséges modositasok elokészitése,

* a karesetek okainak elemz0 vizsgalata, a mindenkori tendencidk megallapitasa, a
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tanulsagok értékelése, a fentiek alapjan a szervezeti egységek felé torténd azonnali
intézkedések megtétele,

e a tajékoztatas, az oktatas, a tanacsadas rendjének, folyamatanak kidolgozasa, abban
tevékeny részvétel,

* a preventiv megel6z6 munkara iranyuld szakmai tevékenység tervezése, szervezése,
iranyitasa,

* egylttmikddés az Egyetemi vagyonvédelemben résztvevd szervezetekkel és a
hatosagokkal,

e a fépénztar, illetve a kiils6 pénztarak pénzszallitdsi és pénzoérzési feladatainak
szakszerli megszervezése, ellatasa,

¢ a hatékony biiniildozés és feleldsségre vonas eldsegitése,
* az Egyetem telephelyein a belso kozlekedési és parkolasi rend ellenérzése,

e az Egyetem tulajdonat képezd és feleslegessé valt anyagok, eszkozok értékesité-
sének, megsemmisitésének ellendrzése.

A Biztonsagszervezési Osztaly dolgozoi jogosultak:

* az Egyetem teriiletére, létesitményeibe belépd vagy az ott tartdzkodd személyt a
kilétének, a belépés, a tartdzkodas céljanak kozlésére felszolitani, illetve ennek
megtagaddsa vagy a kozolt adatok nyilvanvald valdtlansdga esetén az érintett
belépését, ott tartozkodasat megtiltani és tdvozasra felszolitani

* csomag tulajdonosat, illetve a jarmii vezetdjét menet-, szallitasi okmany bemu-
tatdsara felszolitani, csomagjat, jarmiivét valamint a szallitmanyt biztonsagi
szempontbal ellendrizni,

e ajogsértd személyt a magatartasanak abbahagyasara felszolitani.

A Biztonsagszervezési Osztaly dolgozoi a létesitmények teriiletén kiviil is védhetik az
Egyetem értékeit (pl. pénzszallitas stb). Ebben az esetben csak az altaluk 6rzott va-
gyontargyra terjed ki a jogosultsaguk.

A Biztonsagszervezési Osztaly tagjai igazoltatasra nem jogosultak, ha a tevékenység soran a
vizsgalat ala vont személy nevét és a személyi adatait onként nem kozli, személyazonossaga
megallapitasara, igazoltatasra jogosult hatosagi személyt kell felkérni (rendérség).

Az Egyetem Biztonsagszervezési Osztaly dolgozoi, valamint a szervezeti egységekben
vagyonvédelmi feladatokat ellatd portasok, blincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt
jogosultak a cselekmény abbahagyasara felszolitani, és visszatartani; de errél kotelesek
haladéktalanul a renddrséget értesiteni.

A Biztonsagszervezési Osztalyanak dolgozoi, valamint a szervezeti egységekben vagyon-
veédelmi feladatokat ellatd portdsok aranyos mérvii testi eré alkalmazasaval a védett személy
biztonsagat fenyegetd tamadast elharithatjak, a védett 1étesitmény teriiletére jogosulatlan
személy belépését megakadalyozhatjak, illetve onnan eltavolithatjak.

Az osztaly dolgozoi a szolgalati feladatuk ellatdsa soran vegyi eszkozt (engedélyhez nem
kotott gazsprayt) a jogos védelem keretei kozott alkalmazhatnak.

A biztonsagszervezési foosztalyvezeto faladatai

1. Szervezi, iranyitja, koordinalja és ellendrzi az Egyetem Biztonsagszervezési Osz-
talyahoz tartozo vagyonvédelmi dolgozok tevékenységét.
2. Az egyetemi karok, tanszékek, kozponti intézmények, Klinikai Kozpont portai

szolgalatdnak munkajat szakmailag felligyeli, ellendrzi, adott esetekben az ott
dolgozodkat utasithatja.
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11.
12.
13.

14.
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Egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes rendéri szervekkel.

Elkésziti az Egyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatat, illetve javaslatot
tesz a sziikséges modositasokra.

Szervezi a vagyonvédelemmel kapcsolatos propaganda tevékenységet.

Kidolgozza az Egyetemre érvényes Orzésvédelmi eldirasokat, azok végrehajtasat
ellen6rzi.

Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek allando mitkodési feltételeirdl.
Rovid és hossza tavu tervet készit az elektronikus védelmi eszkozok rendszerbe
allitasara.

Az Egyetemet ért karesetek kivizsgalasaban részt vesz.

. Elkésziti a rendérségi feljelentéseket, alairasra a gazdasagi és miszaki foigazgatonak

felterjeszti.
Vezeti az Egyetemre harulo igazgatdsrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.
Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat végrehajtja.

Az Egyetem Biztonsagszervezési Osztalyahoz tartozoé dolgozok bér- és munkaerd-
gazdalkodasara vonatkoz6 eléirasokat ellattatja.

Elrendelés esetén a fokozott biztonsagi szolgélattal kapcsolatos feladatokat végre-
hajtatja.

A vagyonvédelmi referens feladatai

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi az Egyetem Biztonsagszervezési Osztalyahoz tartozo
vagyonvédelmi dolgozok tevékenységét.

Részt vesz a vagyonvédelemmel kapcsolatos propaganda tevékenységben.
Az Egyetemre érvényes Orzésvédelmi eldirasokat betartatja, ellendrzi.

Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek eldiras szerinti kezelésérol, hiba
esetén intézkedést kezdeményez a javitasra.

Az Egyetemet ért karesetek kivizsgalasaban részt vesz.

Vezeti az Egyetemre harulo igazgatdsrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.
Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat elvégzi.

Elrendelés esetén megszervezi a fokozott biztonsagi szolgalatot.

Az Egyetem Biztonsagszervezési Osztalyahoz tartozo dolgozok bér- és munkaerd-
gazdalkodasara vonatkoz6 eldirasokat ellatja.

A kozponti rendészeti iigyelet feladatai

A Kozponti Rendészeti Ugyeleti szolgalatot ellatok folyamatosan 24 o6raban,
vezénylés szerinti munkarendben fogadjak az Egyetem szervezeteitdl érkezé beje-
lentéseket, segélykéréseket.

Ezekre a meghatarozott modon intézkednek, illetve intézkedést kezdeményeznek (pl.
renddrség, tiizoltosag, katasztrofa-védelem, mentdk riasztasa stb).

Az lgyletesek az iranyitasuk ald tartoz6 mindenkori Jarér Szolgalatot az adott
egyetemi létesitménybe rendelik a sziikséges intézkedések megtétele céljabol. (pl.
helyszines cselekmény esetén a hatdosdg megérkezéséig a rendet fenntartjak,
elektronikus biztonsagi berendezés riasztasanak okat megallapitjak, az okokat
megsziintetik stb).
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3. Az lgyletesek végrehajtatjdk a Jarér Szolgalattal a kiilonb6z6 jellegii
értékszallitasokat.

4. Rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén a meghatarozott és intézkedésre jogosult
vezetbket az ligyeletes telefonon értesiti.

5. Minésitett iddszakokra érvényes feladatok elrendelése esetén az ligyletes azonnal
megkezdi a feladat végrehajtasat.

6. A Kozponti Rendészeti Ugyeleten 1év6 elektronikus biztonsagi rendszerek jelzéseit,
informacioit folyamatosan figyelemmel kiséri az {igyletes, riasztds esetén az
el6irasoknak megfeleléen meghozza a sziikséges intézkedéseket.

7. Az tgyletes szolgalatot ellatdo - szakmai szempontok alapjan - az élet és vagyon-
védelem érdekében az egyetemi karok, centrumok, tanszékek, kdzponti intézmények
portai szolgalatanak tagjait jogosult utasitani bizonyos feladatok megkezdésére (pl.
helyszin biztositasa, ezzel egy idoben a helyszinre rendeli a biztonsagi 6ri szolgalatot
stb).

8. Az lgyeletesi szolgalatot ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szolgalati
utasitas tartalmazza.

A Jaror Szolgalat feladatai

1. A Jarér Szolgélat folyamatosan 24 6raban, vezénylés (12/24, 12/48 oéraban) szerinti
munkarendben latja el a kdzponti rendészeti ligyeletesektl kapott utasitdsoknak
megfelelden a tevékenységeket.

2. Ellendrzik munkaidé utan a nem személyi Orzés alatt alld 1étesitményeket, valamint
munkaid0 alatt az Egyetem létesitményeiben a parkolasi rendet.

3. Helyszines cselekmény esetén a hatdosag megérkezéséig a helyszint biztositjak, a
rendet fenntartjak, az elektronikus biztonsagi berendezések riasztasanak okat
megallapitjak, az okokat megsziintetik.

4. A szolgalat tagjai hajtjak végre az értékszallitdsokat a Kozponti Rendészeti Ugyelet
utasitasainak megfelelden.

5. Esemény, rendkiviili esemény soran a meghatarozott és intézkedésre jogosult ve-
zetoket az adott helyszinen, 1étesitményben a csoport tagjai tajékoztatjak a fogana-
tositott intézkedésekrol.

6. Mindsitett idGszakokra érvényes feladatok elrendelése esetén a szolgalat tagjai
bevonasra keriilnek a végrehajtasba.

7. A Kbézponti Rendészeti Ugyeletrsl kapott jelzés esetén az Egyetem létesitményeiben
1évé elektronikus biztonsagi rendszerek jelzéseit folyamatosan ellenérzik. Az adott
intézetben a riasztas okat megvizsgaljak és megteszik a sziikséges intézkedéseket.

8. A biztonsagi 6ri tevékenységet ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szol-
galati utasitas tartalmazza.

A végrehajtéi allomany feladatai
(biztonsagi 6rok, portai szolgalatok)

1. A kiilonboz6 tipusu szolgalatok az adott épiilet miikodési rendjéhez igazodva fo-
lyamatosan, vagy részlegesen tartjak ellendrzés és feliigyelet alatt a létesitményt.
Elére meghatarozott munkaidd lehet - folyamatos munkarend esetén - 12/24, 12/48,
részleges munkaidd esetén 2 x 8 oras.

2. A szolgalatok tagjai ellendrzik a feliigyeletiik alatt allo 1étesitményben a személy és
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anyagmozgasokat.
3. Orzik és kezelik a szolgalatnak atadott kulcsokat (pl. tiizkulcsok stb).

4. Megfelel6 informéacioval kell, hogy rendelkezzenek a feliigyelt épiiletre vonatkozolag
(pl. a szervezetek elhelyezkedése stb).

5. Helyszines cselekmény esetén a jarér szolgalat és hatosag megérkezéséig a rendet
fenntartjak, az elektronikus biztonsagi berendezések riasztasanak okat megallapitjak.

6. A szolgalatot ellatok kotelesek vezetni az eldirt nyilvantartasokat (pl. anyagszalli-
tasok nyilvantartasat, gépjarmii mozgasi naplot, talalt targyak nyilvantartasat).

7. Mindsitett iddszakokra érvényes feladatok elrendelése esetén a szolgalatok bevonasra
kertilnek a végrehajtasba.

8. Végrehajtjak a ,,Tlizriado Tervekben" meghatarozottakat.

9. A szolgalatot ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szolgalati utasitas tar-
talmazza.

Az egyetemi karok, centrumok, kollégiumok, ndvérszallok, tanszékek, kozponti intézmények
portai szolgalatot végzd tagjai részére azonos modon kell a tevékenységet szabalyozni.

V. fejezet
A vagyonvédelem egyes teriileteivel kapcsolatos altalanos eléirasok
ORZESI MODOK

Eléerés 6rzés
Eléerés 6rzés alatt a Kozponti Rendészeti Ugyelet és a vagyonvédelmi feladatokat kiilon-
kiilon ellato Jarér Szolgalat, portai szolgalatok alkalmazésa értendd.

Mechanikai védelem

A mechanikai védelem alatt az eszk6zok, anyagok védelemére, lizemeltetésére szolgalo
helyiségek, tarolok mechanikai kialakitasa (falak, padlok, fodémek, nyildszarok, racsok,
redényok, zarak, lakatok, pancél és iratszekrények) értend. A falak, padlok, fodémek
vonatkozasiban kiilon vagyonvédelmi eldiras nincs, az OESZ elirasai az iranyadok.
Helyiségek épitése, felujitasa soran gondoskodni kell az épitési szabalyzatban eldirtakon tal a
vagyonvédelmi elvarasok alapjan megfeleld szilardsagh épiiletelemek kialakitasarol.

A nyilaszarok, zarak vonatkozasdban torekedni kell arra, hogy azok megbizhatosaga
alkalmazkodjon az adott helyiségben tarolt értékekhez. A zérak esetében torekedni kell a
masolas elleni védelemmel bird biztonsagi betétek beépitésre.

Amennyiben az OESZ masként nem rendelkezik a 2 méternél alacsonyabban 1év3, vagy
egyeb mas okbol jol megkozelithetd ablakokat, nyilaszarokat raccsal kell ellatni. A racsokra
vonatkozé eléirasokat az OESZ tartalmazza.

Elektronikai védelem

Elektronikai védelmi rendszerek alatt, a belépteto, térfigyeld (mozgas, vided), rendszereket €s
ezek kombinaciojat értjiik.

Elektronikai védelemi rendszer telepitése eldtt az adott szervezet vezetGje és a bizton-
sagszervezési foosztalyvezetd kozosen fogalmazza meg a védelmi igényt, és az azzal
kapcsolatos elvarasokat. Az elektronikus védelmi rendszer tavjelzését ugy kell kialakitani,
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hogy az SZTE Kézponti rendészeti Ugyeletére jelezzen.

A megvalositast a Biztonsagszervezési Osztaly koordinalja az érvényben 1évo kozbeszerzeési
torvény, valamint az Egyetem bels6 szabalyai szerint.

Az elektronikus biztonsagi berendezésekre vonatkozé adatokat a Biztonsagszervezési Osztaly
kezeli, tarolja.

Személyforgalom

1. Az Egyetem teriiletére és intézményeibe a szervezet faladatait és szokasos munka-
rendjét figyelembe véve, a szervezeti egység vezetOje hatarozza meg a belépés
rendjét.

2. Az Egyetem dolgozéi a munkahelylikre csak a szervezeti egység vezetOje altal
meghatarozott idoben léphetnek be. A meghatarozott idon tali munkavégzés, illetve
belépés csak az illetékes vezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet. Az engedély egy
példanyat a portai szolgalatnak kell leadni.

3. Hallgatok, betegek, latogatok, valamint az egyes szervezetekhez ligyintézésre ér-
kezOk belépésének szabalyait a szervezetek vezet6i, a kialakult munkarendnek
megfelelden szabalyozzak.

4. Munkaidén, latogatasi idén kiviil hallgatok, betegek, latogatdok csak kiilon enge-
déllyel Iéphetnek be. Az engedély szabdlyait helyileg kell meghatarozni.

5. A portai szolgalatok alapvetd kotelessége az érkezOk udvarias fogadasa, ellendrzése,
tajékoztatasa, iranyitasa, sziikkség esetén személyes kisérete, vagy a keresett személy
értesitése telefonon.

6. A pontos eligazitds érdekében biztositani kell a portai szolgélatok részére az in-
tézményekben, az épiiletekben 1évé szervezetek nevét, cimét, telefonszamat, a
dolgozok névsorat, a munkakdorét, és telefonszamat.

Gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

1. Az Egyetem teriiletére gépkocsival behajtani, illetve ott parkolni csak behajtasi,
parkolasi engedély birtokaban lehet. A parkolasi engedélyeket a Biztonsagszervezési
Osztaly adja ki a szervezeti egységek vezetdi altal meghatarozott személyek részére.

2. A kialakitott parkolok nem Orzottek, ezért a parkolas csak a tulajdonos felelosségére
torténhet. A szabalytalanul, a forgalmat akadalyoz6 modon parkold gépjarmi a
teriiletrdl kitiltasra, az engedélye visszavonasra keriil.

3. Minden létesitményben (telephelyek, klinikakertek stb.) biztositani kell, hogy a
tertiletre be, illetve onnan kihajté gépjarmiivek csak ellendrzott koriilmények kozott
mozogjanak. A jarmiivek ellendrzését a portai szolgalatok hajtjak végre.

4. Az anyagszallité jarmtvekrdl a portdkon nyilvéantartast kell vezetni. Ennek tartal-
maznia kell a gk. forgalmi rendszamat, a be- és kihajtas idejét, a bejovetel céljat.

5. Az egyetemi épiileteket dvezo kijeldlt egyetemi hasznalata kozteriileti parkolokban
csak a megfeleld engedélyek birtokaban lehet az egyetemi dolgozdknak parkolni. Az
eléirasokat megsértokkel szemben a Kozteriilet Feliigyelet illetve a Renddrség eljar,
adott esetben a gépjarmiivet elszallitja, a tulajdonost feljelenti. A parkolasi
engedélyeket a Biztonsagszervezési Osztaly adja ki.

6. A parkolohelyek koriiltekintd kialakitdsa soran az aldbbiakra kell kiilondsen
figyelmet forditani:

* a tlizoltosagi felvonulasi teriileteket, veszélyes Ovezeteket, foldalatti és fold
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feletti tlizcsapokat, egyéb fOelzarokat, gaz, viz ¢és elektromos
kapcsoloszekrényeket szabadon kell hagyni,

e vészkijaratokat, kapukat eltorlaszolni, a menekiilési Utvonalat lesziikiteni
nem szabad,

* az ¢piiletek, ¢épitmények és a parkold gépkocsik kozott biztonsagos
tavolsagot kell tartani,

* aparkolasi rend helyi sajatossagaira.

7. Gépjarmiiforgalom csak az adott teriilet fobejaratdn keresztlil - a portaszolgalat
ellenérzése, illetve feliigyelete mellett torténhet. Anyagszallitds esetén a szervezeti
egységnél rendszeresitett nyilvantartasokat a meghatarozott adattartalommal vezetni
kell,aki- ¢és beszallitasok jogosultsagat a szallitolevelek, vagy mas bizonylatok
alapjan ellendrizni kell.

8. A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.

Anyagok, eszkozok ki- és beszallitisanak szabalyai, csomagok ellenérzése

1. Az Egyetem teriiletén beliil a kiilonb6z6 szervezeti egységek kozott, valamint a kiilso
szervezek altal torténd anyagszallitasok csak arra jogosult személy altal kiallitott
bizonylatok alapjan torténhetnek.

2. Az anyagszallitast engedélyezd okmanyokat szigortan szamadds kotelezett nyom-
tatvanyként kell nyilvantartani.

3. Az anyagok, eszk6zok kiszallitasat engedélyez6 okmanyok fajtai:
e szallitolevél,
e kisérbjegy
Az okmanyokon fel kell tiintetni a szallitott anyag fajtajat, mennyiségét, mindségét a
szallitas idejét, a kdlcsonadott anyagok esetén a visszaszallitds idejét és az atvevo

szervezet megnevezését. Az okmanyt a szallitas elrendelésére jogosultnak kell alairni
¢s a szervezet bélyegzdjével kell ellatni.

4. A portaszolgalatok a résziikre leadott szallitdsi okméanyokat a szabalyozasnak
megfeleléen kotelesek gyijteni és kezelni.

5. A be-, illetve kiszallitas soran, ha a portai szolgalatok rendellenességet észlelnek,
akkor a szallitast le kell, hogy allitsdk, és azonnal értesitik az illetékes egység ve-
zet0jét.

6. Kiils6 cég altal torténd anyag, eszkoz, felszerelés beszallitasa esetén, a kiilso cég
kdteles a portaszolgélatoknak a szallitdlevelet leadni mindenrdl, amit nem végleges
atadas, beépités, beszerelés celjabol szallit a szervezet teriiletére (pl. a kivitelezéshez
sziikséges szerszamok stb).

7. A portai szolgalatok ezeket a szallitoleveleket kiilon gytjtik és taroljak a kiszallitasig.

8. A portaszolgalatok csomagellendrzést csak az illetékes szervezeti egység vezetdjének
utasitasara hajthatnak végre. A csomagellendrzést a lehetdséghez képest az
ellendrzott személy vezetdje, vagy az ellenérzést elrendeld jelenlétében lehet vég-
rehajtani. A csomagellendrzés soran az ellendrzést végzé portas az ellendrzott
csomagjaba, taskajaba nem nyulhat bele. A tartalom ellendrzéséhez a csomag, a taska
tartalmat tulajdonosaval kell kipakoltatni.

9. Az Intézménybdl vald tavozaskor a portaszolgalati dolgozo felszolitasara mindenki
(dolgozok, hallgatok, latogatok) koteles csomagjat megmutatni. Az ellendrzés nem
sértheti az illetd személyiségi jogait.
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10.

11.

12.

A rektor és a gazdasagi és miszaki fOigazgatd jovahagyasaval, a rendészeti
tevékenységgel megbizott személy elrendelheti a személyek és csomagok soron
kiviili ellenorzését.

Abban az esetben, ha olyan targyat talalnak a tavozni szandékozd személynél, amely
nagy valoszinliséggel a Szegedi Tudomanyegyetem tulajdona és eredetét hitelt
érdemléen nem tudja bizonyitani, akkor azt vissza kell tartani és szakszerd,
biztonsagos megdrzésérdl gondoskodni kell. Az esetet haladéktalanul jelenteni kell a
Kozponti Rendészeti Ugyeletre a sziikséges intézkedéseket megtétele céljabol.

A portai szolgalat dolgozdja, vagy az azzal megbizott személy jogosult annak
ellendrzésére, hogy a rakomanyt szallito jarmiivezetok jogosultsaggal (engedéllyel)
birnak-e a szallitmany Egyetem teriiletére torténd be- és kiszallitasara. A jogosultsag
nem kelld igazoldsa esetén a be-, illetve kiszallitds megakaddlyozhatd. Az ellenérzés
alkalmaval felmeriilt gyantis kériilmény esetén a Kozponti Rendészeti Ugyeletet kell
értesiteni, aki a helyszinre iranyitja a Jarérszolgalat tagjait.

Helyiségek, épiiletek zarasa, kulcskezelés szabalyai

A munkaid6n tal az épiileteket, irodakat, és egyéb hasznalaton kiviili helyiségeket
zarva kell tartani.

A helyiségek kulcsait a zarva tartdsi id0 alatt olyan helyen kell tarolni, ahol a
megorzésiik biztositott, a kulcsok kiadasa és visszavétele ellenérzott koriilmények
kozott torténhet. A megdrzésre leadott kulcsok tarolasara zarhatd tarolod szekrényt
kell biztositani a portakon.

A kulcsszekrényben szabadon tarolhatok azok a kulcsok, amelyek kdzforgalmui
helyiségeket, illetve nagyobb értékeket nem tartalmazo helyiségek lezarasara szol-
galnak.

Azokat a kulcsokat, amelyek fokozott biztonsagot igényld helyiségeket zarnak,
kulcsdobozban, illetve lezart, aldirt borit¢kban kell a kulcsszekrényben elhelyezni.

Az adott épiilet, illetve intézmény tlizvédelmi megbizottja kdteles gondoskodni, hogy
az épiilet tiizkulcsat az adott portan meglegyenek. Tlizkulcsokat kiilon tlizkazettaban
kell tarolni, és csak tliz esetén lehet felhasznalni.

A megorzésre leadott kulcsokrol, kulcskazettakrol a tarold helyen naprakész nyil-
vantartast kell vezetni.

A kulcsokat ¢és a kulcsdobozokat csak a felvételre jogosultaknak lehet kiadni aldiras
ellenében, a rendszeresitett kiadasi flizetben. A kulcs felvételére nem jogosult
személy részére csak az illetékes vezetd irasos engedélye alapjan lehet kulcsot kiadni.

Lezart helyiséget - a rendkiviili eseteket leszamitva - csak a hasznaldja, illetve az ott
elhelyezett anyagokért és eszkozokért felelds személyek nyithatnak fel.

A rendkiviili felnyitas tényérél mindenkor jegyzokonyvet kell felvenni, amely tar-
talmazza a felnyitast engedélyezé nevét, beosztasat, a felnyitas és lezaras idejét, az
okat, a helyiségbdl kivett, illetve betett anyagok, eszkozok felsorolasat. A
jegyzOkonyv egy példanyat a helyiség hasznalojanak kell 4tadni. A helyiség lezarasa
utan a kulcsot boritékban lezarva, két személy altal alairva kell a tarold helyen
elhelyezni. Rendkiviili felnyitast csak a Jarér Szolgalat jelenlétében Ilehet
végrehajtani.

A névjegyzékben szereplokon kiviil kulcs masnak nem adhaté ki. A tartalék kulcs
csak rendkiviili esetben hasznalhatd (tliz, robbands stb.). Az irodakhoz, kozos
helyiségekhez sajat kulccsal csak az 0Onallo szervezeti egységek vezet6i
rendelkezhetnek.
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Anyagok, eszkozok kolcsonzése

1. Az Egyetem tulajdonat képez6 anyagokat, eszkdzoket, targyakat csak a szervezeti
egység vezetbje, vagy gazdasagi vezetdje engedélyével, meghatarozott idére lehet
kolesonadni.

2. A kolcsonadott targyakrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a kolcson-
adott targy egyértelmii azonositasara alkalmas adatait, a kdlcsonadas idejét, a
visszaadas hataridejét, az engedélyez6 nevét, beosztasat, valamint a kolesonvevo ada-
tait.

3. A kolcsonadott eszkozrdl, targyrodl, anyagrol a kiszallitas engedélyezésére szallito-
levelet kell kiallitani. Az okmany egy példanyat a portan kell leadni, és ott kell
Orizni az eszkoz visszaszallitdsaig. Az okmany visszaszallitdsakor az okmanyon fel
kell tiintetni az id6pontot. Az okmanyt csak ezutan lehet irattarozni.

4. Az Egyetem tulajdonat képezd eszk6zok azonban - indokolt esetben, a jogszabalyi
eloirasok betartasaval - kolesonadhatok. A kdlcsonzéshez minden esetben elozetes
irasbeli engedély sziikséges. A kérelem elbirdlasa és a téritési dij megallapitasa a
szervezeti egység vezetdjének feladata.

5. A Kkolcsonvett eszkozok hataridére torténd visszaszallitdsat a szervezeti egység
vezetdje koteles minden alkalommal mennyiségileg és mindségileg is ellendrizni. A
kdlcsonadott vagyontargyak ki- és visszaszallitasa szallitolevéllel torténik, amelyet a
portasok ellendriznek

A dolgozék, hallgatok, tanulok, betegek, Kiilsé szervezetek tulajdonanak védelmével
kapcsolatos szabalyok

1. A dolgozok személyes ruhdzatanak védelme érdekében a szervezeti egység bizton-
sagosan zarhato 6ltdzdszekrényeket kdteles biztositani.

2. Az oltozoket - amennyiben erre lehet6ség van - kddzarral vagy a portahoz bekotott
video kaputelefonnal, és elektromos zarral célszert felszerelni.

3. Gondoskodni kell az 61t6z6k kulcsainak megbizhato kezelésérol.

4. A munkaltatot a Mt. 174. §. szerinti felel0sség terheli a munkavallalok munkahelyre
bevitt targyaiban, dolgaiban bekovetkezett karokért.

Ezért a karmegel6zés vonatkozdsdban a szervezeti egységek vezetdi kotelesek
megtiltani, korlatozni, vagy feltételekhez kotni a munkahoz nem sziikséges dolgok
munkahelyre valé bevitelét.

5. A dolgozokat, hallgatokat, tanuldkat, betegeket kotelesek irasban tajékoztatni ar-
rol, hogy az egyetem értékeikért feleldsséget nem vallal, az értékek munkahelyen,
6ltdzokben, irodakban, kortermekben torténd taroladsa az intézmény nyitottsagabol
adodoan kockazatos.

A fenti tdjékoztatokat a kritikus helyeken ki kell fliggeszteni.
Tudatositani kell, hogy a személyi tulajdonuk megbizhatd védelme elsésorban
onmaguk kotelessége.

6. A klinikak osztalyain, a munkahelyeken meg kell hatarozni az értékek rovid ido-
szakra torténd taroldsdnak modjat, és meg kell teremteni a biztonsagos tarolas fel-
tételeit.

7. A Kklinikak osztalyaira a hivatalos munkaidd, vagy munkasziineti napokon ambulans
felvétel soran olyan egészségi allapotban 1év0, a hozzatartozok kisérete nélkiil érkezd
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betegek értékeirdl az adott szervezetnek kell gondoskodni a biztonsagos megoérzésrol.
Ha ezt az Intézet nem tudja megoldani, akkor abban az esetben a Kozponti
Rendészeti Ugyeletnek kell dtadni megérzésre az atvett értékeket. Az iigyeletes az
érték atvételét, majd a kdvetkez6 munkanap kezdetén a visszaadast a Jaror Szolgalat
bevonasaval hajtja végre. Az értékekrdl kétpéldanyos jegyzéket kell késziteni,
melyen a személyi adatok, az atvett értékek részletes felsorolasanak kell szerepelni,
majd a jegyzéket alairasaval hitelesiti az atado €s atvevo.

8. Elbéadasok, konferenciak és egyéb rendezvények alkalmaval a szervezd koteles
gondoskodni az ideiglenes ruhatédrak iizemeltetésérol.

9. Kiilso szervezetekkel torténd szerz6déskotés esetén, a megbizo koteles tajékoztatni a
megbizottat az egyetem teriiletén betartandd vagyonvédelmi elbirasokrdl, anyagok
be-, és kiszallitdsarol, gépjarmiforgalom, parkoléds lehetdségérdl, munkaidon kiviili
tevékenység végrehajtasarol stb.

Koteles tisztdzni a munkavégzés soran illetékes vezetd nevét, elérhetOségét, a
munkavégzés varhatd idotartamat és pontos helyét, a munkavégzéshez elengedhe-
tetleniil sziikséges szallitojarmiivek tipusat, rendszamat.

Oltézékre vonatkozoé szabalyok

1. Az Egyetem altal biztositott 6ltozOhelyiségeket rendeltetésszerien a higiéniai, a
tizvédelmi, a vagyonvédelmi, és az egyiittélési szabalyoknak megfelelden kell
igénybe venni.

2. Az 06ltoz6kben ¢és a fiirdohelyiségekben észlelt mindennemii rendellenességet, pl.
kéarokozast haladéktalanul jelezni kell az illetékes vezetonek.

3. A dolgozok csak a résziikre kijelolt 61tozoszekrényt hasznalhatjak.

4. A dolgozo felelds a szamara biztositott 6ltozoszekrény megfeleld védelmet add
zarasarol, annak tisztantartasarol.

Talalt targyak kezelése

1. A megtalalo - legyen az az Egyetem (Intézet) dolgozoja vagy idegen személy - a
talalt targyon tulajdonjogot nem szerezhet.

2. A megtalalo a talalt targyat koteles a portai szolgalatoknak haladéktalanul leadni. Ha
a tulajdonos a helyszinen tartozkodik, a talalt targyat a tulajdonjog megfeleld
igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni.

3. Ha a tulajdonos a helyszinen nem talalhat6, de a lakcime megallapithatd, értesiteni
kell és a jelentkezése esetén a talalt targyat megfeleld ellendrzés utan részére at kell
adni.

4. A portai szolgalatok dolgozoi kotelesek a résziikre atadott talalt targyat - erre a célra
rendszeresitett - masolattal ellatott, sorszdmozott és hitelesitett nyilvantartasba
bevezetni. A nagyobb értéket képviseld targyakat - legkésébb a kovetkezé munkanap
megkezdésekor - kotelesek a Biztonsagszervezési Osztalynak atadni. Ez a szervezet
hat honapig Orzi a tallt targyat. A meghatarozott id6 utan a targy értékesitésérol,
esetleges megsemmisitésérol a jogszabalyoknak megfeleléen intézkedik.

5. Az értékért, targyért jelentkezonek kozolni kell azonositasi adatait (név, lakcim,
személyi igazolvany szdma, telefon) majd igazolni tulajdonjogat (leirja az elvesztett
targyat, annak stlyat, nagysagat, kiilonos ismertetd jelét, stb.) és ha ez megfelel a
valosdgnak, akkor visszaadhatd részére a targy. Az atvevd sajatkezii alairasaval
igazolja tulajdondnak atvételét.
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A pénzszallitas, tarolas, kezelés szabalyai

1. Az illetékes gazdasagi foigazgatd-helyettes felelds a fo-, és a hazipénztarak meg-
bizhato védelmének biztositasaért, a pénz kezelésének, tarolasanak, és szallitasanak
részletes szabalyozasaért.

2. A pénztarakban a pénzt vagy egyéb értéktargynak mindsiilé eszkozoket (értekpapir
stb.) megfeleld biztonsdgot add, a MABISZ altal is mindsitett, minimum kétzaras
fémtarold szekrényben szabad tarolni.

3. A szervezeteknél 1évo kis Osszegek tarolasa minden esetben pénztarold kazettdban
torténhet.

4. A pénz tarolasara szolgald pancélszekrény kulcsok masodpéldanyat az illetékes
szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott helyen és modon kell Orizni.

5. A pénztarak elektronikus és mechanikai védelmérdl a Biztonsagszervezési Osztaly
bevonasaval kell gondoskodni.

6. A pénztarakban tarolt Osszegek nagysdga nem haladhatja meg a mindenkor
érvényben 1évo pénzkezelési szabalyzatban el6irt 6sszeget.

7. A pénzszallitast a mindenkor érvényben 1év0 pénzkezelési szabalyzat pénzszallitasra
vonatkozo él6irasai szigort betartasaval kell végrehajtani. Osszeghatartol fiiggetleniil
pénz csak gépjarmiivel és rendészeti kiséréssel hajthatd végre a Biztonsagszervezési
Osztaly bevonasaval.

A kabitészernek mindsiilé anyagokkal kapcsolatos altalinos szabalyok

1. Azokndl a szervezeti egységeknél, ahol a fenti jellegli gyogyszerek, anyagok be-
szerzése, taroldsa, felhasznalasa torténik, a tevékenység szabalyos végzése érdekében
irasban, kabitdszer felelds orvost, vagy gyogyszerészt kell megbizni.

2. A megbizasnak részletesen tartalmaznia kell a kabitoszer felelos adatait, és az egy-
személyi felelGsségét.
3. A fenti megbizas hianyaban a felel0sséget a szervezeti egység vezetdje viseli.

4. A szakutasitasokkal Osszhangban olyan dokumentacids hatteret kell kialakitani,
amely biztositja az anyagmozgas nyomon kovetését, annak egy-egy fazisdban az
osztatlan feleldsséget.

5. A fenticknek megfelelden minden esetben biztositani kell az elzarhatosag, és a
kizarélagos kezelés feltételeit.

6. A tarolo hely ajtajat megfelel0 szilardsadgu és biztonsagi zarral kell ellatni.

A helyiségben az anyagokat elkiilonitve, lehetdleg pancél vagy fémszekrényben kell
biztositani.

Eljaras ittas és kabult személlyel szemben, alkoholfogyasztasra vonatkozé
Szabalyok

1. Az Egyetem intézményei teriiletén az alkohol fogyasztasa, tarolasa, és protokollaris
célra torténd felhasznaldsa, a Munka Torvénykonyv, a Kollektiv szerzodés, az
Egyetemi Munkavédelmi Szabalyzat vonatkozo pontjai szerint torténhet.

2. Az alkoholszondas ellenérzést a Munkavédelmi Szabalyzat eléirdsainak megfeleléen
kell végrehajtani az adott szervezeti egység vezetdjének.

3. A Biztonsagszervezési Osztalynak az ittassdg ellendrzésével kapcsolatban feladata,
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jelen szabalyzatban megfogalmazottak szerint, csak megallapithaté szabalysértés,
illetve blincselekmény alapos gyanuja esetén van.

4. Kabitoszeres befolydsoltsag gyantija esetén vagy mas egy¢b okok miatti rosszullét,
kabultsag észlelése esetén a bodult személyt biztonsagba kell helyezni, hogy se
O6nmagaban, se masban kart ne okozzon, az els6segély nyujtas szabalyai szerint kell
ellatni, és a mentdket értesiteni.

5. Az Egyetem teriiletére ittas vagy bodult személy nem Iéphet be, kivéve a siirgésségi
betegellatas eseteit.

Az alkoholszondas ellendrzés szabalyai

1. Ittassagra utald, nyilvanvaldan lathato jelek esetén a Szegedi Tudomanyegyetem
alkalmazottainal a szervezeti egység vezetOje, hallgatd esetében pedig az illetékes
dékani hivatalvezetd vagy tanulmanyi osztalyvezetd kérheti az alkoholszondas
ellendrzést.

2. A vizsgalatnal jelen kell lenni az aldbbi személyeknek:
e annak, aki kérte a vizsgalatot (szervezeti egység vezetdje),

e a vizsgalatot végzé munkavédelmi felelds, a rendészeti tevékenységgel
megbizott személy (vagy gondnok),

* avizsgalando személy.
3. A vizsgalat lebonyolitdsdnak modjarol tdjékoztatni kell a vizsgalando személyt, arrol,
hogy alkoholszondas vizsgalat kovetkezik, amit joga van megtagadni.

4. A vizsgalatrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szondazas
eredményét, vagy azt, hogy a vizsgiland6 személy megtagadta a vizsgélatot. A
jegyzOkonyvet a megtett intézkedéssel, illetve felelésségre vonasi javaslattal egyiitt
kisérolevéllel kell elkiildeni a munkaltatoi jogkdr gyakorlojanak.

5. A vizsgalt személy pozitiv szondazasi eredmény esetén kérheti, hogy végezzenek
rajta véralkohol vizsgalatot is. Ilyen esetben a szervezeti egység vezetdje, illetve a
rendészeti tevékenységgel megbizott személy koteles a vizsgalat érdekében
intézkedni.

Eljaras ittas és bodult személlyel szemben

1. Az Egyetemen a munka ¢és az oktatdsi folyamat zavartalansaga érdekében alkohol,
vagy bodultsdgot okozd szer fogyasztisa, illetve hasznalata tilos. A egyetem
tertiletére ittas, bodult személy nem léphet be.

2. Amennyiben az ittassagot a munkahelyen allapitjak meg, a dolgozdt az egyetem
teriiletérdl haladéktalanul el kell tdvolitani, munkavégzés aldl fel kell fliggeszteni .

3. Az ittassag vagy bodultsag miatt be nem engedett, vagy eltavolitott dolgozo ellen
fegyelmi eljarast kell kezdeményezni, erre a kdzvetlen felettese az illetékes.

Megel6zés ¢s felderités céljabol idoszakos alkoholszondas ellendrzést lehet folytatni.
Az alkoholszondas vizsgalatot bizottsag végzi, a vizsgalatrol jegyzOkonyvet kell
felvenni.
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Teendo6k kabitészer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén

1. A kabitoszer (drog) hasznalatara utalo jel felfedezése esetén értesiteni kell
» azilletékes szervezeti egység vezetojét,
* Biztonsagszervezési foosztalyvezetot,
* ¢ésarendOrséget.

2. A Bintetd Torvénykonyv paragrafusai (62.§., 63.§., 64.§.) szerint biintetendd a
kabitoszer termesztése, elallitasa, megszerzése, tartasa, az orszagba vald behozatala
vagy onnan valo kivitele, kinalasa, ataddsa, forgalomba hozatala és a kabitoszerrel
val6 kereskedés.

3. A biintetés mértéke sulyosabb, ha mindezek ellen valaki kozintézmények teriiletén,
oktatasi intézményekben, miivel6dési otthonokban, laktanyakban vagy bortonokben
vét. Ez aldl a fogyaszto és a kereskedd sem kivétel.

4. Kabitoszer hasznalatara, fogyasztasara utald jelekkel, anyagmaradvanyokkal barki,
de els6sorban a takarito személyzet, portasok, talalkozhatnak. Altalaban mosdo és
illemhelyeken, illetve ritkan hasznalt helyiségekben, valamilyen rendezvény alatt
vagy rendezvényt kovetoen.

5. A kabitoszer felismerhetéségének jellemzoi elsdsorban a szine (altalaban fehér,
fekete vagy barna valamilyen arnyalata) és az allaga (puderszeri por, kristalyos
zuzalék, katranyos ragados massza, keksz szerli anyag, dohdny vagy teafith6z
hasonl6 anyag).

6. Felhasznalasi modjukbol fakadoan a kabitoszer hasznalatara utalo jelek a kdvetkezok
lehetnek: tablettdk vagy kapszuldk elszorva, injekcios fecskendo, tires ampulla, valyt
formaba Osszehajtott alufolia, fiistszlird nélkiili cigarettacsikk, illetve a fentiekben
emlitett szindi és allagi anyagok maradvanyai.

7. Kilon meg kell emliteni az ,,LSD"-t, melynek megjelenési formai bélyeg, matrica,
nyaloka vagy zacskos cukorka, illetve az amfetamin szarmazékokat, amelyek az tn.
gyorsitotablettak (SPEED, EXTASY stb.)

8. A fent emlitett anyagokat aruld (terjesztd) vagy fogyasztd személy észlelése esetén a
renddrséget azonnal értesiteni kell, lehetdleg oly modon, hogy az illetd ezt ne vegye
észre ¢s a helyszinrdl az intézkedésig ne menekiiljon el. A rendészeti tevékenységgel
megbizott személy a portas(ok) kozremiikodésével azonban megakadalyozhatja a
tetten ért elkovetd elmenekiilését.

Rendezvények biztositasa

1. Az Egyetemen a szokasos oktatasi, kutatasi, gyogyitasi és egyéb munkavégzésre
iranyuld tevékenységtdl eltérd, eseti, vagy periodikusan ismétlédd, tobb személyt
(kisebb-nagyobb csoportokat, tomegeket) mozgdsitd, az Egyetem teriiletén meg-
szervezett eseményt, kiilon az alabbi szempontokat figyelembe véve kell lebonyo-
litani.

2. A rendezvény zavartalan lebonyolitasa, az eseményen résztvevok személy és va-
gyonbiztonsaga érdekében a helyi koriilményekre kell alkalmazni a rendezvény
biztositas altalanos intézkedéseit, szabalyait.

3. A rendezvény biztositas célja:
* arendezvény zavartalansdganak biztositésa,
* arendbontésra irdnyulo torekvések megakadalyozasa,

¢ a rendbontast el6idéz6 személyek Kkiszlirése ¢és rendori szervekkel
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10.

11.

12.

egyiittmiikodve ezen személyek kiemelése,
e azilletéktelen személyek tavol tartasa,
¢ arendezvényen megjelend vezetok testi épségének biztositasa,
e azegyetem ingo-, és ingatlan vagyonanak védelme.

A rendezvények zavartalansdgénak biztositdsaért és minden szempontbol zokke-
némentes lebonyolitasért a szervezo a felelds.

A szokasos napirendtdl eltéré rendezvényt minden esetben egyeztetni kell a teriilet
feliigyeletével megbizott vezetdvel, illetve a Biztonsagszervezési Osztallyal.

Olyan rendezvények esetében, amelyek megtartasahoz kiilon renddrségi vagy egyéb
hatosagi engedélyek sziikségesek (pl. az adott létesitmény felszereltségevel
kapcsolatban allapithat meg feltételeket az allamigazgatasi szerv, a Tilzoltosag,
KOJAL stb.), ezen engedélyek beszerzéséért a szervezé a felelds.

A szervezés szakaszaban gondoskodni kell arrél, hogy a meghivottak és a rendez-
vényen jogosan résztvevok a helyszinre akadalytalanul eljussanak, értékeiket (ru-
hazat, gépkocsi ) biztonsagos helyen tarolhassak.

A klinikai teriileteken rendezvény megtartasdhoz a Centrum elndke vagy az altala
kijelolt személy adhat engedélyt.

Az Egyetem teriiletén megrendezett, minden o6rarenden kiviili rendezvényt be kell
jelenteni a rendészeti tevékenységgel megbizott személynek (ez vonatkozik a
Hallgat6i Onkormanyzat rendezvényeire is).

A belsé rendezvények biztositasa elsdsorban a rendezé szervezeti egység feladata, de
segitséget lehet kérni a Biztonsagszervezési Osztalytdl, bevonva a tevékenységbe
szolgalatokat.

A kiilsé szervekkel kotott bérleti szerz6désnek tartalmaznia kell a rendezvény
biztositasaval kapcsolatos feladatokat is (rendészeti, tlizvédelmi, technikai-miiszaki
feliigyelet, gépjarmiiforgalom, parkolas stb.). A szerzOdésnek tartalmaznia kell a
mindkét részrdl felligyeletet ellatd személyek nevét is.

100 f6t meghalado rendezvényen kotelezd a rendészeti €s a miiszaki tigyelet (pl.: vil-
lanyszereld). Feladatuk rendezvény zavartalan lebonyolitdsa érdekében a jelen
utasitasok betarttatasa. Dijazasukat a rendez06 koteles biztositani.

Igazgatasrendészeti feladatok

A sokszorositd gépeket ilizemeltetd egyetemi nyomda vezetdje, a kiillon jogsza-
balyban meghatarozottak szerint koteles gondoskodni a gépek, valamint a sokszo-
rositasra keriil§ iratanyagok nyilvantartasarol.

A kollégiumok vezetdi felelosek a kiilfoldi szallovendégek ideiglenes bejelentéséért.
A Biztonsagszervezési Osztaly koteles betartani az altala kiadasra keriild kiilonb6zo
igazolvanyokhoz sziikséges személyi adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi
el6irasokat.

Karesetekkel kapcsolatos eljaras

Az Egyetem vonatkozasaban karnak mindsiil a lopas, sikkasztas, csalds, gépkocsi
kar, géptorés, tliz, villamcsapas, viharkar, barmely tdrgy megrongalodasa, kiilonbozo
eljarasok anyagelszdmolas, leltarozas soran megallapitott vagyon csokkenés.

Valamennyi Egyetemi dolgozo kotelessége, hogy azonnal jelentse a felelds vezetd-
jének, illetve a Kozponti rendészeti Ugyeletnek az el6bb meghatarozott karok
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bekdvetkezését, vagy erre iranyuld elkovetést, illetve, ha a karokozas el6késziilete
hitelt érdeml6en tudomasara jut.

3. Kaéresemény bekovetkezését kovetden a szervezeti egység vezetdjének valamint a
Biztonsagszervezési Osztaly beosztottjanak haladéktalanul tisztaznia kell a karesetre
vonatkozoé tényallast, az elkovetok személyét, az elkovetés koriilményeit. Biztositani
kell a helyszint, a kiilonb6z6 nyomozati cselekmények elvégzése céljabol (pl.
ujjlenyomat-vétel stb).

A vizsgalatrol jegyzokonyvet kell felvenni.

4. Amennyiben a kart okozo cselekményt ismeretlen személy kovette el és feljelentési
kotelezettség all fenn, vagy annak megtétele egyébként indokolt, a renddrségi szervet
az eljaro Biztonsagszervezési Osztaly beosztottjanak, illetve a karosult szervezet
vezetdjének kell telefonon értesiteni.

5. A meghatarozott bels6 vizsgalatot uigy kell lefolytatni, hogy az alkalmas legyen arra,
hogy az Egyetemi, és személyi tulajdon megsértése targyaban eljard felelosségre
vonasi jogkort gyakorlo a sziikséges hatarozatot meghozhassa.

6. A renddrségi irdsos feljelentést a Biztonsagszervezési Osztaly késziti eld, és az
Egyetem Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatoja irja ala.

7. A dolgozok, hallgatok, tanuldk, €s a betegek személyi (magéan) tulajdonaban
keletkezo karok esetén a karosult jogosult a feljelentés megtételére.

Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

1. Rendkiviili eseménynek kell tekinteni az Egyetem és a szervezeti egységei miiko-
dését stlyosan akadalyozd, vagy megbénité magatartdsokat, illetve személyek éle-
tének, testi épségének veszélyeztetését, stlyos anyagi kar bekdvetkezésének lehe-
toségét, vagy ezek tényleges bekovetkezését.

2. Vagyonvédelmi vonatkozasban rendkiviili eseménynek mindsiil:

¢ Minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000 Ft-
ot meghaladja, jelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil
minden karokozas.

* Az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznalat.

» Az Egyetem teriiletén a szervezeti egységeknél kiépitett elektronikai
vagyonvédelmi rendszerek megrongalasa.

¢ Az Egyetem teriiletén tartozkodo személyek életének, testi épségének veszé-
lyeztetése (személyre iranyuld tamadas, rablas, gardzdasag, bombariado,
tuszejtés).

* Az Egyetemet érint0 tlintetések, demonstraciok.

3. A fenti esetekben az adott szervezeti egység vezetdje telefonon koteles munkaidd
alatt az Egyetem gazdasagi és muszaki foigazgatojat, és a Biztonsagszervezési
Osztalyt értesiteni. Munkaidé utan a Kozponti Rendészeti Ugyletet kell az 58-63-as
telefonszamon értesiteni.

4. Minden rendkiviili eseményt az Egyetem Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatdja koteles
az Oktatdsi Minisztérium Kozgazdasagi ¢s Biztonsagszervezési Osztalyanak
telefonon, illetve irasban bejelenteni.

6. A jelentésnek tartalmaznia kell:
* Az intézmény megnevezését, a jelentést add nevét €s beosztasat,
* arendkiviilli esemény megnevezését, helyét és idopontjat,

e a feltételezett keletkezési okot,
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¢ akeletkezett kar becsiilt értékét,
* azintézmény altal megtett intézkedéseket.

7. Az esemény bekovetkezését kovetd 24 oran beliil, tovabba a kovetkezmények
felszamoldsa utan irdsbeli jelentést kell kiilldeni az Oktatasi ¢és Kulturalis
Minisztériumnak.

8. Az adott intézmény vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy minden portaszolgalat
el legyen latva olyan névsorral, amely tartalmazza azon személyek nevét, beosztasat
¢és telefonszamat, akiket rendkiviili esetben (tliz, katasztrofa stb.) haladéktalanul
értesiteni kell (a névjegyzék fontossagi sorrendben jeldlje meg a kiértesitenddket).

Eljaras bombariadé esetén

1. Bombariadé esetén alapveté kovetelmény, hogy az Egyetem valamennyi érintett
kozalkalmazottja, hallgatoja és a féiskolan tartozkodd személyek a vészhelyzetben is
Orizzék meg nyugalmukat, segits¢k elé a vészhelyzet ellatdsdban résztvevok
munkajat.

2. A fenyegetd tartamu értesités az Egyetemre telefonon, faxon, levélben vagy
elektronikus uton (e-mail) érkezhet.

3. A fenyegetd értesitést annak észlel6je (4tvevdje) koteles azonnal telefonon (hazi
vonalon vagy mobiltelefonon) jelenteni a Kozponti Rendészeti Ugyeletre, vagy a
Biztonsagszervezési Foosztalyvezetd felé.

4. A bejelentés soran az észlelének kozolnie kell:

e anevét, és telefonszamat,

¢ afenyegetés idopontjat,

¢ afenyegetés tartalmat,

e azegyéb benyomasokat, telefonalo esetén (hangja, kiejtése stb.)
5. A fenyegetés bejelentése utan a kovetkezok szerint kell eljarni:

e ¢rtesiti  a rendészeti tevékenységgel megbizott személyt, ( a
Biztonsagszervezési Osztaly vezetdjét) és a teriiletileg illetékes szervezeti
egység vezetdjét is tajékoztatja a bejelentésrol;

¢ a fenyegetd bejelentést kozli az illetékes hatésaggal (telefonon bejelenti a
rendoérségnek);

e Az ligyrdl és a hatdsagi intézkedésrdl tajékoztatja a gazdasagi és miiszaki
féigazgatot, aki errdl jelentést tesz a rektornak vagy helyettesének;

* rendészeti tevékenységgel megbizott személy, a b), illetve c) pontokban
felsoroltak tajékoztatasa utan az illetékes hatosag intézkedése szerint;

» intézkedik az épiilet(ek) kitiritésérol.
» elrendeli az épiilet(ek) biztositasat;
6. A bombariad6 elrendelése és az épiilet(ek) kitiritése:

A Dbombariadét a rendészeti tevékenységgel megbizott személy, a rek-
tor, illetve a gazdasagi és miiszaki féigazgatd tudtaval a renddrség rendeli el. A riadot a
rendészeti tevékenységgel megbizott személy telefonon kozli a szervezeti egységek
(intézetek, osztalyok stb.) vezetOivel, illetve helyettesiikkel, vagy akadalyoztatasuk

crcr

7. A riado kozlésével egyidejlileg a kovetkezokrol kell intézkedni:

* Az ¢érintett szervezeti egység kozalkalmazottai és az oktatdsban az adott
idépontban résztvevd hallgatok azonnal hagyjak el az épiiletet és kornyékét.
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A helyiségeket (az eldado- és szeminariumi termek kivételével) be kell zarni
és a kulcsokat le kell adni arra a portara, ahol ezeket kiilonben is 6rzik.

A Biztonsagszervezési Osztaly a fenti intézkedéssel egyidejiileg megnyit
minden addig lezart, hasznalaton kiviili kijaratot is, és azokat egy-egy
portassal, vagy mas megbizott személlyel biztositja.

8. A bombariad¢ alatti hatosagi ellendrzés lebonyolitasa, a bombariado leallitasa

A bombariado elrendelése és az épiilet kiliritése utdn, illetve a renddrség
megérkezésekor a rendészeti tevékenységgel megbizott személy a gondnok-
portas, elkisérik a rendéroket (tizszerészeket) az épiilet(ek) helyiségeinek
atvizsgalasara. Ellen6rzés utan a helyiségeket vissza kell zarni.

Amennyiben az ellendrzés befejezése utan a hatdsadg erre engedélyt ad, a
bombariadot meg kell sziintetni. Munkaid6 utan a portas koteles ellendrizni,
hogy valamennyi helyiség zarva van-e. Munkaidé alatt értesitik az
érintetteket arrdl, hogy folytathatjdk a munkajukat, illetve az oktatast. A
helyiségek kulcsat ilyen esetben azon a portan vehetik fel, ahol leadtak.

Zaro rendelkezések

A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot at kell adni minden érintett szamara -
igazolhaté modon -, aki a feladatok végrehajtasat munkakdrénél fogva ellendrizni koteles.

A Szabdlyzatot allandoan hozzaférhetd helyen kell tartani és sziikség esetén az arra illetékes,
eljaro személy rendelkezésére kell bocsatani.

A Szabalyzatot mindenkor naprakész allapotban kell tartani, a bekdvetkezett valtozasok
esetén az egyetem fotitkara koteles kiegésziteni vagy modositani, illetve 0j szabalyzatot
készittetni ¢és kiadni.

A Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa, illetve megszegése fegyelmi, szabalysértési,
polgari, biinteté vagy egyéb eljarast von maga utan.

A szabalyzat 2010E E E E E E .. 1ép hatélyba.

Szeged, 2010. majus 05.

Dr. Szabo6 Gabor s. k.

rektor

23



Tartalomjegyzék

L fejezet

A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat hatalya
IIL. fejezet

Ugyrend

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenység célja és alapveto feladata

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységet iranyitok és ellatok feladatai

A rektor

A rektorhelyettesek

Az egyetemi fotitkar

A gazdasagi foigazgato

Az egyetemi karok, centrumok, tanszékek kozponti intézmények vezetdinek feladatai
Az egyetemi dolgozok feladatai

A tanulok, hallgatok, betegek és vendégek feladatai

1. fejezet

Az egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezete, iranyitasi €s szervezeti felépitése
A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységben résztvevo szervezetek feladatai

Iv. fejezet

Az egyetemi rendészeti szervezet mitkodési rendje
Biztonsagszervezési osztaly

A biztonsagszervezési foosztalyvezetd feladatai

A vagyonvédelmi referens feladatai

A kozponti rendészeti ligyelet feladatai

A Jaror Szolgalat feladatai

A végrehajtoi allomany feladatai (portai, terepOri szolgalatok)

V. fejezet

A vagyonvédelem egyes teriileteivel kapcsolatos altalanos eldirasok
Orzési modok

Személyforgalom

Gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

Anyagok, eszk6zok ki- és beszallitasanak szabalyai; csomagok ellendrzése
Helyiségek, épiiletek zarasa, kulcskezelés szabalyai

Anyagok, eszk6zok kdlcsonzése

24

AN N bW WWW NN

11
11
12
12
13
14
15



A dolgozok, hallgatok, tanulok, betegek, kiils szervezetek tulajdonanak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Oltdz8kre vonatkozo eldirasok

Talalt targyak kezelése

A pénzszallitas, tarolas, kezelés szabalyai

A kabitoészernek mindsiilé anyagokkal kapcsolatos altalanos szabalyok

Eljaras ittas és kabult személlyel szemben, alkoholfogyasztasra vonatkozé szabalyok
Az alkoholszondés ellenérzés szabalyai

Eljarés ittas ¢és bodult személlyel szemben

Teenddk kabitdszer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén

Rendezvények biztositasa

Igazgatasrendészeti feladatok

Karesetekkel kapcsolatos eljaras

Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

Eljaras bombariad6 esetén

Zar¢6 rendelkezések

25

15
16
16
17
17

18
18
19
19
20
20
21
22
23



