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A Szegedi Tudomanyegyetem Iratkezelési Szabalyzat (Egyetemi értesitd 8. kilonszam
2000. december 29.) V. fejezet 66 - 70 pontja hatarozza meg az iratok selejtezésére
vonatkozo eldirasokat. A selejtezhetd iratokat eégetéssel wvagy zlzassal kell

megsemmisiteni. Ez kiemelten érvényes valamennyi olyan iratra, mely az adatvedelmi
torveny hatalya ala esik.

Amennyiben olyan iratok, megsemmisitésére keril sor melyhez a levéltar engedélye
szilkséges, akkor az Egyetemi Szaklevéltar vezetdjétédl, Vajda Tamastol kell engedelyt
keérni. Leveltar cime: Szeged, Szilléri sgt. 12. telefonszam: 474-255

A megsemmisitésre vonatkozo eldiras betartasa erdekeben az egyetemen uzembe
helyeztiink egy nagyteljesitményli iratmegsemmisité gépet. A berendezest az egyetem
Biztonsagszervezeési Osztalya miikodteti a Tompai kapunal lévé anyagraktarban.

Az iratok megsemmisitése téritésmentesen torténik az egyetem valamennyi szervezete
részére. A megsemmisitésre keriilé iratok kiszallitasarol a szolgaltatast igenybe vevo
szervezetnek kell gondoskodni. A szallitas és az atadas idopontjarol elézetesen eértesiteni
kell a Biztonsagszervezési Osztalyt a 44 - 91-es telefonszamon.

A megsemmisitésrol jegyzokonyv késziil.

Tekintettel a fentiekre, kérem szives segitségét abban, hogy az On altal vezetett
szervezet az iratmegsemmisités modjarol tajékoztatast kapjon.

Segitseget elore is kiszonom.

Szeged, 2006. november 10.
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Késziilt: 200.. év .. hd s nap az SZTE Biztonsagszervezesi Osztaly
hivatalos helyisegében {Szeged RakDCZI ter 1. 106-os iroda).
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Targy: Iratok megsemmisitése.

A Szegedi Tudomanyegyetem .. ceeneennnn . 5ZETVEZETELOI
a Biztonsagszervezési Osztaly megsemmmteare az alabhl lratukat atvette
Irattan tetelszam Irat/ok megnevezese Irat keletkezesenek eve
kmf.
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Zaradeék
A jegyzokonyvben atadott iratokat zizassal megsemmisitettiik.
Szeged, 200.... &V eevvereeeeereenen. DO NAP

megsemmisitest végrehajto megsemmisitést végrehajto



