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A SZEGEDI TUD,OMANYI:ZGYETEM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Szegedi Tudoményegyetem a koOzbeszerzésekrdl szoldo 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) eldirasainak megfeleléen, az e korbe tartozo eljarasainak lebonyolitasi
rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

|. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
Ajanlatkérd: Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: SZTE vagy Egyetem).

Kozbeszerzési Csoport: az Egyetem kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban kézremiikodo
egysége, az itt dolgozd kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 személyeken kiviil jelen
szabalyzat szempontjabol beleértve a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval allando vagy
eseti megbizas keretében megbizott személyeket is.

Beszerzés: az ajanlatkéronél felmeriilt arubeszerzések, épitési beruhazasok, illetve
szolgaltatds megrendelések, melyek lebonyolitdsa az Egyetem beszerzéseket intézd
egységeinek feladata.

Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szdmitott
becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési
értékhatarokat és amelyek lefolytatasara Kbt. szabdlyai az iranyadok.

Beszerzést kezdeményezo egység: az Egyetem azon egysége, amely mint felhasznal6-igényld
kezdeményezi valamely beszerzési targy korébe tartozd konkrét beszerzés meginditasat.

Beszerzéseket intéz0 egység: a konkrét beszerzési igénnyel kapcsolatban a GMF illetékes
Irodaja (Logisztikai Beszerzési Iroda, Szolgaltatas Szervezési Iroda, Miiszaki és Beruhazasi
Iroda), illetve az Altalanos Orvostudomdnyi Kar beszerzéseit végzd Logisztikai Osztaly.

I1. Altalanos rendelkezések, alapelvek

1. A Szegedi Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd, arubeszerzése, épitési beruhazasa, illetve
szolgaltatas megrendelése soran, ha annak — a Kbt.-ben meghatarozottak szerinti — értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatart, a Kbt.-ben és
jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles eljarni, azaz kozbeszerzési eljarast
lefolytatni.

2. Az Egyetem kozbeszerzési eljardsaiban minden esetben érvényesiilnie kell a verseny
tisztasaga, a nyilvanossag, az esélyegyenldség €s az egyenld banasmod a johiszemiiség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerl joggyakorlas alapelvi rendelkezéseinek.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatarozasa soran — a szakmai igények
érvényre juttatisa mellett — figyelemmel kell lenni arra, hogy az eljardsban tamasztott



elvarasok indokolatlanul ne korlatozzak egyes ajanlattevok indulasi lehetdségeit és a lehetd
legszélesebb korti verseny alakulhasson ki.

A nyilvanossag érvényesiilése érdekében a Kbt.-ben kotelezéen eldirt, nyilvanosan
lefolytatand6 eljarasi cselekmények (bontdsi eljaras, eredményhirdetés) mellet az Egyetem
biztositja ~a  koOzbeszerzési  eljarasai  feltételrendszerének,  valamint  dontései
szabalyszerliségének megallapitasahoz sziikséges informaciok megszerzését. Ennek keretében
a kdzbeszerzési hirdetmények megjelenésétol, illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az
ajanlattételi felhivas megkiildésétél kezdve teljes korti iratbetekintés biztositott az
ajanlattevOk szamara a kdzbeszerzési dokumentacioba, tovabba az eljaras eredményhirdetését
kovetden az érvényes ajanlatot benyujtok iratbetekintéssel élhetnek a nyertes ajanlat
vonatkozasaban is, annak a titkos informacidk korébe nem tartozo részei tekintetében.
Tekintettel arra, hogy az Egyetem rendelkezik honlappal, a kozbeszerzési torvényben a
kozbeszerzési eljaras nyilvadnossaga korében rogzitett adatokat, informacidkat honlapjan is
kozzéteszi.

I11. Tervezés, elokészités

1. A kozbeszerzési eljarasok alapjan torténd beszerzések eredményességének egyik
legfontosabb alapja a tervezhetdség. A Kbt. kotelezd eldirdsa szerint az ajanlatkéré a
koltségvetési év elején, legkésObb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. Az adott évre vonatkozd
kozbeszerzési terv elkészitése elott is indithatd kdzbeszerzési eljards, amelyet azonban a
tervben megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv mddosithatd, a mddositasokat
haladéktalanul 4t kell vezetni a terven. Az ajanlatkérd kozbeszerzési tervének

megismerhetdségét az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel biztositja.

2. A kozbeszerzési terv Osszeallitasa Kozbeszerzési Csoport feladata, amelyet a beszerzéseket
intézo, illetve a beszerzéseket kezdeményezd egységek adatszolgaltatasa alapjan végez el. A
kozbeszerzési terv beszerzési targyanként — arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds —
tartalmazza az ajanlatkéré altal tervezett, kozbeszerzés ala esé beszerzések targyat, becsiilt
értékeét, a kozbeszerzési eljarasok meginditasanak tervezett idépontjat.

3. A terv Osszedllitasahoz sziikséges adatszolgéltatashoz a koltségvetési év elején az egyes
szervezeti egységek vezetdi tajékoztatast kapnak az aktualis kozbeszerzési értékhatarokrol,
tovabba felkérést, hogy adjak meg az adott évre tervezett és mar ismert — értékhatar alatti és
feletti — beszerzési igényeiket iS. Az intézetek, tanszékek vezetdi (vagy az altaluk kijelolt
személyek), az adatszolgaltatas korében kért adatok megadéasaval jelzik a beszerzési
igényeiket az illetékes beszerzéseket intézé egységnek. A tobb szervezeti egységet érintd
arubeszerzések (jellemzben fogydanyagok), szolgaltatasok, illetve az épitési beruhazas korébe
tartozo6 igények (pl.: felujitdsi munkak) tekintetében az illetékes beszerzéseket intézd egység
Osszesiti az egységek igényeit a miiszaki, mennyiségi adatok, illetve az Osszesitett becsiilt
értékek meghatarozasdhoz. Az év kozben jelentkezd, a kozbeszerzési tervben nem szerepld 1j
igények felmeriilésekor a beszerzéseket intéz6 egység ellendrzi, hogy az 0j beszerzési igény a
korabbi, azzal egybeszamitandd beszerzésekkel mekkora becsiilt értéket képvisel, és ezen
informacioval tovabbitja a kdzbeszerzési igényt a Kozbeszerzési Csoport felé. Szintén a
beszerzéseket intéz0 egység feladata annak figyelése — részben az el6zd évi, részben az
aktualis beszerzések alakulasa alapjan — hogy mely termék-, illetve szolgaltatasi vagy



megbizasi korok éves beszerzési értéke érte el vagy varhatolag fogja elérni a kozbeszerzési
értékhatart, annak felmeriilésekor azt jelzi a Kozbeszerzési Csoport felé.

4. A mar elnyert vagy megpalyazott tdmogatasi pénzekbdl megvaldsuld beszerzések esetén az
adott palyazat tekintetében megbizott projektmenedzsment vagy kijelolt kapesolattarto koteles
tajékoztatast adni az illetékes beszerzéseket intézd egységnek vagy a Kozbeszerzési
Csoportnak a tervezett beszerzésekrol, a tamogatisi szerzddésben szerepld hataridok
megadasaval.

5. Az ajanlatkéré beszerzéseinek kozbeszerzési szempontu figyelése, azaz az egyes
termékkorok  becsiilt  értékének nyomonkovethetdsége érdekében a GMF  Logisztikai
Beszerzési Iroda és az AOK Logisztikai Osztaly egytittmiikodik.

IV. Dokumentalasi rend

1. Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjeddéen — irdsban, illetdleg a Kbt.-ben biztositott
esetekben elektronikusan koteles dokumentalni. Az Egyetem altal lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokban a lehetd legszélesebb korben egységes dokumentdldsi rendnek kell
érvényesiilnie.

2. A kozbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal eldirt formaban
(kozbeszerzési hirdetmények, Osszegzes, stb.), részben az ajanlatkérd 4altal rendszeresitett
mintadokumentumok alapjan, részben formalis eléirasok nélkiil késziilnek.

A jogszabaly altal eldirt formatumi dokumentumokat a kozbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények, a biralati dsszegezések €s az éves statisztikai 0sszegezések mintdirdl szo6lo
rendelet, valamint az elektronikus hirdetmény-feladasi rendszer tartalmazza. Ezek kitoltése
tekintetében a Kozbeszerzési Hatdsag utmutatoi, illetve egyéb eldirdsai az iranyadok.

Az ajanlatkérd éltal rendszeresitett kozbeszerzési alapdokumentumok:

- kozbeszerzési igényldlap (kdzbeszerzési targyanként)

- kozbeszerzési dokumentacio, illetve kétszakaszos eljarasokban részvételi dokumentacio és
ajanlattételi felhivas

- bontési jegyzékonyv

- birdlo bizottsagi jegyzokonyv, birdlati lapok, hatdrozati jegyzOkonyv

- szerz6désmintak

- 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat

A fentiekben felsorolt dokumentumok mintait jelen szabéalyzat mellékletei tartalmazzak. Az
ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsaiban a hivatkozott dokumentumoknak legalabb a
mellékletek szerinti informacidkat tartalmazniuk kell, lehetdleg a megadott forméban.

Formalis eldirasok és eldre rogzithetd pontok nélkiil késziilnek a kozbeszerzési, illetve a
miszaki szakértdk altal készitett értékelések, amelyeknek azonban megfeleléen indokolt
allasfoglalast kell tartalmazniuk.

3. A koOzbeszerzési eljardsok lezarasat kovetéen az egyes eljarasok kozbeszerzési
dokumentumainak a jogszabaly altal megkovetelt ideig torténd irattarozésardl a
Kozbeszerzési Csoport gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzodések teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetdleg a



szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
¢vig kell megdrizni. A Csoport kdteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzo
vagy mas illetékes szervek kérésére a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot
megkiildeni.

4. A palyazati forrasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetében az adott palyazat tekintetében
megbizott projektmenedzsment vagy kijelolt kapcsolattartd koteles tajékoztatast adni a
Kozbeszerzési Csoportnak, ha a palyazati rend valamely eljarasi cselekménnyel kapcsolatban
készitendé dokumentummal kapcsolatban kiilon tartalmi vagy formai eldirast tamaszt.

5. A Kbt.-ben kotelez6en eldirt kozbeszerzési dokumentumoknak az Egyetem honlapjan
torténd kozzétételrdl a Kozbeszerzési Csoport azoknak az SZTE Gazdasagi és Miszaki
Foigazgatosag Rendszeriizemeltetési Csoport részére torténd megkiildéssel gondoskodik

V. A kozbeszerzési eljarasokban eljaro személyek
1. A kozbeszerzési torvény ala tartozo eljarasok iranyitasa és a dontéshozatal a rektor feladata.

2. Az Egyetem valamennyi kozbeszerzése vonatkozasaban — jelen szabalyzatban
meghatarozott és nevesitett feladatain kiviil is — a kozbeszerzések tekintetében a rektor altal
megbizott rektori kozbeszerzési tanacsado altalanos torvényességi feliigyeleti jogot gyakorol.

3. A kozbeszerzési torvény eldirasai szerint a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas €s
a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré6 nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelmet a beszerzést kezdeményezd egység vagy
annak vezetdje altal kijelolt személy biztositja. A tobb szervezeti egységet érintd beszerzések
esetén a beszerzéseket intézé egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy biztositja a
szakmai képviseletet.

A kozbeszerzési-jogi szakértelmet a rektori kdzbeszerzési tanacsado, illetve a Kozbeszerzési
Csoport kozalkalmazott vagy megbizott, jogi végzettséggel és kozbeszerzési gyakorlattal
rendelkezd tagja biztositja. Allandé megbizas hianyaban hivatalos kozbeszerzési tanacsadd
bevonasanak sziikségességérol a rektori kozbeszerzési tanacsadd dont, egyebekben a
Kozbeszerzési Csoport szakmai feliigyeletét is ellatja.

A pénziigyi szakértelem biztositasa a gazdasagi és miiszaki féigazgato, illetve az altala kijelolt
személy feladata. Palyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén az adott palyazat
pénziigyi kerete folott rendelkezési joggal bird személy is részt vesz az eljardsban felmertilt
pénziigyi kérdések megvalaszolasaban, illetve a pénziigyi szakértelem biztositasaban.

Az egyes koOzbeszerzési eljardsokban eljaro személyek az eldkészitéstdl, az eljaras
lefolytatasan at a teljesités idOszakdig biztositjdk a szakértelmet a hataskoriikbe tartozo
kérdések eldontésében.



4. A Kozbeszerzési Csoport keretében az eljarasok elkészitésében a kozbeszerzési
munkatarsak mikodnek kozre. A végleges kozbeszerzési anyagok Osszeallitdsaban, a
kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok és mas dokumentumok értékelésében a Csoport
jogi végzettségi és kozbeszerzési gyakorlattal rendelkez6 tagjai, megbizottjai vesznek részt.
A Csoport munkdjat a rektori kozbeszerzési tanacsadé koordindlja, illetve feliigyeli.

5. A palyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén a palyazati projektmenedzsment
vagy a kijel6lt projektfeleldsok, illetve a Palyazatkezel6i Iroda illetékeseinek kozremiikodése
kiterjed kiilondsen az egyes palyazatok specialis el6irasairdl torténd tajékoztatasra, illetve
ezeknek a kozbeszerzési feltételrendszerek koz¢ torténd beépitésére.

6. A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekkel kapcsolatban mindig figyelemmel kell
lenni a Kbt.-ben rogzitett Osszeférhetetlenségi elbirasokra, azaz nem vonhatéo be olyan
személy, akivel szemben a torvényben meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok valamelyike
fennall. E korben a résztvevd személyeknek nyilatkozniuk kell.

7. A kozbeszerzési eljarasokban résztvevo személyek kiilon korét képezik a birald bizottsag
tagjai. A Kbt. szerint az ajanlatkérének az ajanlatok elbirdldsara legalabb haromtaga
biraldbizottsagot kell 1étrehoznia, amely irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit a
dontéshozo részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezik a tagok indokolédssal ellatott birdlati lapjai. Az Egyetem kozbeszerzési
eljarasaiban a birald bizottsdg munk4jaban résztvevd személyeket az allando tagok, az adott
eljarasban esetileg felkért tagok és egyéb bevont szakértok alkotjak, az alabbiak szerint:
— szavazati joggal bir6 allando tagok:

« rektori kozbeszerzési tanacsadd — a bizottsag elndke,

* gazdasagi és miiszaki féigazgato,

« illetékes foigazgatd helyettes;
— szavazati joggal bir6 eseti tagok:

A GMF gazdalkodasa korébe tartozo kdzbeszerzési eljarasokban:

« az illetékes f6osztalyvezeto,

* a kozbeszerzés szakmai targya szerinti, a beszerzést kezdeményezd egység vezetdje

vagy az altala felkért személy,

A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont gazdalkodéasa korébe tartozd kozbeszerzési

eljarasokban:

« a Klinikai K6zpont elnoke vagy az altala kijelolt szakmai képviseld,

* a klinikai gazdalkodésért felelds gazdasagi vezeto;
— bevont szakértdk, szavazati jog nélkiil:

* a Kozbeszerzési Munkacsoport adott kozbeszerzési eljarasban eljaré jogésza /

hivatalos kdzbe-szerzési tandcsadoja,

* esetlegesen felkért egyéb szakmai szakértok.
A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal bird tagok tobb mint fele személyesen
vagy képviseldje utjan a bizottsagi iilésen jelen van. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag
elndkének — tavolléte esetén a gazdasagi és miiszaki foigazgatdnak — a szavazata dont a
dontéshozo elé terjesztendd biralo bizottsagi allaspont tekintetében.
Az Egyetem Szenatusanak tagjai, a bizottsagi iilést megeldz6 legaldbb 3 nappal korabbi
irasbeli jelzés esetén (a megfeleld befogadd képességili hely biztositdsa érdekében), a
bizottsagi iilésen részt vehetnek, szavazati jog nélkiil.



V1. Az eljarasok lefolytatasa

1. Elokészités:

1.1. A kozbeszerzési eljarasok meginditdsa az egyes kozbeszerzési targyakra kiilon
rendszeresitett igényldlap kitoltésével kezdddik. A beszerzést kezdeményezd egységek
igényeiket a beszerzéseket intéz0 egységek részére kiildik meg. Tobb azonos targyu
beszerzési igény, illetve a tobb szervezeti egységet érintd beszerzések esetén (pl.: fogydanyag
beszerzések, takaritasi szolgaltatas, tisztasagi festések, stb.) a beszerzéseket intézd egység
Osszesiti a felmeriilt igényeket, amennyiben azok egy eljardsban torténd beszerzését
célszertinek tartja, illetve az egyes beszerzési targykorok becsiilt értékének meghatarozasa
érdekében a III. fejezetben rogzitettek szerint jar el. Amennyiben a beszerzés targyanak
megnevezesébol vagy a miszaki leirasbol nem allapithatdé meg annak rendeltetése, akkor a
beszerzéseket intéz0 egység kéri a pontositist a beszerzést kezdeményezotol, az
egybeszamitasi szabdlyok alkalmazhatosaga érdekében. A beszerzéseket intézd egység
vezetdje javaslatot tesz az alkalmassagi és birdlati szempontokra és a kozbeszerzési eljarasba
szakmai képviseloként bevonandd személyekre. A fentiek szerinti kozbeszerzési igényt a
beszerzéseket intéz6 egység vezetdje megkiildi a Kozbeszerzési Csoport részére.

1.2. A Kozbeszerzési Csoport az eljaras meginditdsdhoz sziikséges adatokat tartalmazo
kozbeszerzési igény birtokaban az ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacid tervezetének
elkészitésével javaslatot tesz a rektori kdozbeszerzési tanacsadd részére a kdzbeszerzési eljaras
tipusa ¢€s eljarasi rendje meghatirozasara. A Csoport az alkalmassagi eldirdsok és birdlati
szempontok tekintetében sziikség szerint egyeztet a kijelolt szakmai képviselovel, illetve a
beszerzéseket intéz6 egységgel annak érdekében, hogy az eljaras feltételrendszere a szakmai
elvarasokat tiikrozze, ugyanakkor megfeleljen a Kbt. eldirasainak és alapelvi rendelkezéseket
se sértsen. A pénziigyi és gazdasagi alkalmassag korében irdnyelv, hogy az Egyetemmel
szerz6dni kivand ajanlattevok stabil, megbizhaté pénziigyi hatteret tudjanak felmutatni. A
miiszaki illetéleg szakmai alkalmassag korében tamasztott kovetelmények meghatarozasakor
a beszerzés targyaval kapcsolatos indokolt szakmai elvardsoknak kell alapul szolgélniuk.
Mindkét esetben iranyadd, hogy a kovetelményeknek a kozbeszerzés targyara kell
korlatozodniuk ¢és legfeljebb a szerzddés teljesitéséhez ténylegesen sziikséges mértékig
tartalmazhatnak eldirasokat. A biralati rendszer kidolgozasa, illetve a birdlati részszempontok
¢és az azokhoz rendelt sulyszamok meghatarozasa soran mindig figyelemmel kell lenni arra,
hogy az ajanlati ar mellet csak megfelelden indokolt szakmai preferencidk keriiljenek a biralat
korébe, az azok jelentdségével aranyban allo sulyozassal. A rész- és alszempontok, valamint a
biralati modszerek meghatdrozasa soran figyelemmel kell lenni a Kozbeszerzési Hatosag e
targykorben kiadott iranymutatasaira.

1.3. A szakmailag és jogilag elokészitett kozbeszerzési eljaras meginditasarol, a gazdasagi és
miszaki foigazgatd jovahagyasaval a rektori kozbeszerzési tanacsado hataroz.

1.4. A jovahagyott kozbeszerzési eljarasrol a Kozbeszerzési Csoport iitemtervet készit, amely
tartalmazza a kozbeszerzési torvény altal eldirt hataridoket és meginditja a kozbeszerzési
eljarast. Hirdetményes eljaras esetén gondoskodik a kdzbeszerzési hirdetmény feladasardl,
hirdetmény nélkiili eljaras esetén ajanlattételre hivja fel a beszerzést kezdeményezo, illetve a

beszerzést intézd egység altal megadott ajanlatteviket.



2. Ajanlattételi szakasz:

2.1. Hirdetményes koOzbeszerzési eljaras esetén a Kozbeszerzési Csoport az ajanlati /
részvételi felhivas megjelenésétdl biztositja az ajanlattevok részére a dokumenticiod
beszerzésének lehetdségét, valamint megvalaszolja az esetlegesen beérkezd jogi-
kozbeszerzési kérdéseket, a szakmai kérdéseket eljuttatja az illetékes szakmai képviseloknek,
amelyek valaszairdl szintén tdjékoztatja az ajanlattevoket. A kiiras feltételrendszerével
kapcsolatos ajanlattevdi kifogds esetén tajékoztatja a rektori kozbeszerzési tanacsadot,
sziikség esetén belsd egyeztetés tartasat kezdeményezi.

2.2. A Kozbeszerzési Csoport atveszi a beérkezd ajanlatokat, majd az ajanlattételi hatarido
lejartanak id6pontjaban lebonyolitja a bontasi eljarast. Elkésziti a bontasi jegyzdkonyvet,
valamint eljutatja az ajanlatok masolati példanyait az illetékes szakmai képvisel6knek.

3. Biralati szakasz:

3.1. A Kozbeszerzési Csoport elvégzi a benyujtott ajanlatok mérlegelést nem igényld,
objektivan értékelhetd adatainak Osszesitését (pontozasat), a kozbeszerzési-jogi vizsgalatot,
sziikség esetén felhivja az ajanlattevOket hidnypotlasra, felvilagositds adasra. A szakmai
értékelés eredményeként hozza eljuttatott, a hidnypodtlas korébe tartozo kérdéseket szintén
tovabbitja az ajanlattevOk felé. A beérkezett valaszokat értékeli, illetve tovabbitja az
illetékesek felé.

3.2. A kozbeszerzési-jogi szakértd, illetve az eljarasban kijelolt szakmai szakértd elkészitik
szakértdi jelentéseiket a birald bizottsag részére. A kozbeszerzési-jogi szakértd a Kbt.
eldirasainak valoé megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, javaslatot téve az esetleges
kizarasra illetve az alkalmatlansag vagy érvénytelenség megallapitasara. A szakmai szakértd a
kiirt miiszaki tartalomnak valé megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, megfeleléen
indokolva az altala javasolt érvénytelenségi eseteket.

3.3. A Biral6 Bizottsagot a rektori kozbeszerzési tanacsado hivja Ossze, a targy, a hely és az
id6 pontos megjeldlésével. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal bir6 tagok
tobb mint fele személyesen vagy képviseldje Gtjan a bizottsagi iilésen jelen van. A bizottsagi
dontés meghozatalaban minden tagnak egy szavazata van. A tagok biralati lapon rogzitik
allasfoglalasukat, amelyet kotelesek indokolni. A Birdlé Bizottsdg tagjai dontési javaslatot
tesznek az eljaras eredményére, megjelolve az eljaras javasolt nyertesét vagy az eljaras egyéb,
Kbt. szerinti eredményét. A dontéshozd elé terjesztendd birdld bizottsagi allaspontot a
szavazas eredményeként egyszeri tObbséggel alakitja ki a bizottsag, illetve
szavazategyenldség esetén az V.7. pontban rogzitettek az iranyadok.

3.4. A szakmailag megalapozott, jogi-kozbeszerzési és szakmai véleménnyel ellatott és a
rektori kozbeszerzési tanacsadd altal elbterjesztett dontési javaslat alapjan a dontéshozo
meghozza a dontést. A dontéshozot a Birdlo Bizottsag eldterjesztése a dontés meghozatala
sordn nem koti.

3.5. A kozbeszerzési eljaras eredményének kihirdetésérdl, az ezzel kapcsolatos
formanyomtatvanyok, hirdetmények elkészitésérdl ¢és feladasrol, az ajanlattevék
tajékoztatasarol a Kozbeszerzési Csoport gondoskodik.

3.6. Amennyiben a dontéshozatalt kovetden az eredmény, illetve az ajanlatok elbirdlasarol
sz0lo 0sszegzés modositdsanak sziikségessége mertiil fel (pl.: jogosnak értékelt ajanlattevoi
észrevételek, vagy az ajanlatkéré képviseldje altal észlelt eliras, szamitasi hiba vagy mas
értékelésbeli hiba kovetkeztében) a Kozbeszerzési Csoport errdl tajékoztatja a rektori
kbzbeszerzési tanacsadot, aki a dontéshozoval torténd egyeztetés alapjan dont a modositasrol,
illetve esetlegesen Ujabb birdld bizottsagi iilés tartdsarol. Amennyiben a rektori kdzbeszerzési



tanacsado allasfoglaldsa a jogszabaly altal a modositasra, valaszadasra eldirt hataridon beliil
nem szerezhetd be ugy a Csoport jogosult a valtoztatasokat atvezetni, illetve a sziikséges
valaszt megkiildeni az ajanlattevéknek, de a rektori kozbeszerzési tandcsadot errdl
haladéktalanul tajékoztatnia kell.

4. Szerzodéskotés:

4.1. Az eredményesen zarult kozbeszerzési eljaras eredményhirdetését kovetden a
Kozbeszerzési Csoport elkésziti a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzddést, a kiirasban
megadott szerzddéstervezet és az ajanlattevd ajanlata szerinti tartalommal. A szerzddést
alairasra a Csoport kiildi meg a nyertes ajanlattevonek, majd az alairt példanyok
visszaérkezését kovetden azt eljuttatja az adott eljardsban az Egyetem részérdl aldirasra
jogosultak felé. A kdzbeszerzési eljarasok alapjan megkdtendd szerzodések tekintetében az
SZTE altalanos kotelezettségvallalasi rendje érvényesiil. A palyazat forrasbol megvaldsulo
kozbeszerzések esetén a palyazati projektmenedzsment vagy a kijeldlt projektfelelosok
kotelesek tajékoztatast adni a Csoport részére, ha a palyazati rend a szerzodéseknek tovabbi
személyek altali alairdsat koveteli meg. Amennyiben a dontéshozo linnepélyes alairds mellett
dont, Ggy a szerzodéskotés iddpontjdban torténd egylittes aldirds megszervezésében a
Kozbeszerzési Csoport szintén kdzremukodik.

4.2. A szerzddésekbdl legalabb 4 eredeti példany késziil. Az aldirdsokat kovetden a
Kozbeszerzési Csoport a szerz6désekbol

- egy példanyt megkiild a nyertes ajanlattevonek

- egy példanyt megkiild a Pénziigyi és Szamviteli Iroda részére

- egy példanyt megkiild a beszerzést kezdeményezd egység részére, tobb egységet érintd
beszerzés esetén az illetékes Iroda vagy a Logisztikai Osztaly részére

- egy példanyt irattdroz az eljaras anyagai kozt

5. Téargyalasos eljarasokra vonatkozo kiilon eldirasok:

5.1. Az ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indulé targyalasos kozbeszerzési
eljarast a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. A targyalasos
kozbeszerzési eljaras inditdsa esetén torekedni kell az ajanlattevék lehetd legszélesebb
korének bevonasara.

5.2. A targyalasok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kiilon is lefolytathatok,
illetve tobb targyalési nap is tarthato, de e korben is ligyelni kell az esélyegyenldségre.

5.3. Targyalasos kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérdt a rektori kdzbeszerzési tanacsado
vagy az altala kijelolt személy képviseli, illetve vezeti a targyalast, de emellett a beszerzés
targyara tekintettel a lehetd legszélesebb korben biztositani kell az érintett szakteriiletek
képviseldinek jelenlétét az Egyetem oldalardl.

6. Palyazati forrasbol megvaldsuld beszerzésekre vonatkozo kiilon eldirasok:

A palyazat forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén a palyazati projektmenedzsment
vagy a kijelolt projektfelelésok kotelesek tajékoztatast adni a Csoport részére, ha az adott
projektben specialis eljarasrendi eldirdsok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztracios,
adatszolgaltatasi vagy egyéb eldiras betartasa sziikséges.

7. A fobb eljarasi tipusokhoz kapcsolodd iigymenetet, a hatilyos szabalyozas alapjan az
eljarasi cselekményekhez kapcsolodo id6tartamokat a szabélyzat melléklete tartalmazza.



VII. Szerzodéses idoszak

1. A szerzOdéskotést kovetden a szerzddésszerli teljesités ellendrzése, feliigyelete a GMF
illetékes Iroddjanak, illetve a Logisztikai Osztaly feladata. E korben a teljesitésigazolassal
ellatott szamlat tovabbitja a Pénziigyi és Szamviteli Iroda részére kifizetésre, illetve sziikség
esetén egyeztet a beszerzést kezdeményezd egységgel a szerzddésszerl teljesités érdekében.

2. Amennyiben szerzédésmodositas valik sziikségessé, ennek tartalmarol és indokarol a GMF
illetékes Irodaja, illetve a Logisztikai Osztaly tdjékoztatja a Kozbeszerzési Csoportot. A
Csoport elkésziti a szerzddésmodositast, illetve az ahhoz sziikséges kozbeszerzési
hirdetményt, amennyiben annak a Kbt.-ben rogzitett feltételei fennallnak.

3. A szerzddés teljesitése kapcsan a GMF illetékes Iroddja, illetve a Logisztikai Osztaly
kapcsolatot tart a Pénziigyi és Szamviteli Irodaval, annak érdekében, hogy mindkét fél
teljesitése nyomon kovethetd legyen. A szerzddés teljesiilésérdl a GMF illetékes Irodaja,
illetve a Logisztikai Osztaly t4jékoztatja a Kozbeszerzési Csoportot. A Csoport elkésziti a
szerz6dés teljesitésérdl a sziikséges kozbeszerzési hirdetményt és kezdeményezi annak
megjelentetését. A hatarozatlan idejii vagy 1 évnél hosszabb tartamt szerzddések esetén
teljesités alatt az éves teljesitést is érteni kell, és ez esetben minden szerzddéses évforduld
alkalmaval el kell végezni a szerzddés teljesitésénél eldirtakat. Az Egyetemmel szerz6do
felektol a szerzédés teljesitése kapcsan beszerzendd nyilatkozatokat a beszerzéseket intézo
egység kéri be, kifogds esetén egyeztetést kezdeményez, a Kozbeszerzési Csoport
bevonasaval.

VIII. Vitarendezés, jogorvoslatok

1. Ha az SZTE Aéltal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekményével vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely
ajanlattevd vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errdl a Kozbeszerzési Csoport
haladéktalanul tajékoztatja az illetékeseket, elsdsorban a rektori kdzbeszerzési tanacsadot €s a
beszerzést kezdeményezd egység képviseldjét. Amennyiben a vitatott eldirds jogi-
kozbeszerzési kérdést érint, akkor a Kozbeszerzési Csoport, miiszaki-szakmai részek
kifogasolasa esetén a vitatott miiszaki tartalmat meghatirozo szervezeti egység el6késziti a
kifogasokkal kapcsolatos valaszt. Az Egyetem végleges valaszat, illetve ellenkérelmét a
Kozbeszerzési Csoport allitja Ossze, amely soran a rektori kozbeszerzési tanacsado
allasfoglalasat koteles kikérni, illetve annak megfeleléen eljarni. Amennyiben a rektori
kozbeszerzési tanacsado allasfoglalasa a jogszabaly altal a valaszadasra eldirt hataridon beliil
nem szerezhetd be ugy a Csoport jogosult a valaszt megkiildeni az ajanlattevoknek, de a
rektori kozbeszerzési tanacsadot errdl haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

2. A vitarendezés és a jogorvoslatok soran az Egyetem részérdl eljard személyek — az indokolt
szakmai igények figyelembevétele mellett — minden esetben a lehetd legkisebb jogorvoslati
kockazatra torekednek.

IX. Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat a kdzzététele napjan 1€p hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden
megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot a Szendtus a 2011. év arpilis ho 04. napjan hozott, 60/2011. szamu
hatarozataval elfogadta.
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Jelen Szabalyzat targyévi aktualizalasat a jogszabalyi valtozasoknak megfelelden a Gazdasagi
¢s Miiszaki FOigazgatd végzi a Kozbeszerzési Csoport bevonasa mellett.

A 11.2 alapelvhez és a VI. fejezetben rogzitett eljarasi szabalyokhoz igazodoan a Gazdasagi és
Miiszaki Foigazgatosag beszerzési eljarasrendet, illetve bels6 utmutatot adhat ki, az SZTE
decentralizaltan gazdalkodd egységeinek egységes beszerzési gyakorlatanak kialakitasa
érdekében.

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoi szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatos megallapodast az
Intézmény kozpontilag, egységesen kezeli. Erre iranyul6 feladat ellatasi szerzddést évente meg
kell wjitani.

Dr. Szab6 Gabor s.k.
rektor
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Dr. Majo6 Zoltan
gazdasagi és miiszaki foigazgatod
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