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Tisztelt Egyetemi Vezet6!

A 2012. koltségvetési év zardsa érdekében, figyelembe véve az dllamhéztartasi és kincstari
eléirasokat, valamint az Egyetem tdmogatasat érint6 varhato zarolast az egyetemi gazdasagi
tevékenységéhez kapcsolodd pénziigyi €s adminisztraciés miveletek hataridejét az
alabbiakban hatarozom meg:

Készpénzes kiadasok és elélegek elszamolasi hatarnapjai

A felvett eldlegek, valamint az esetleges eloleg nélkiili készpénzes kiadasok 2012. évi
elszamolasi hatarideje 2012. december 7-e, kiilonosen az alabbi vonatkozdasban:

- belfoldi kikiildetésre utiel6leg elszamolasa,
- a kiilfoldi utazasra vagy vendégfogadasra felvett eldleg elszamolasa,
- a kiskassza eldlegek ¢és eldleg nélkiili kiadasok elszamolasa.

A kiskassza eldleg elszamolasakor kérem nyomtatvanyon igényelni a 2013. évre vonatkoz6
tartos el6legeket. A fel nem hasznalt el6leget a pénztarba kell befizetni december 7-ig.

2012. december 7-e utan eseti el6leg, kiilonosen indokolt esetben, azonnali, legkésobb
december 14-i elszamolassal vehet6 igénybe foigazgatd-helyettesi engedély mellett.
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A pénztarak 2013. évi nyitva tartasa

Ezuton jelzem, hogy az egyetemi pénztarak nyitvatartasi rendje 2013. januar 1-t6l valtozik.
Az Egyetem mindharom pénztara kKedden és csiitortokon 8.30-11.30-ig tart nyitva.

2012. évi szamlak teljesitése és kifizetési hatarnapjai

A 2012. évi atutalassal torténd vasarlasok szamlait folyamatosan, de legkésdbb december 7-
ig kérjiik a GMF-re bekiildeni. A pénziigyi teljesités folyamatosan, a fizetési hataridok és az
elszamolas koteles forrasok prioritasa mellett torténik az intézmény kincstéri likviditdsanak
megfeleléen. A 2012. december 7-e utan érkezett és iktatott szamlak kiegyenlitésére mar
csak 2013. évben kertilhet sor.

2012. évi bérkifizetés hatarnapjai

A 2012. év november havi személyi kifizetésekhez (beleértve a ho kozi kifizetéseket és a
megbizasokat is) sziikséges alapbizonylatokat november 12-ig fogadja be a GMF. A
palyazati ¢és elszamolds koteles kiilsé  forrdsokbol — torténd eseti  bérkifizetés
kezdeményezések a 2013. évet fogjak terhelni. Ezen id6pont az illetmény eldleg beadésara is
vonatkozik, amelyet a novemberi fizetéssel egyiitt december 5-én teljesit az intézmény.

2012. évi pénziigyi zaras hatarnapjai

2013. januar 12-én zarjuk a konyvelést, melyhez a belsd szolgaltatasok feladdsainak
beérkezési hatarideje 2013. janudr 5-e.

A keretek athelyezésére valamint a kiadasok atvezetésére vonatkozé kérelmét 2013. janudr
20-ig sziveskedjen megkiildeni a GMF-nek. Ezen idopontig kérem rendezni azokat a
témaszamokat is, amelyeknek a maradvanya negativ elgjelii.

A témaszamok karbantartdsat decemberben végzi a GMF.
Kérjiik, december 16-ig irasban jelezzék tovabbi témaszam torlési igényiiket, és minden
valtozést a témaszamok adataiban.

Kérem, hogy 2013. janudr 20-ig kiildjék meg a GMF-nek azokat a kotelezettségvallalasokat,
amelyek a 2012. évben nem keriiltek kifizetésre, de bizonyithatéan szerzédéssel,
megallapodassal, megrendeléssel alatdmasztottan a 2012. évi pénziigyi kereteket terhelnék.



2012. évi kotelezettségvallalas sziineteltetésének elrendelése

Az év végi zdras kapcsan ezuton jelzem, hogy a zarolas miatt 2012. november 9. utan a
2012-es évre kotelezettség nem vallalhato. Az ezen idopont utani, elokésziiletben levo
kozbeszerzesi és egyeb szallitoi szerzodések teljesitését és fizetési hataridejét ugy kell
meghatarozni, hogy az legkorabban 2013. januar honapra vonatkozzon.

Ez alol kivétel csak a 2012. évben elszamolas koteles kiilsé forrasok terhére megvalosulo
munkdkra, beszerzésekre adhaté (pl.: Unids pdlydazatok, szerz6déses véghataridével zard
nemzetkozi vagy ipari megallapodasok, el6z6 évi szakképzési keretek, sth.)

Segitd kozremiikodését eldre is kdszonom.
Szeged, 2012. november 06.
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