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1. AZELJARAS CELJA

Az eljardas célja a SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Koézpont és az Altaldnos
Orvostudomanyi Kar Adatvédelmi Szabalyzata (tovabbiakban ASZ) alapjan az adatvédelemre
iranyulé tevékenység, dokumentdlas szabalyozasa annak érdekében, hogy a térvényi
kotelezettségek végrehajtasa, annak igazolhatdsaga biztositott legyen.

2. AZELJARAS HATALYA

Jelen eljarasban foglaltak kizardlagosan az SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont
szervezeti egységeire vonatkoznak, a kiils6, mas szerzddOpartnerek altal nyujtott
szolgaltatasokra nem terjednek ki €s eljarasukkal osszefliggésben a felelosség kizardlagosan
Oket terheli.

3. AZELJARAS LEIiRASA
3.1. Szervezeti felépités

Az adatvédelmi tevekenység végrehajtdsa adatvédelmi felel6si halézat keretében torténik
(ASZ. 1. sz. melléklet: A KK és AOK adatvédelmi rendszer szervezeti felépitése)

3.2. Adatvédelmi oktatas
3.2.1. Egység adatvédelmi felelosok oktatdsa

Az adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyi, illetve az Adatvédelmi Szabalyzatot érintd
valtozasok esetén — az ASZ. 39. §. (4) g) pontjaban foglalt kételezettsége alapjan - a KK és
AOK belsé adatvédelmi felelse az egység adatvédelmi feleldsoket korlevélben, vagy
szervezett tajékoztatds keretében ezekrdl tajékoztatja, az ennek megtorténtét igazold
dokumentumo(ka)t (jelenléti iv, elektronikus visszaigazolasok) a sajat nyilvantartisaban
megorzi.

3.2.2. Betegellatok adatvédelmi oktatdsa

A Klinikai Koézpont adatainak kezelését végzok oktatdsar6l az ASZ 40.- 41. §.-ai
rendelkeznek. Az Gjonnan belépd kozalkalmazottak oktatasa szervezett keretek kozott, az
Orientacios Napon torténik. Ennek keretében a legfontosabb adatvédelmi ismeretekrdl is
kapnak tdjékoztatast. Az Adatvédelmi Szabdlyzat eldirasainak betartdsara vonatkozo
nyilatkozat elfogadéaséat a dolgozd €s a belsé adatvédelmi felelés az @ E-04.4 FO3 Felvételi
oktatdsok ellendrzé lapja nyomtatvanyon aldirasaval igazolja. A legaldbb 6 hdnapja
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jogviszonnyal rendelkez6 kozalkalmazottak évente rendszeresen ismétlédd oktatasanak
megtorténtét az @ E-04.4 FO0I1 Oktatdasi naplé c. formanyomtatvanyon a kdézalkalmazott
alairasaval igazolja.

Egyéb jogviszony esetén a munkavallalonak az @ E-06.7.1 F0l Adatvédelmi nyilatkozat,
Portaszolgalatot teljesitd, és ennek sordan a betegek elhelyezésével kapcsolatos tajékoztatast
nyujté személynek az @ E-06.7.1 F02 Adatvédelmi nyilatkozat-portaszolgdlat, az utélagos
betegdokumentacid kezelésével megbizott betegellatonak az < E-06.7.1 F03 Adatvédelmi
nyilatkozat-utélagos adatkezelés nyomtatvany kitoltésével kell nyilatkoznia. Utdlagos — az
adatvédelemmel kapcsolatos valtozasok kovetkeztében sziikkséges — oktatds esetén a
tdjékoztatas megtorténtének igazoldsa az oktatdsrol vezetett jelenléti iv alairasaval torténik.
Az & E-04.4 F03 Felvételi oktatdsok ellendrzd lapja-t a klinika dolgoz6i nyilvantartasaban,
az adatvédelmi nyilatkozatokat, valamint az utélagos oktatasrdl sz616 jelenléti iveket, oktatasi
naplokat az egység adatvédelmi felelGs sajat nyilvantartasaban kell megérizni.

3.3. Adatkezelési jogosultsag kezelése (medikai rendszer)
Az adatkezelési jogosultsagok igénylésérol az ASZ 1. sz. kiegészités 4. §. rendelkezik.

Betegellatasi, tudomanyos-kutatdsi, statisztikai célu adatkezeléshez az elektronikus
jogosultsagigénylo rendszerben az adatkezelési célnak megfeleld igényl6 lapot kell 1étrehozni,
kinyomtatni. Az igénylé lap az adott intézet vezetdjének vagy az egység adatvédelmi
felel6sének alairdsaval érvényes. A jogosultsagigényl6 lapokat az intézetek belsé postai titon
juttatjdk el az SZTE SZAKK Informatikai Osztalyra, amely az Adatfeldolgozonal a
jogosultsagok beallitasa érdekében eljar.

A hitelesitett nyomtatvanyok egy példanyat az intézeti irattarban, vagy az egység adatvédelmi
felel6s nyilvantartasaban meg kell rizni.

A betegdokumentacidk napi kezelésének megkonnyitése érdekében a kezeldorvosok a sajat
betegeik adataihoz a megjelenéstdl szamitott 18 honapon beliil (1,5 év) hozzaférhetnek. Ez
elegendd az utélagos informaciokérések kezelésére anélkiil, hogy a beteget a rendszerben yjra
kellene rogziteni. Természetesen a betekintést a koérhazinformatikai rendszer ilyenkor is
naplozza.

3.4. Tajékoztatas

3.4.1. Tdjékoztatas az elldtds sordan

Az ellatast megel6z6en, illetve annak soran torténd tajékoztatds modjardl az ASZ 11.§; 64.§;
66.§-ai rendelkeznek. A tajékoztatas érdekében a betegek szamara hozzéaférheté mddon ki kell
fliggeszteni az ASZ 2. sz. melléklet: ,, Tdjékoztaté” nyomtatvanyt. A kezel6orvos (illetve a
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gyogyszerész) azon torvényes jogarol, hogy az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar altal
nyilvéantartott egészségiigyi (illetve gydgyszerelési) adatokba betekinthet, illetve az érintett ez
ellen val¢ tiltakozasanak lehet6ségérol és modjardl a beteget személyesen tajékoztatni kell. A
beteg kérésére a tiltakozd nyilatkozatot at kell adni. A nyilatkozat és annak visszavondsa
megtaldlhatd az eMedSolution rendszerben (,Adatkezelési tiltakozds (OEP)”
szakmaspecifikus lrlapként), illetve az OEP honlapjan az Adatvédelem meniipont alatt
megtaldlhaté gépi, illetve kézi kitoltésti nyomtatvanyként, (Tiltakozds — OEP nyilvantartds
kezelésére (kezelGorvosoknak)- OEP azonosité: AV.64.2, Tiltakozds — OEP nyilvdntartds
kezelésére (gyogyszerészeknek) - OEP azonosité: AV.65, Tiltakozds visszavondsa — OEP
nyilvantartds kezelésére (kezelGorvosoknak) - OEP azonosité: AV.64.3,Tiltakozds
visszavondsa — OEP nyilvdntartds kezelésére (gydgyszerészeknek) - OEP azonosité: AV.66).
A tiltakozast az érintettnek kell irasban eljuttatnia az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar
illetékes teriileti hivataldhoz. A gyogyszerész adatelérésével kapcsolatos kitoltott
nyomtatvanyt a gyogyszerésznek is at lehet adni. Ebben az esetben 6 kételes eljuttatni azt az
OERP illetékes teriileti hivatalahoz.

A tajékoztatas feltételeinek biztositdsa €s az el6irt dokumentacids feladatok végrehajtisa a
betegellatok, ennek ellenérzése az egység adatvédelmi felel6s feladata.

3.4.2. Erintett tijékoztatdsa kérelem benyijtdsa esetén

Az érintett kérelmére torténé tajékoztatasrol az ASZ. 27.§.; 28.§.-ai rendelkeznek. A
tajékoztatds megadasa a betegellatd, illetve annak — a jogszabalyban megadott esetekben —
megtagadasa esetén az ezzel kapcsolatos kotelezd nyilvantartas vezetése (@ E-06.7.1 F04
Erintett adatbetekintésével kapcsolatos elutasitott kérelmek) az egység adatvédelmi felel6s, az
elutasitott kérelmek tovabbitidsa a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciovédelmi Hatdsag
részére a KK és AOK belsé adatvédelmi felelés feladata.

Amennyiben ¢érintett kifejezetten kéri, hogy a tajékoztatast a Klinikai Koézpont adott
szervezeti egysége elektronikus uton (e-mail-ben) teljesitse, akkor az adatkiildést megel6zden
err0l nyilatkozatot kell tennie (< E-06.7.1 FI19 Nyilatkozat e-mail-ben torténd
tdjékoztatdshoz ciml formanyomtatvany), amelyben meg kell adnia az adatkiildéshez, és a
titkositashoz sziikséges adatait, €s elfogadja az adatkiildés feltételeit. Az e-mail-ben torténéd
tajékoztatds megtorténtét dokumentalni kell. A tajékoztatas és a nyilatkozat kitSlttetése a
betegellatd, jovahagyasa valamint az adatok elkiildése a kezel6orvos, vagy a szervezeti
egység vezetd, vagy delegalt jogkdrben az osztidlyos orvos feladata. A dokumentilas az
egység adatvédelmi felelds feladata, amelynek érdekében a kinyomtatott e-mail-t és az alairt
nyilatkozatot az adatot elkiildonek at kell adnia az egység adatvédelmi felelds részére, akinek
azt a sajat nyilvantartasaban kell megdériznie. Amennyiben a beteg titkositott médon kéri a
tajékoztatast, a titkosito szoftver (intranet/Segédprogramok oldal ,,7Zip” szoftver) telepittetése
a betegellatod, a telepités elvégzése a klinikai rendszergazda feladata. A beteg részére e-mail-
ben tajékoztatast kiildeni csak a Klinika K&zpont koézpontositott levelezd rendszerében
létrehozott hivatalos (...@med.u-szeged.hu) e-mail cimrél lehet.
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3.4.3. Egyéb személy — felhatalmazds alapjdn torténd — tdajékoztatdsa

Az ASZ 65.§ - 67.§ szerinti — mas személyek tajékoztatasara, betekintésére, masolat kérésére
vonatkoz6 hozzéjarulas, tiltds — jog teljesitése a betegellato feladata. A beteget tajékoztatni
kell arrol, hogy egyéb személy szamara a tdjékoztatdsi hozzajarulast az ellatas ideje alatt
elsédlegesen az Apoldsi dokumentdcio, Legkizelebbi hozzdtartozé / Ertesitendd személy
rovatanak kitoltésével, és a Nyilatkozat betegjogi tdajékoztatds megtorténtérdl rovat aldirasaval
teheti meg, ennek hidnyaban elhelyezésérol, egészségi allapotarol mas személyt tajékoztatni
nem lehet. Egyéb személyek meghatalmazését vagy tiltasat a MedSolution/e MedSolution

rrrrr

kitolteni, és a kinyomtatott példanyt a beteggel ala1rattatn1

Telefonon adat k6zlése nem megengedett, kivéve, ha a beteg (vagy térvényes képviseldje /pl.
gyermek sziiléje/) hozzajaruldsaval e célra titkos kodot képeznek, amelynek megadasat
kovetden a telefonald szamdra az informaci6 kiadhato. A titkos kodot a fenti nyomtatvanyon
rogziteni kell.

Portaszolgalat miikodtetése esetén sem lehet a bent fekvd betegrél informaciot kiadni
(beleertve a bent fekves tényét is), csak akkor ha ehhez a beteg elozetesen hozzajarul
ellatas befejezését kovetoen mas személy Aaltal atadott irdsos, az eldirdsoknak megfelelo
meghatalmazast (teljes bizonyito erejii maganokirat, vagy — a beteg irasképtelensége esetén —
két tanud egytittes jelenlétében megtett nyilatkozat) a beteg dokumentacidban meg kell 6rizni.
Ugyanakkor biztositani kell, hogy az adatszolgaltatast végzé betegellatd (kezelborvos,
intézetvezets, egység adatvédelmi felelés) a tajékoztatast megelézéen a korlatozas tényét és
annak tartalmat megismerhesse annak érdekében, hogy az ebben foglalt rendelkezések szerint
jarhasson el. A jogosult személyek szamara torténé dokumentum atadast irasban régziteni
kell.

A fentiek szerinti rendelkezések betartdsa a betegellatd feleldssége, annak ellenérzése az
egység adatvédelmi felelos feladata.

3.5. Betegdokumentiacio masolatanak kiadasa

A masolat kiadasara vonatkozéan az érintett altal benyujtott igény esetén az ¢ MU-KK-
06.5.1.2 Az SZTE SZAKK betegdokumentdcidjabol kért mdsolat kiaddsa c. munkautasitdsban
foglaltak, egyéb esetekben a jelen eljarasrend 3.6. Adattovabbitas pontban foglaltak szerint
kell eljarni.
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3.6. Adattovabbitas

Jogszabalyokban rogzitett, kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése (hatdsagi és érintett altali
kérések) érdekében Kkeriilt létrehozasra az informatikai rendszerben az 1Un. Belsd
Dokumentdcids Osztdly. Azok a munkatarsak, akik tagjai ennek az osztalynak, id6korlat
nélkiil férhetnek hozza a lezart egészségiigyi ellatasok adataihoz. Ez az osztaly nem jelenti az
ellatasi eseteket a tarsadalombiztositasnak. A hozzaférések naplozasra keriilnek, a hozzaférés
céljat minden esetben meg kell adni, amelyet a rendszer az idéponttal egyiitt eltarol.

Az intézetvezetok és mas vezetOk, akiknek jogosultsaguk van a betegadatok teljes korii
ellen6rzésére, az informatikai rendszerben a Belsé Dokumentdcios Osztaly funkcion keresztiil
tudnak a betegadatokhoz hozzafémi.

A Bels6 Dokumentdcids Osztdly adataihoz torténé hozzaférés jogat az elektronikus
jogosultsagigényl6 rendszerben létrehozott tirlapon kell megkérni a korabbi eMedSolution
hozzaférés modositasaként. Az intézetvezetd, és tovabbi, az erre a feladatra kijelolt munkatérs
(pl. adatvédelmi felelés) szamara célszeri ennek a hozzaférésnek az igénylése a 3.3.
fejezetben leirtak alapjan. Az igénylolapon fel kell tiintetni a Belsé Dokumentdcios Osztaly
jogosultsagtipust. Az igényl6lap az adott intézet vezetdjének vagy az egység adatvédelmi
feleldsének alairasaval érvényes. A Kkitolt6tt jogosultsagigénylé lapokat az intézetek belsd
postaval juttatjadk el a SZAKK Informatikai Osztalyra, amely az Adatfeldolgozénal a
jogosultsag beallitasa érdekében eljar.

A jogosultsagigényléssel parhuzamosan az igényldnek ki kell toltenie az < E-06.7.1 F03
Adatvédelmi nyilatkozat — utélagos adatkezelés nyomtatvanyt és aldirva eljuttatnia a belsé
adatvédelmi felel6shoz.

A Belsd Dokumentdcios Osztaly hozzaférés a kiilsé hatosagoktol érkez6 megkeresések és az
érintett altal kért adatszolgaltatasok teljesitésére alkalmazhatd. Egészségligyi tarsintézmény,
orvoskolléga szamara torténé adattovabbitasok esetén, (amely nem tartozik a kotelezd
adatkezelés korébe) meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a beteg nem tett-e korabban korlatozo
nyilatkozatot (lasd 3.7.3. fejezet) adatainak tovabbitdsival kapcsolatban Az eldbbiekben
jelzett adatszolgaltatasi kérések teljesitésének, valamint az adatkezelésre vonatkozd
nyilatkozatok létrehozasanak modjat az e E-01.2 M1 Felhaszndloi dtmutatd az egészségiigyi
dokumentumokrdl torténd mdsolat készités nyilvdntartasnak és a beteg altal tett, az
adatkezelésre vonatkozo rendelkezd nyilatkozatok létrehozdsdnak és kezelésének modjardl a
MedSolution/eMedSolution rendszerben c. melléklet tartalmazza.

A zarolt adatok a Belsé Dokumentdcios Osztdly dolgozoi szamara elérhetdk, azonban az
adatokhoz t6rténé ilyen hozzaférés csak a jogszabaly szerint kételezé adatkezelések (hatosagi
és érintett altali kérések) teljesitése céljabol megengedett. Egyéb adatkezelés tilos. A zarolt
adatokhoz életfontossag érdekb6l torténd hozzaférés az orvos sajat mérlegelésének targya,
alapértelmezetten, a beteg szandéka szerint tilos.
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3.6.1. Egészségiigyi ellato halozaton kiviili megkeresések

Az ASZ 74.§-ban meghatarozott — az egészségiigyi ellaté halézaton kiviili megkeresések
esetére vonatkoz6 — médon és feltételekkel térténd adatszolgaltatas, annak dokumentalasa a
Jogi Osztaly feladata. A bekért adatok, dokumentaciok Jogi Osztaly részére torténé atadasa a
betegellato feladata. Az adat atadas tényének rogzitése @ E-06.7.1 F06 Tovabbitott adatok c.
formanyomtatvany szerint a betegellaté feladata. Az esetekr6l az egység adatvédelmi
feleldsnek a megkeresést és a nyomtatvanyt tartalmazé nyilvantartast kell vezetnie, és ezek
szamat az éves adatvédelmi beszdmolodban fel kell tiintetnie.

3.6.2. Kozegészsegiigyi, jarvdnyiigyi célbol torténd kitelezo adatszolgdltatds

Az ASZ 68.§ szerinti — kozegészségligyi, jarvanyiigyi célbél t6rténd — adattovabbitasi
kotelezettség teljesitése, €s ennek dokumentalasa (@ E-06.7.1 F06 Tovdbbitott adatok) és az
egység adatvédelmi felelés t4jékoztatdsa a betegellaté feladata. A nyomtatvanyt a
betegdokumentaciéban kell elhelyezni, az esetekrdl (az érintett betegdokumentacidok
azonosithatoésaganak biztositdsaval) az egység adatvédelmi feleldsnek nyilvantartast kell
vezetnie, és ezek szamat az éves adatvédelmi beszamoldban fel kell tiintetnie.

3.6.3. Népegészségiigyi célbol torténo kotelezd adatszolgaltatds

Az ASZ 68/B. § szerinti — népegészségiigyi c€lbdl torténd — adattovabbitasi kotelezettség

teljesitése, és ennek dokumentalasa (¥~ E-06.7.1 F06 Tovdbbitott adatok) és az egység
adatvédelmi felelés tédjékoztatdsa a kezel6orvos feladata. A nyomtatvanyt a
betegdokumentéacioban kell elhelyezni, az esetekr6l (az érintett betegdokumentaciok
azonosithatésaganak biztositasaval) az egység adatvédelmi feleldsnek nyilvantartast kell
vezetnie, és ezek szamdt az éves adatvédelmi beszamoldban fel kell tiintetnie.

3.6.4. Egyéb okbdl torténo adattovabbitas

Minden egyéb, az ASZ. 45. §. (1) bekezdésében foglalt célok elérése érdekében torténd

adattovabbitas tényét is rogziteni kell. A dokumentalas (¢~ E-06.7.1 F06 Tovabbitott adatok)
és az egység adatvédelmi felelds tdjékoztatdsa a betegellaté feladata. A nyomtatvanyt a
betegdokumentacioban kell elhelyezni, az esetekr6l (az érintett betegdokumentaciok
azonosithatésaganak biztositasdval) az egység adatvédelmi feleldsnek nyilvantartast kell
vezetnie, és ezek szamat az éves adatvédelmi beszamoldban fel kell tiintetnie.

3.6.5. Adatszolgaltatas biincselekménybol eredo sériilés esetén

Az ASZ 75.§. szerinti — biincselekményb6l ered6 sériilést érintd — bejelentési kotelezettség
(figyelembe véve a 12.§. és 77.§-ban foglaltakat) teljesitése, ennek dokumentilisa és az
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egység adatvédelmi felelés tdjékoztatasa a betegellaté feladata. Az esetekrdl (az érintett
betegdokumentéciok azonosithatosaganak biztositasaval) az egység adatvédelmi felelésnek
nyilvantartast kell vezetnie, és ezek szdmat az éves adatvédelmi beszamoldban fel kell
tlintetnie.

3.7. Adatkezelés
3.7.1. Kotelezo adatszolgdltatds a beteg részérol

A beteg (vagy torvényes képviseldje) koteles az ellatds megkezdése elott személyazonositd
adatait, valamint a betegellatd felszolitasara egészségiigyi és személyazonosité adatait az
ASZ. 59. §. (2) foglalt esetekben atadni.

3.7.2. Adatfelvétel, modositas, torlés

Az adatok felvételér6l, modositasarol, torlésérdl az ASZ. 59. §, 80. §.-aiban rendelkezik. Az
elektronikusan tarolt adatok jogszerii kezelése (verzidzas, hibas adat elrejtése) a medikai
rendszer, a papiralapi dokumentacié megfelel6 kezelése a betegellato feladata.

Adatai torlését érintett irasban aze E-06.7.1 FO7 Erintett dltal kért adattorlések c.
formanyomtatvany alkalmazasaval kérheti. A papiralapl nyilvantartds esetében is biztositani
kell a torolt adat hozzaférhetetlenségét. Ez esetben az eredeti, jogellenesen rogzitett, vagy
téves adatot tartalmazé iratot eredeti formajaban hiteles eljarassal zarolva — lepecsételt
boritékban — kell megdrizni, a nyilvantartasban annak masolatat kell elhelyezni, amelyrdl a
jogellenesen rogzitett, vagy téves adatot t6r6lni kell. Torlési igény esetén fentiekrdl érintettet
tajékoztatni kell. A kérés megtagadasa esetén érintettet 30 napon beliil irdsban tijékoztatni
kell az elutasitas ténybeli és jogi indokair6l, valamint a birésagi jogorvoslat, tovabba a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciévédelmi Hatosdghoz fordulds lehetdségérél. A
tajékoztatas a betegellatok, az adattorlési eljaras végrehajtasa a betegellatok és az egység
adatvédelmi felelds egyiittes feladata. A térlési igények szamat az éves beszdmoldban fel kell
tlintetni.

3.7.3. Betegellatok adatkezelésének korldtozdsa

Az betegellatok adatkezelésének korlatozasara vonatkozé betegjog lehetdségét és mértékét az
ASZ 59.8. (1) bekezdés ismerteti.

A korlatozasra vonatkozé rendelkezését érintettnek irasban kell megtennie (<= E-06.7.1 FO8
Nyilatkozat  az adatkezelés, adattovabbitdas tiltasardol). A  korlatozéds esetleges
kovetkezményeirdl, és az adatkezelés gyakorlatarol (szakorvosi-, diagnosztikai-,
laboratoriumi adatkezelés) a beteget elozetesen tdjékoztatni kell. A korlatozas esetszintii, ezért
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az esetszamot, és az adatkezelésre felhatalmazott betegellatok korét a nyomtatvanyon
rogziteni kell.

Az elektronikus betegnyilvantartd6 rendszer megfelelé bedllitisa érdekében a korlatozo
nyilatkozat egy pld-at haladéktalanul el kell juttatni a rendszer lizemeltetdje részére, aki a
bedllitas megtorténtét (tetszoleges modon /elektronikusan, FAX-on, papiralapon/, de irdsban)
visszaigazolja. Adatrogzitést csak ennek megtorténtét kvetden, vagy ezt megelézden csak a
beteg beleegyezésével lehet végezni. A nyilatkozatot a betegdokumentacié részeként meg kell
Orizni. Utoélagos korlatozas esetén a papiralapti dokumentacié megfelel kezel€se érdekében a
nyilatkozatot el kell juttatni az irattar kezelésért felelos részére, akinek azt nyilvan kell
tartania, és megkeresés esetén az ebben foglaltak szerint kell eljarnia. A nyilatkozat egy
példanyat az egység adatvédelmi felelés nyilvantartasaban is meg kell 6rizni. A korlatozas
végrehajtasa a betegellato és az egység adatvédelmi felelds egyiittes feladata.

3.7.4. A statisztikai celu adatkezelés

A személyazonositd adatok statisztikai célra — a Kozponti Statisztikai Hivatal szamara
nyujtott adatszolgaltatas kivételével — személyazonositasra alkalmatlan médon kezelhetok. Az
egészségligyi és személyazonositd adatok statisztikai céla felhasznalasra személyazonositasra
alkalmas médon az érintett irasbeli hozzajarulasaval adhatok at.

3.7.5. Tudomanyos-kutatasi célu adatkezelés
A tudomanyos-kutatési adatkezelésrél az ASZ 72. §-a rendelkezik.

A tudomanyos kutatasi célu hozzaférés az eMedsolutionben tarolt elektronikus adatokhoz, a
papir alapi egészségiigyi dokumentéaciohoz, illetve a szdvetbankokban 6rzétt bioldgiai
mintakhoz érvényes szakmai-etikai engedély birtokaban kérhetd. A szakmai-etikai engedély
megszerzése tekintetében az Egészségligyi torvény, a 235/2009. (X. 20.) Kormanyrendelet €s
tobb vonatkozé EU{M rendelet szabdlyozdsa iranyad6. A SZTE Regiondlis Humaén,
Orvosbiologiai Kutatdsetikai Bizottsag segitségét igénybe vehetik a kutaték a kérelmiik
Osszeallitasahoz. Az adatokhoz torténd hozzaférés legfeljebb 1 éves idOtartamra kérhetd és
engedélyezhetd, kérésre t6bbszdr meghosszabbithatd.

A papir alapt dokumentacidhoz torténé kutatdsi céla hozzaférést az Adatvédelmi szabalyzat
35-40. §-a szerinti vezeté engedélyezi. A hozzaférést kapott személyekrdl nyilvantartast kell
vezetni az @ E-06.7.1 F09 Kutatdsi kérelmek nyilvdntartdsa Urlap Kkitoltésével. A
nyilvantartas vezetése és megorzése az egység adatvédelmi felelds feladata.

A szovetbankbeli mintakhoz tortén6 hozzaférést a szévetbank felelds vezetdje engedélyezi.

Az eMedSolution rendszerben létrehozandé kutatési azonosit6 iranti kérelmet az SZTE AOK
és KK belsé adatvédelmi felelése hagyja jova és tovabbitja az adatfeldolgozéhoz. Az
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eMedsolution kutatasi célu jogosultsagigénylést a Klinikai K&zponttal jogviszonyban allo
kutatdk esetében az elektronikus jogosultsagigénylé rendszeren keresztiil, névre széléan kell
az SZTE AOK és KK Informatikai Osztilyahoz eljuttatni. A hozzaférést nyert személyek
kérélapjait elektronikus formaban meg kell 6rizni. A Klinikai K&zponttal jogviszonyban nem
allo kutaték szadmara a hozzaférést az & E-06.7.1 F22 Tudomdnyos-kutatdsi hozzdférés
igénylés jogviszonyban nem dllo kutato részére nyomtatvanyon kell igényelni, amelyet
ugyancsak az SZTE SZAKK Informatikai Osztalyhoz kell eljuttatni.

A bels6 adatvédelmi felelds a jovahagyas érdekében bekérheti az adott kutatashoz kapott
szakmai-etikai engedély masolatat elektronikus formaban. Egy kutatasi engedély alapjan t6bb
felhasznalo (kutatasvezetd, kutatdé, rezidens, PhD. hallgatd, és egészségiigyi
egyetemi/f6iskolai hallgato) is kaphat hozzaférést.

3.7.5.1 Szakdolgozat és diplomamunka szabdlyozdsa

A Szegedi Tudomanyegyetem karain tanulé egyetemi hallgaték szakdolgozatuk vagy
diplomamunkajuk elkészitéséhez, amennyiben annak soran személyes egészségiigyi adatokat
ismernek meg, és dolgoznak fel, kaphatnak tudomanyos kutatdsi hozzaférést a személyes
adatokhoz és/vagy bioldgiai mintdkhoz. Ennek az a feltétele, hogy a témavezeté (a
kutatasvezetd) szakmai-etikai engedéllyel rendelkezzen az adott téma vizsgalatara. Kivanatos,
hogy a kutatok minél nagyobb szamban vonjanak be egyetemi hallgatokat folyamatban 1évé
kutatasi projektjeikbe, amelyek értelemszertien mar rendelkeznek szakmai-etikai engedéllyel.
Uj téma kiirasakor érdemes hosszii tavi (5-10 évre sz6l6) altalanos témamegjeldléssel
benydjtani a néhany oldalas kutatasi tervet a témavezetd tudomanyos onéletrajzaval és
publikacids listajaval a Regionalis Kutatdsetikai Bizottsdghoz jovahagyasra olyan moédon,
hogy az lehetdség szerint t6bb hallgatd szamara is lehetové tegye a szakdolgozat,
diplomamunka elkészitését. Kutatasvezetd tudomanyos mindsitéssel rendelkezd oktato, kutatd
lehet.

3.7.5.2 A Szegedi Tudomdnyegyetemmel jogviszonyban nem dllo kutatok hozzdférése

A Szegedi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban nem 4&ll6 kutatok esetében a hozzaférés
engedélyezésének feltétele, hogy a kutaté tagja legyen egy olyan kutatéi csoportnak,
amelyben a Szegedi Tudomanyegyetem résztvevd intézmény. A hozzaférési jogosultsagkérést
egy, a kutatasért felelos egyetemi kozalkalmazott ellenjegyzi, és felel6sséget vallal a kiilsd
személy tevékenységéért. A kutatdcsoportnak rendelkeznie kell érvényes szakmai-etikai
engedéllyel. A hozzaféréshez az engedélyt a klinikai kozpont elntke adja meg a belsd
adatvédelmi felel6s véleményének figyelembe vételével.

3.7.5.3 Mentességek

Az SZTE SZAKK kezel6orvosai kaphatnak engedélyt a sajdt betegeik adataihoz t6rténd
naplézott, visszamendleges hozzaféréshez gydgyitd tevékenységiik utdlagos ellendrzése, a
folyamatos gyogykezelésiik alatt allo betegeik ellatdsanak fejlesztése érdekében. Ehhez
szakmai-etikai engedély nem sziikséges. Ha azonban az eredményeket publikalni szeretnék
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vagy tudomanyos konferencidn ismertetni, akkor mar sziikséges a szakmai-etikai engedély. A
belsé audit, az adott klinika, osztaly dolgozoinak részvételével tartott értekezlet nem szamit
tudomanyos kutatasnak, ehhez szakmai-etikai engedély ugyancsak nem sziikséges. A beteget
nem kezelé mas orvos az ilyen alkalmak sordn sem ismerhet meg személyes egészségiigyi
adatokat.

3.7.5.4 Statisztikai adatok feldolgozdsa

Nem sziikséges szakmai-etikai engedély az olyan publikacié készitéséhez, amelynek soran
egyes betegségek, rendellenességek el6fordulasanak Osszesitett esetszamait, trendjét
vizsgaljak. Az eMedsolution rendszerb6l a megfelelé tablazatokat, 6sszegzéseket ki lehet
nyerni, sziikség esetén az Egészségbiztositasi Igazgatosag segitségét lehet kérni. A Szegedi
Tudomanyegyetem klinikai kodzpontjanak mikodésére vonatkozo statisztikai adatok nem
személyes adatok, ezért kivanatos lenne, hogy minél tobb kutaté kaphasson ilyen adatokat, és
értékes felismerésekkel, javaslatokkal segithesse a klinikai kézpont gyogyité tevékenységét.

Személyes egészségiigyi adatokbol atalakitassal nyert egyedi elldtdsi eseményeket tartalmazo,
anonim, pszeudonim vagy kédolt adatallomanyok eléallitasdhoz és tovabbi feldolgozasahoz
szakmai-etikai engedélyre van sziikség. Tekintettel azonban arra, hogy a kozvetlen
személyazonositokat az adatokboél eltavolitottdk, igy a feldolgozasban nem-orvos kutatok is
részt vehetnek. Az ilyen adatdllomanyok tovabbitasat a Szegedi Tudomanyegyetemen kiviili
adatfeldolgozéhoz (kutaté intézethez) a klinikai kozpont elndke engedélyezheti a belsd
adatvédelmi felelds szakvéleménye alapjan. Erre akkor kertilhet sor, ha az adatok megfeleléen
védettek a feltéréssel szemben. Az adatfeldolgozé €s a Szegedi Tudoményegyetem az
adatallomanyra felhasznalasi szerzodést k6t, amely gondoskodik az érintett betegek adatainak
(maganéletének) legmagasabb szintli védelmérdl, megtiltja az adatok tovabbadasat, és
gondoskodik az allomény torlésérol a kutatas végeztével.

3.7.5.5 Atmeneti rendelkezés

A MedSolution/eMedSolution rendszerhez 2016. februarl-e eldtt adott minden kutatasi célu
hozzaférési jogosultsag 2016. majus 31-én megsziinik, annak érdekében, hogy ettdl kezdve a
kutatasok mar kizardlag az itt lefektetett elvek alapjan torténhessenek. 2016. februar 1-étdl a
kutatasi hozzaférések jovahagyasa a fenti szabalyok alapjan torténik. A lejaré kutatési
hozzaférésekkel rendelkezd kutatoknak 2016. majus 31-ig van idejiik arra, hogy a sziikséges
szakmai-etikai engedélyt megszerezzek.

3.8. Adatkezelési igények kezelése

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos (ASZ 26 — 31. §) igényeinek kezelése,
dokumentalasa (@ E-06.7.1 F10 Adatkezelési igény bejelentés), és érintett tajékoztatisa az
egység adatvédelmi felelés feladata. Az elutasitott, vagy befejezetlen kérelmekrél az éves
beszamoléban az SZTE AOK és KK belsé adatvédelmi feleldst tajékoztatnia kell.
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3.9. Papiralapi dokumentacio kezelése

A papiralapu dokumentaci6 kezelésér6l az ASZ 20. §, 25. §. (1) — (5), 54 — 56. §., 81. §-ai
rendelkeznek.

y g

Hozzdférés archiv adatokhoz nyomtatvanyt kell vezetni. Az adatkezelés tényét a
dokumentumot Kkezeld Dbetegellatonak aldirasaval kell hitelesitenie. Az alairdsok
azonositasahoz alairds minta ivet (@ E-06.7.1 FI12 Aldirds minta) kell vezetni. A
nyilvantartas, alairds minta vezetése az erre kijellt felelos, ennek idészakos ellenbrzése az
egység adatvédelmi felelds feladata.

A dokumentum tarolas kériilményeinek ellenérzésér6l az egység adatvédelmi felel6snek
jegyzokonyvet kell felvennie (# E-06.7.1 FI3 Dokumentum tdrolds ellendrzése). Az
esetleges problémakrol az éves beszamoloban tajékoztatnia kell a KK és AOK adatvédelmi
felelost.

Az iratok archivalasanak (kozponti adattarban torténé elhelyezésének) nyilvantartasa (& E-
06.7.1 F14 Archivdlds/Mentés) az archivalassal megbizott adatkezeld, a nyilvantartas
vezetésének ellendrzése az egység adatvédelmi felelos feladata.

Az adatok, dokumentumok sériilése, elvesztése kovetkeztében a karosodott adatok potlasat az
@ E-06.7.1 F15 Sériilt adatok helyredllitdsa nyomtatvanyon kell nyilvantartani.

3.10. Adatmentés, archivalas (elektronikus rendszer)

rrrrr

bekezdései rendelkeznek.

K6zponti rendszerek esetén a mentés/archivalas rendjét adatkezeld €s adatfeldolgozé kdzdsen
hatarozzak meg, €s ezt irasban régzitik.

Lokalis rendszerben, hordozhaté adattarolora térténd mentés/archivalas nyilvantartasadhoz az
@ E-06.7.1 FI14 Archivdlds/Mentés nyomtatvanyt kell alkalmazni. Nem hordozhat6
adattarolora (pl. ment6 szerver) torténd mentés esetén a fenti nyomtatvannyal azonos tartalmi
elektronikus nyilvantartas is vezetheto.

A mentés/archivalast informatikus, vagy kiképzett adatkezelonek kell elvégeznie minden
olyan szerveren, vagy 6nallo munkaallomason, ahol az adatok fizikai taroldsa térténik. A
nyilvantartas vezetésének ellenérzése az egység adatvédelmi felel6s feladata.
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3.11. Az egészségiigyi dokumentaciéo megsemmisitése

Az egészségiigyl dokumentécionak a kotelezé nyilvantartasi idot kévetd megsemmisitésérol,
levéltarba helyezésérdl az ASZ 82. §-a rendelkezik.

A megsemmisitendd, vagy levéltarba helyezend6 dokumentumokrdl nyilvintartdst kell vezetni
(= E-06.7.1 F16 Dokumentum megsemmisités, @ E-06.7.1 F17 Levéltirba helyezés).

4. SZERVEZETI EGYSEG ADATVEDELMI FELELOS BESZAMOLASI
KOTELEZETTSEGEI, ADATSZOLGALTATASA

4.1. Eves adatvédelmi beszamol6

Az SZTE AOK és KK bels6 adatvédelmi felelése beszamol6jat az ASZ 43. §-a szerint késziti
el, és tesz jelentést a Klinikai Kozpont elndkének, illetve az AOK dékanjanak, amelynek
hatarideje a targyévet kovetd februar 15.

Az egység adatvédelmi feleldsok éves adatvédelmi beszamolasi kotelezettségérdl az ASZ 42.
§-a rendelkezik. A beszdmol6hoz az Adatvédelmi eljarasi rend mellékletében talalhaté < E-
06.7.1 FI8 Eves beszdmolé nyomtatvanyt kell alkalmazni.(ElSirt formajanak betartdsa az
egységesités és Osszesithetdség miatt kotelezd). A jelentés leaddsanak hatarideje targyévet
kovetd januar 15. Az Eves beszamol6t harom példanyban kell elkésziteni és az intézetvezetd
ellenjegyzésével ellatva egy példany az SZTE AOK és KK adatvédelmi felelds részére
kiildendd, mig egy példany a szervezeti egység irattarba helyezendd, egy pedig az egység
adatvédelmi felelds sajat példanya.

4.2. Negyedéves jelszohasznalati jelentés

Az egység adatvédelmi felelosének a Klinikai Kozpont szervezeti egységeiben negyedévente
egy-egy alkalommal, szuréprobaszeriien ellenériznie kell a MedSolution/eMedSolution
rendszerben a szabdlyos jelsz6hasznalatot.

Errél a tevékenységérdl & E-06 7 1 F21 Jelszohaszndlat szerint jelentést sziikséges késziteni,
és azt eljuttatni a KK és AOK adatvédelmi feleldshoz legkésébb a negyedévet zaré nap elétt
egy hét hataridig (marcius 24., junius 23., szeptember 23. és december 23.). A szervezeti
egység vezet6 altal ellenjegyzett negyedéves jelszOhasznalati jelentést 2 példdnyban kell
elkésziteni, melybdl 1 példanyt az SZTE AOK és KK belsd adatvédelmi feleldsnek kiildendé
— aki azokbdl kozponti szintli Osszefoglald jelentést kiild a Klinikai Kézpont IBIR
vezetdjének —, 1 példany pedig az egység adatvédelmi felelds sajat példanya.
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4.3. Kiilonleges eseményekrol (pl. érintettek barmely kérésének
megtagadasa) szolo jegyzokonyv, feljegyzés

A kiilonleges eseményekrdl szolo jegyzokonyvet 4 példanyban kell elkésziteni és a szervezeti
egység vezetd altali alairattatni (1 példany a szervezeti egység irattaraba keriil elhelyezésre,
egy példany az SZTE AOK és KK bels6 adatvédelmi felelés részére kiildendd, mig egy
példany a Klinikai Kozpont elndknek, egy pedig. az SZTE Altalanos Orvostudomanyi Kar
dékanjanak kiildendd).

A jegyzOkonyv leaddsénak hatarideje az eseményt kovetd 72 éran beliil, amennyiben a
siirgdsség és az esemény jelentésége mast nem indokol.

4.4. Egység adatvédelmi felel6s elérhetoségi adatai

A szervezeti egységben megbizasra keriilé adatvédelmi felelés elérhet6ségi adatait az = E-
06.7.1 F20 Egység adatvédelmi felelds kijelolése formanyomtatvanyon a szervezeti egység
vezetd a megbizast kévetéen 5 munkanapon beliil megkiildi az SZTE AOK és KK belsé
adatvédelmi feleldsének a folyamatos kapcsolattartas elosegitése érdekében. A megbizas
visszavonasanak tényér6l szintén 5 munkanapon beliil irdsban kell értesiteni a szervezeti
egység vezetonek az SZTE AOK és KK belsé adatvédelmi feleldst.

4.4.1. Atmeneti rendelkezés

Tekintettel arra, hogy a belsé adatvédelmi felelésnek nincs hivatalos tudomasa a szervezeti
egységekben kinevezett egység adatvédelmi felelos6k munkahelyi elérhet6ségi adatairdl,
ezért az egységek 2015. december 31-ig kotelesek az = E-06.7.1 F20 Egység adatvédelmi
felelSs kijelolése formanyomtatvanyon a naluk aktudlisan kinevezett adatvédelmi feleldsdk
adatait megkiildeni a belsé adatvédelmi felelés szamara, aki az egység adatvédelmi
felel6s6krdl nyilvantartast vezet.

5. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

» [E-04.4 FO1 Oktatasi napl6
» E-04.4 FO3 Felvételi oktatasok ellen6rzé lapja
» MU-KK-06.5.1.2 Az SZTE SZAKK betegdokumentaci6jabol kért masolat kiadasa

6. MELLEKLETEK, ADATLAPOK

> E-06.7.1 FO1 Adatvédelmi nyilatkozat
> E-06.7.1 FO2 Adatvédelmi nyilatkozat - portaszolgalat



E-06.7.1
ELINIKAI Integralt iranyitasi eljaras Valiorar:
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Kiadva:
, o 2015.12.18.
ADATVEDELMI ELJARASI REND STl
14 /14
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E-06.7.1 FO3 Adatvédelmi nyilatkozat — ut6lagos adatkezelés

E-06.7.1 FO4 Erintett adatbetekintésével kapcsolatos elutasitott kérelmek
E-06.7.1 F06 Tovabbitott adatok

E-06.7.1 FO7 Erintett altal kért adattorlések

E-06.7.1 FO8 Nyilatkozat az adatkezelés, adattovabbitas tiltasarol
E-06.7.1 F09 Kutatasi kérelmek nyilvantartdsa

E-06.7.1 F11 Hozzaférés archive adatokhoz

E-06.7.1 F12 Alairas minta

E-06.7.1 F13 Dokumentum tarolas ellenérzése

E-06.7.1 F14 Archivalds/mentés

E-06.7.1 F15 Sériilt adatok helyreallitasa

E-06.7.1 F16 Dokumentum megsemmisités

E-06.7.1 F17 Levéltarba helyezés

E-06.7.1 F18 Eves beszamolé

E-06.7.1 F19 Nyilatkozat eMail-ben t6rténd tajékoztatashoz

E-06.7.1 F20 Egység adatvédelmi felelos kijel6lése

E-06.7.1 F21 Szabalyos jelszohasznalati jelentés

E-06.7.1 F22 Kutatasi hozzéaférés igénylés jogviszonyban nem allé kutaté részére




E-06.7.1 FO1

KLINIKAI Formanyomtatvany

2

Adatvédelmi nyilatkozat Kiadva: 2014.06.18.

Alulirott (szig: ),

kijelentem, hogy tevékenységem soran a SZTE Szent-Gydrgyi Albert Klinikai Kozpont és Altalanos

Orvostudomanyi Kar Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltakat betartom.

Szeged, 20 . .

alairas




‘ 5 | E-06.7.1 FO2
- . g .
r? EEIZNJOKQTI Formanyomtatvany Valiorat.
r | 2
ADATVEDELMI NYILATKOZAT - PORTSZOLGALAT Kiadva: 2014.06.18.

Alulirott ('szig: )

a SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont Kalvaria sgt-i telephelyén a portai-, biztonsagi or feladatok
ellatojaként kijelentem, hogy a személyes adatok bizalmas kezelése €s védelme érdekében a MedSolution

rendszerben kapott jogosultsdggal csak a céllal tekintek be szdmomra megjelenitett adatokba, hogy a

betegek hozzatartozoit, torvényes képviseldjét tdjékoztassam a beteg hollétérdl, 3. személy szamara

informaciot nem szolgaltatok.

A beteg ¢és az informaciot kérd személy kozotti kapcsolatot, ezaltal a tajékoztatas jogossagat az informécio

kiadasat megelézden hitelt érdemlden ellendrzom.

Szeged, 20

alairas




_ ———— E-06.7.1 F03
b Formanyomtatvany il
3
ADATVEDELMI NYILATKOZAT — UTOLAGOS ADATKEZELES Kiadva:2015.12. 18.
Alulirott (anyja neve: ,
sziiletési hely/ido: , SZig: ),

kijelentem, hogy az intézetvezet6tdl a MedSolution rendszerben biztositott belsé dokumentacios osztalykod

hasznalatara kapott felhatalmazasom alapjan a betegdokumentacidba kizarélag

a beteg altal kért, kizarélag ra vonatkozo6 egészségiigyi dokumentum(ok) masolatanak elkészitése'

az egészségiigyi ellatdo haldzaton beliil, a beteg kezdeményezésére, gydgykezelése céljabol torténd
adattovabbitas”

siirgds szlikség esetén a beteg mas intézetben torténd ellatasaval kapcsolatos szakmai konzultacio
el6segitése’

a beteg sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelme, valamint a személyek életét, testi
épségét fenyegetd kozvetlen veszély elharitasa vagy megelézése”

hatdsdgok megkeresésére, az 1997. évi XLVII. torvény 23. §-aban foglalt kotelezettségek teljesitése

érdekében tekintek be.

A betekintés konkrét céljat a beteg felvételekor a status mezOdben rogzitem.

Szeged,20 . .

alairas

' Az egészségiigyi és a hozzajuk tartozé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény 7. § (3)
bekezdése alapjan

2 Ugyanott, a 10. § (1) bekezdése alapjan

3 Ugyanott, a 10. § (4) bekezdése alapjan

* Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvény 6. § (2) bekezdése alapjan




E-06.7.1 FO4

:? b Formanyomtatvany Vitonat
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ERINTETT ADATBETEKINTESEVEL KAPCSOLATOS ELUTASITOTT Kiadva:

KERELMEK 2014.06.18.

Intézet megnevezeése:

Erintett neve: Szilletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ szama:

Kért adat megnevezése:

Elutasitas indoka:

Az elutasito neve, alairasa: Elutasitas datuma: 20 . .
Erintett neve: Szilletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ szama:

Kért adat megnevezése:

Elutasitas indoka:

Az elutasito neve, aldirasa: Elutasitds datuma: 20 . .
Erintett neve: Sziletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ széma:

Kért adat megnevezeése:

Elutasitas indoka:

Az elutasito neve, alairasa: Elutasitas datuma: 20 . .
Erintett neve: Szilletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ szama:

Kért adat megnevezése:

Elutasitas indoka:

Az elutasito neve, alairasa: Elutasitas datuma: 20 . .
Erintett neve: Sziletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ szdma:

Kért adat megnevezese:

Elutasitas indoka:

Az elutasito neve, alairasa: Elutasitas datuma: 20




E-06.7.1 FO5/A

9

(
IELINI
},’ eV POKI::\Tl Form Valtozat: ,

ORDER ON PROVIDING INFORMATION AND ACCESS TO MEDICAL DATA Kiadva: 2014.06.18.

Name of Institution:

Person Involved: Date of Birth: /__ /20 SSN: - -

Case Number:

After obtaining information about my rights relating to medical privacy and learning about the medical
documentation, included in the Act XLVII of 1997 on the management and protection of medical and
related personal data, and Act CLIV of 1997 on Health, | order the following:

1. the persons named below can get information relating to my present disease about my placement in
the medical institution, my disease, its expected outcome, and any significant change in my condition:
a.
b.

Confidential password (for telephone information): | ]

2. | disclose the persons named below from the scope of those that can get information relating to my
present disease:

a.
b.

3. | authorise the persons named below to inspect the medical documentation related to my present
disease, and to have copies made of it:

a.
b.

4. | prohibit the persons named below to disclose the fact of the medical treatment or any other
information relating to the medical treatment. The assertion of this right of mine can only be
disregarded at the request of my close relative or person committed to take care of me.

a.
b.

Szeged, [/ /20

Patient Attendant Treated Patient
(or Legal Representative)




e E-06.7.1 F0S
T Formanyomtatvany Valtomt
2
RENDELKEZES A TAJEKOZTATASROL ILLETVE AZ EGESZSEGUGYI ADATOK Kiadva: 2014.06.18.
HOZZAFERHETOSEGEROL
Intézmény megnevezése:
Erintett: Sziiletési datum: 20 . . . TAI - -

Esetszam:

Az egészségligyi és a hozzéajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl €s védelmérdl szold 1997. évi
XLVIL. ¢és az egészségiigyrdl sz6lo 1997.¢vi CLIV. torvényekben foglalt, az orvosi titoktartassal illetve az
egészségiigyi dokumentdcid megismerésével kapcsolatos jogaimrol vald tdjékoztatast kovetben az
alabbiakrol rendelkezem:

1. az alabbiakban megnevezett személyek jelen betegségemmel kapcsolatban a gyogyintézeti
elhelyezésemrdl, betegségemrdl, annak varhatdé kimenetelérdl, allapotom jelentds valtozasarol
tajékoztatast kaphatnak:

a.

b.

Titkos jelszo (telefonos tajékoztatashoz): | ]

2. az alabbiakban megnevezett személyeket jelen betegségemmel kapcsolatban a tajékoztathatok korébol
kizarom:

b.

3. az aldbbiakban megnevezett személyeket felhatalmazom a jelen betegségemmel kapcsolatos
egészségiigyi dokumentéacioba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrol mésolatot készittessen

b.

4. az alabbiakban megnevezett személyekre vonatkozdéan megtiltom, hogy a gydgykezelés tényét, vagy a
gyogykezeléssel kapcsolatos egyéb informaciot feltdrjdk. E jogom érvényesitésétdl csak a
gondozasom érdekében, kozeli hozzatartozom, vagy a gondozasomra koteles személy kérésére lehet
eltekinteni.

Szeged,20 . .

betegellatd gyogykezelt
(v. torvényes képviseldje)




KLINIKAI
y& KEOZPONT
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Formanyomtatvany

E-06.7.1 FO6

Valtozat:
2

TOVABBITOTT ADATOK

Kiadva: 2014.06.18.

Intézmény megnevezése:

Cimzett: |

Adatok kore: |

Tovébbitas modija: |

Tovabbités oka: |

Datum:[ . . ]

Tovabbité neve: |

| aléirasa:

Cimzett; |

Adatok kore: |

Tovabbitas médja: |

Tovabbités oka: |

Dawum:[ . . ]

Tovabbitd neve: |

| aléirasa:

Cimzett: |

Adatok kore: |

Tovébbitas médja: |

Tovébbitas oka: |

Dawum:[ . . |

Tovabbité neve: |

| alirasa:

Cimzett: |

Adatok kore: |

Tovébbitas modja: |

Tovabbités oka: |

Datum:[ . . ]

Tovabbité neve: |

| aléirasa:




KLINIKAI
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Form

E-06.7.1 FO7/A

Valtozat:
2

DATA DELETIONS REQUESTED BY THE INVOLVED PERSON

Kiadva: 2014.06.18.

Name of Institution:

Name of Person Involved:

Date of Birth:

Mother’s Name

SSN:

Definition of data to be deleted:

/120

Reason for the deletion:

Date of deletion: [ 120

Signature of Person Involved:

Method of deletion:

Name and signature of the authorising person:

Name of Person Involved:

Date of Birth:

Mother’s Name

SSN:

Definition of data to be deleted:

/120

Reason for the deletion:

Date of deletion: [ 120

Signature of Person Involved:

Method of deletion:

Name and signature of the authorising person:

Name of Person Involved:

Date of Birth:

Mother’s Name

SSN:

Definition of data to be deleted:

/20

Reason for the deletion:

Date of deletion: /120

Signature of Person Involved:

Method of deletion:

Name and signature of the authorising person:

Name of Person Involved:

Date of Birth:

Mother’s Name

SSN:

Definition of data to be deleted:

/20

Reason for the deletion:

Date of deletion: /120

Signature of Person Involved:

Method of deletion:

Name and signature of the authorising person:




EOZPONT

Formanyomtatvany

E-06.7.1 FO7

Valtozat:
2

ERINTETT ALTAL KERT ADATTORLESEK

Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezése:

Erintett neve: Sziiletési datuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ szama:

Tor6lni kivant adat megnevezése:

Torlés indoka:

Torlés datuma: 20 . . Torlés modszere:

Erintett alairasa: Engedélyez6 neve, alairasa:

Erintett neve: Sziiletési ddtuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ széma:

Tor6lni kivant adat megnevezése:

Torlés indoka:

Torlés datuma: 20 . . Torlés modszere:

Erintett alairasa: Engedélyez6 neve, alairasa:

Erintett neve: Sziiletési ddtuma: 20 . .
Anyja neve: TAJ széma:

Tor6lni kivant adat megnevezése:

Torlés indoka:

Torlés datuma: 20 . . Torlés modszere:

Erintett alairasa: Engedélyez6 neve, alairasa:

Erintett neve: Sziiletési ddtuma: 20

Anyja neve:

TAJ szama:

Tordlni kivant adat megnevezése:

Torlés indoka:

Torlés datuma: 20 . .

Erintett alairasa:

Torlés modszere:

Engedélyezd neve, aldirasa:




E-06.7.1 FO8/A
‘I d
.;? EEIZNJOKQT’ Form Valtozat:
- 2
DECLARATION ON PROHIBITION OF DATA MANAGEMENT Kiadva: 2014.06.18.

AND DATA FORWARDING

Name of Institution:

Person Involved: Date of Birth: / /] SSN: - -

After obtaining information about my rights relating to data management and data forwarding included in
the Act XLVII of 1997 on protection of medical and related personal data, in full possession of my legal
capability, in respect of management and forwarding of my interconnected personal identification and
medical data related to my present disease, that is permitted by the law and important for my medical
treatment, [ order the following:

[ I prohibit the data management — with the exception of the leader of the institution, the person

responsible for data management and the following patient attendant(s), considering their duties
prescribed by the law.

Patient attendant(s) authorised for data management:

Case Number:

[ I prohibit my data defined above to be forwarded to other persons or institutions performing medical
data management than their duty prescribed by the law.

] I prohibit my data defined above to be forwarded to my home physician.

(Please mark the applicable part.)

I have made my decision by understanding its consequences that may affect my medical condition.

I have been informed about the fact that I can, at any time, revoke this prohibiting declaration without any
formal commitment, and I have to confirm my revocation in this declaration in writing.

Szeged, / /20

Patient Attendant Treated Patient
(or Legal Representative)




E-06.7.1 FO8

KELINIKAI Formanyomtatvany

EOZPONT Valtozat:

2

NYILATKOZAT AZ ADATKEZELES, ADATTOVABBITAS TILTASAROL Kiadva: 2014.06.18.

Intézmény megnevezése:

Erintett: Sziiletési datum: 20 . . . TAJL - -

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi
XLVII. torvényben foglalt adatkezeléssel, adattovéabbitassal kapcsolatos jogaimrol vald téjékoztatast
kovetden, cselekvOképességem teljes birtokdban a jelen betegségemmel Osszefiiggésbe hozhatd, a
torvényben megengedett, a gyogykezelésem érdekében fontos, Osszekapcsolt személyazonositdo ¢és
egészségiigyi adataim kezelésére, tovabbitasara vonatkozdan az alabbiak szerint rendelkezem:

[] Az adatkezelést — torvényben eldirt kotelezettségeikre valod tekintettel az intézményvezetd és az
adatvédelmi felelds, valamint az alabbiakban felsorolt betegellato(k) kivételével — megtiltom.

Az adatkezelésre felhatalmazott betegellato(k):

Esetszam:

] Megtiltom, hogy a térvényben eldirt kotelezettségen kiviil egyéb egészségligyi adatkezelést végzo
személy, intézmény szdmara a fentiekben meghatarozott adataimat tovabbitsak.

[] Megtiltom, hogy a fentiekben meghatarozott adataimat a hziorvosomnak tovabbitsak.

(A kivant rész megjelélendo)

Dontésemet annak egészségi allapotomra esetlegesen kihatd kovetkezményei tudataban hoztam.

Tajékoztattak arrdl, hogy ezt a tiltd nyilatkozatot mindennemti alaki kotelezettség nélkiil barmikor
visszavonhatom, visszavonasomat ezen nyilatkozaton irdsban meg kell erdsitenem.

Szeged,20 . .

betegellato gyogykezelt
(v. torvényes képviseloje)




'? KELINIKAI Formanyomtatvany
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E-06.7.1 FO9

Valtozat:
2

KUTATASI KERELMEK NYILVANTARTASA

Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezése:

Kért adat megnevezése:

Az adatkérés célja:

A betekintés idépontja: P -

A betekintOk neve:

Elutasitva: [ | Elutasitas indoka:

Datum: 20 . .

Engedélyezd neve, aldirasa:

Kért adat megnevezése:

Az adatkérés célja:

A betekintés idépontja: D
A betekintdk neve:

Elutasitva: [ | Elutasitas indoka:

Datum:20 . .

Engedélyezo neve, alairasa:

Kért adat megnevezése:

Az adatkérés célja:

A betekintés idépontja: P

A betekintok neve:

Elutasitva: [ | Elutasitas indoka:

Datum:20 . .

Engedélyezd neve, alairasa:

Kért adat megnevezése:

Az adatkérés célja:

A betekintés idépontja: P -

A betekintOk neve:

Elutasitva: [ | Elutasitas indoka:

Datum:20 . .

Engedélyezd neve, aldirasa:




'? KLINIKAI Formanyomtatvany

v& KEOZPONT

E-06.7.1 F11

Valtozat:
2

HOZzZAFERES ARCHIVE ADATOKHOZ

Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezése:

Adat megnevezése:

Hozzaférés / Elvitel idépontja: 20 . .

A felhasznal6 neve, alairasa:

Visszaszallitva: 20 . .

A felhasznalas célja:

Az engedélyezd neve, alairasa:

Irattar kezel6 neve, alairasa:

Adat megnevezése:

Hozzaférés / Elvitel id6épontja: 20 . .

A felhasznal6 neve, alairasa:

Visszaszallitva: 20 . .

A felhasznalas célja:

Az engedélyezd neve, alairasa:

Irattar kezel6 neve, alairasa:

Adat megnevezése:

Hozzaférés / Elvitel id6épontja: 20 . .

A felhasznal6 neve, alairasa:

Visszaszallitva: 20 . .

A felhasznalas célja:

Az engedélyezd neve, alairasa:

Irattar kezel6 neve, alairasa:

Adat megnevezése:

Hozzaférés / Elvitel id6pontja: 20 . .

A felhasznald neve, alairasa:

Visszaszallitva: 20 . .

A felhasznalas célja:

Az engedélyez0 neve, aldirasa:

Irattar kezel6 neve, alairasa:
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KELINIKAI Formanyomtatvany

& EOZPONT Valtozat:
P

2

ALAIRAS MINTA Kiadva: 2014.06.18.

Intézmény megnevezése:

Datum Név Pecsétszam Aldiras




Wy CLINIKAI
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E-06.7.1 F13

Formanyomtatvany

Valtozat:
2

DOKUMENTUM TAROLAS ELLENORZESE

Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezeése:

Helyiség megnevezése

Ellen6rzés idépontja: 20 . .

Ellenérzés eredménye

A S AN L I S

_
e

Megjegyzés:

Szeged, 20 . .

egység adatvédelmi felelds




E-06.7.1 F14

Formanyomtatvany

Valtozat:
2

N CLINIKAI
¥ KOZPONT
ity

ARCHIVALAS/MENTES Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezése:

Adat megnevezése:

Archivalasi/Mentési eljaras:

Adatok terjedelme: Adathordozé azonositoja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés idopontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordozé azonositoja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés idopontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordoz6 azonositoja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés idopontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordoz6 azonositdja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés idopontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordoz6 azonositdja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés id6pontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordozé azonositoja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés idopontja: 20
Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):

Adatok terjedelme: Adathordoz6 azonositdja:
Archivalast/Mentési végezte: Archivalas/Mentés id6pontja: 20

Megjegyzések (ellendrzés, selejtezés, rendkiviili események):
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KLINIKAI Formanyomtatvany

[OZPONT Valtozat:

2

SERULT ADATOK HELYREALLITASA Kiadva: 2014.06.18.

Intézet megnevezése:

Sériilt adat megnevezése: Helyreallitas modszere:

A helyredllito neve, alairasa:

Megjegyzések:

Helyreallitas idopontja: 20 . .

IntézetvezetO neve, alairasa:

Sériilt adat megnevezése: Helyreallitas modszere:

A helyreallito neve, aldirasa:

Megjegyzések:

Helyreéllitas idépontja: 20 . .

Intézetvezetd neve, alairasa:

Sériilt adat megnevezése: Helyreéllitas modszere:

A helyreallito neve, aldirasa:

Megjegyzések:

Helyredllitas idopontja: 20 . .

Intézetvezeto neve, alairasa:

Sériilt adat megnevezése: Helyreallitas modszere:

A helyredllito neve, alairasa:

Megjegyzések:

Helyreallitas idépontja: 20 . .

Intézetvezetd neve, alairasa:
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,? EEIZN;OKI?TI Formanyomtatvany Véltozat:
3\ | 2
DOKUMENTUM MEGSEMMISITES Kiadva: 2014.06.18.
Erintett neve TAJ Esetszam Ellatds Megsemmisités
éve datuma

Jovahagyta: Alairas:
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If : ,
r? EEIZN;OKI?TI Formanyomtatvany Valiozat:
. | )
LEVELTARBA HELYEZES Kiadva: 2014.06.18.
Erintett neve TAJ Esetszam Ellatas  Levéltarba

éve helyezés datuma

Jovahagyta: Alairas:
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A zélzN;OKQT’ Form anyo mtatvany Valtozat: )
EVES BESZAMOLO Kiadva: 2014.06.18.
Intézet: Beszamold éve:

1. Erintettek adatbetekintésével kapcsolatos, elutasitott kérelmek (kérelem, elutasitas oka)

2. Erintettek altal benyujtott, megoldatlan kérelmek (kérelem, megoldatlansag oka)

3. Adattovabbitas

= hatosagi megkeresésre: teljesitett: ~ eset/ elutasitott: ~ eset
= egyébokbol:  eset
4. Adatkezelési igények: ~ eset
= Adattorlési igények: ~ eset
= Adatkezelés korlatozasa: eset

5. Adatkezeléssel kapcsolatos problémak

6. Dokumentacio nyilvantartasaval kapcsolatos problémak

Datum: Szeged, 20 . .

Egység adatvédelmi felelds neve: alairasa:
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Formanyomtatvany Vaitorat
1
NYILATKOZAT E-MAIL-BEN TORTENO TAJEKOZTATASHOZ Kiadva: 2014.11.01.
Alulirott (szig. szam: ) kérem, hogy a SZTE
Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont (klinika, intézet) az

altalam megkért egészségligyi adataimat, a ram vonatkozo egészségiigyi dokumentumokat részemre e-
mail-ben jutassa el.

e-mail cimem:

Tudomasul veszem, hogy a nyilt internet kapcsolaton keresztiil torténd adatkiildés soran torténd, és a
Klinikai K&zpont levelezd rendszerén kiviil tortént illetéktelen adatkezelésért, és azok kdvetkezményeiért
a Klinikai Kozpont feleldsséget nem vallal.

Titkositasra vonatkozo rendelkezés:

[J Tudomasul veszem, hogy a Klinikai Koézpont az informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyozasa

szerint bizalmas, érzékeny vagy egészségiigyi adatokat csak titkositott modon kiildhet elektronikus
levélben, ezért az adatokat, dokumentumokat az e-mail titkositott, tdmdritett csatolmanyaként (,,.zip”
file-ban) juttatja el részemre.

A titkositasi kodom:

[ Kijelentem, hogy a fenti titkositdsra nem tartok igényt, kifejezetten kérem, hogy a tdjékoztatast
titkositas nélkiil kiildjék el a fenti e-mail cimemre.

Szeged,20 . .

szervezeti egység vezetd gyogykezelt
osztalyos orvos (v. torvényes képviseldje)
kezeldorvos

(a megfeleld alahtizando)

Az adatkiildésre kijelolt felelds személy neve:
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t

ELINIKAI
IEOZPONT

Formanyomtatvany
Valtozat: 1

, , s . Kiadva: 2015.12.18.
EGYSEG ADATVEDELMI FELELOS KIJELOLESE

Oldal: 1/1

Alulirott ..o B 5 111 LA S
(szervezeti egység megnevezése) vezetdje nyilatkozom, hogy az SZTE AOK és a KK Adatvédelmi
szabalyzata, 38. § alapjan az egység adatvédelmi feleldsi feladatok ellatdsaval meghatarozatlan idétartamra
az alabbi munkatarsat jeldltem ki:

Szervezeti egység neve:

Postai cime:

A kijelolt adatvédelmi felelds neve:

Megbizas kezd6 datuma:

Az adatvédelmi felelés legmagasabb iskolai végzettsége':

Telefonos elérhetdsége:

Ro6vid szama:

Munkahelyi elektronikus levélcime:

Szeged, 20

PH.

egység adatvédelmi felelds aldirasa szervezeti egység vezetdje

! Az egészségiigyi és a hozzajuk tartozéd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL. torvény 32. § (4) szerint:
,»A szervezeti egységenként 20 fénél tobb adatkezeldt foglalkoztaté munkaltatd esetén az intézményvezetd — szervezeti egységenként
— adatvédelmi felel6st jelol ki. Adatvédelmi felelésnek

a) szakorvos szakképesitéssel rendelkezo orvos, vagy

b) legalabb 2 év joggyakorlattal rendelkezd jogi egyetemi végzettségii személy, vagy

¢) felsdfoki végzettségii, az egészségiigyi adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot szerzett személy
jelolheto ki.
Az SZTE AOK és KK Adatvédelmi szabalyzata ennél szigoribb, minden szervezeti egységben kotelezévé teszi egység adatvédelmi
felelds kijelolését.




ELINIKAI

EOZPONT

Formanyomtatvany
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Véltozat: 1

SZABALYOS JELSZOHASZNALATI JELENTES

Kiadva: 2015.12.18.

Oldal: 1/1

Alulirott

végzett ellendrzésem eredménye a kovetkezo:

(szervezeti egység megnevezése) adatvédelmi felelose, nyilatkozom, hogy az elmult negyedévben
szuroprobaszertien ellendriztem munkatarsaimnak a MedSolution/eMedSolution rendszerbe torténd belépési
azonosito/jelszo6 hasznalatat. Az E-06.7.4. szamU Informaciobiztonsagi szabalyok — felhasznaloknak c.
dokumentum és az ahhoz kapcsolodo MU-KK-06.7.4.3. Jelszohasznélat cimii munkautasitas eldirasai szerint

Datum

Vizsgalt személy Ellendrzés modja Ellendrzés eredménye Ellendrzés eredménye
neve alapjan tett intézkedési
javaslat
Szeged, 20

P.H.

egység adatvédelmi felelds aldirasa

szervezeti egység vezetd aldirdsa
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ELINIKAI Formanyomtatvany

KEOZPONT Valtozat: 1

TUDOMANYOS-KUTATASI HOZZAFERES IGENYLES A SZEGEDI Kiadva: ~ 2015.12.18.

TUDOMANYEGYETEMMEL oldal- 1/1
JOGVISZONYBAN NEM ALLO KUTATO RESZERE

A jogosultsadgot kérd személy neve:

MedSolution/eMedSolution felhasznaloneve:

Klinika megnevezése:

Osztaly megnevezése:
Az osztaly MedSoultion/eMedSolution kodja:

Az igénylo telefonszama:

e-Mail cime (csak @med.u-szeged.hu végzddésii lehet):

Munkakor:

I orvos, pecsétszama:

O gyogyszerész O adminisztrator

O épold O tisztviseld (finanszirozasi felel6s)

Az egészséguigyi tevékenységének jogviszonya (egy masik intézményben):

I kozalkalmazott O szabadfoglalkozasu td egyéni vallalkozo

L1 tarsas vallalkozas tagja/alkalmazottja O egyhazi személy O onkéntes segitd

Jogosultsagok kérése az alabbiakhoz (MedSolution kédhoz):

A jogosultsag érvényessége: 20 . . -20 . . (legfeljebb egy évre kérhetd)
BeteKintes COIJa: ...t e

L] A kutatas végzéséhez érvényes szakmai-etikai engedéllyel rendelkezem (szama: ),
amelynek masolatat az AOK ¢és a KK bels¢ adatvédelmi feleldséhez elektronikus uton eljuttatok.

Szeged, 20

PH.

az igényld alairasa intézetvezetd alairdsa

PH.

feleldsségvallalod kozalkalmazott (kutatasvezetd)




